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Okręgowa Komis ja  Egzaminacyjna  w Krakowie:   os.  Szkolne  37 ,  31–978 Kraków 
tel.:  12/ 68 32 101-102; fax:  12/ 68 32 100;  oke@oke.krakow.pl;  www.oke.krakow.pl 

 Kraków, 2023-11-27         WOA.261.19.2023 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI PONIŻEJ 130 000 netto zł 
 

W imieniu Zamawiającego:  
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie 
os. Szkolne 37, 31-978 Kraków 

zapraszam do złożenia oferty cenowej na kompleksową dostawę energii elektrycznej 
obejmującą sprzedaż energii elektrycznej i świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej. 
I. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA: 

1. Do zamówień publicznych, których wartość szacunkowa netto, określona zgodnie z zasadami 
ustawy Pzp jest niższa niż równowartość kwoty 130 000 zł netto nie stosuje się przepisów 
ustawy Pzp. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych w niniejszym zapytaniu 
ofertowym i zgodnie z regulaminem wewnętrznym Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej  
w Krakowie. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest : 

Kompleksowa dostawa energii elektrycznej obejmująca sprzedaż energii elektrycznej  
i świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej. Do obowiązków Wykonawcy będzie 
należało przeprowadzenie procedury zmiany Sprzedawcy energii elektrycznej. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w załączniku Nr 2 do zapytania 
ofertowego. 

3. Podane planowane zużycie energii jest wartością szacunkową i nie stanowi zobowiązania 
Zamawiającego do zakupienia wykazanych w nim ilości. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
6. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 

Słownik CPV: 
09310000-5 Elektryczność 
65310000-9 Przesył energii elektrycznej. 

7. Podwykonawcy 
Zamawiający dopuszcza powierzenie części lub całości podwykonawcom. Zamawiający żąda, 
jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom wykonanie części zamówienia, 
wskazania tych części zamówienia w ofercie (sporządzonej zgodnie ze wzorem stanowiącym 



 

Załącznik 1 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy) i podania firm podwykonawców 
– jeżeli są już znani. Każdy podwykonawca składa oświadczenie – załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego.  

8. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
01.01 -31.12.2024 r. 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w Postępowaniu w powyższym 
zakresie. 

2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów, 
W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej Wykonawca musi 
posiadać : 

- koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie obrotu (sprzedaży) energii 
elektrycznej, wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki, ważną w okresie 
wykonywania umowy, 

- koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie dystrybucji energii 
elektrycznej, wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki, ważną w okresie 
wykonywania umowy w przypadku Wykonawców będących właścicielami sieci dystrybucji, 

- podpisaną (aktualną w okresie wykonywania umowy dostawy i dystrybucji energii elektrycznej) 
umowę z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego (OSD) na świadczenie usług dystrybucyjnych 
energii elektrycznej, na obszarze, na którym znajduje się miejsce dostarczania energii 
elektrycznej w przypadku Wykonawców nie będących właścicielami sieci dystrybucyjnej. 

3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w Postępowaniu w powyższym 
zakresie. 

4. zdolności technicznej lub zawodowej 
Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w Postępowaniu w powyższym 
zakresie. 

 
IV OPIS SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERT 

1. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu w języku polskim, na druku 
stanowiącym załącznik nr 1, załącznik nr 2, załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 
Ofertę należy poprawnie wypełnić. 

2. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym. 
3. Do oferty należy dołączyć dokument, o którym mowa w pkt. III. Formularz ofertowy, 

formularz cenowy, oświadczenie wykonawcy w miejscu wyznaczonym przez 
Zamawiającego - musi zostać podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania 
Wykonawcy (zaleca się imienną pieczątkę). 

4. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika  
z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 



 

5. Do oferty należy dołączyć odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego  lub  
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji.  

6. Ofertę należy złożyć lub przesłać w nieprzejrzystym opakowaniu (zamkniętej kopercie), 
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiającego: 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie 
 os. Szkolne 37, 31-978 Kraków  
Opakowanie należy oznakować następująco:  
 

*(wpisać nazwę, i dane adresowe do 
kontaktów) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Uwaga : powyższe zasady przesyłania i oznakowania ofert obowiązują również w przypadku 
opakowań stosowanych przez  firmy kurierskie- informacja o treści - NIE OTWIERAĆ PRZED 
...data jw. ........ -  powinna być umieszczona na opakowaniu zewnętrznym oferty) 

 
7. Dostarczenie wypełnionego Formularza ofertowego wraz załączonymi dokumentami stanowi 

równocześnie deklarację zgody Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty, na wykonanie 
zamówienia przez okres obowiązywania umowy. 

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub oświadczeń, co spowoduje brak 
możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, Zamawiający 
może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia dokumentów lub wyjaśnienia treści oferty. 

  
V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIE OFERT: 
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: 
– do dnia 2023-12-06  do godz. 13:00 
Oferty złożone po terminie będą niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania.  
2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiającego jw. pok. 1: 
 – w dniu 2023-12-06 o godz. 13:15 
3. Otwarcie ofert odbędzie się w obecności co najmniej dwóch pracowników Zamawiającego. 
 
 
 
 
 

OFERTA NA UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 

Kompleksowa dostawa energii elektrycznej 
obejmująca sprzedaż energii elektrycznej i 

świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej. 
Postępowanie WOA.261.19.2023 

 
WYKONAWCA ...................................* 

 
NIE OTWIERAĆ PRZED 2023-12-06  godz. 13:15 



 

VI. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCĄ 
 
1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie opisu 
przedmiotu zamówienia  i uzyskać wyjaśnienie nie później niż na dwa dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek ten wpłynie do Zamawiającego nie później 
niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Pytania 
Wykonawców muszą być sformułowane na piśmie i przesłane pocztą elektroniczną na 
 adres e-mail jak niżej w punkcie VI.5. 
2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniem Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
Zamawiającego – www.oke.krakow.pl 
3. Sposób przekazywania oświadczeń i dokumentów po otwarciu ofert:  
3.1. Wszelkie pisma i wezwania wystosowane przez Zamawiającego do Wykonawcy oraz 
odpowiedzi Wykonawcy wymagają formy pisemnej.  
3.2. Zamawiający dopuszcza przekazywanie pism, wezwań, informacji i odpowiedzi w formie 
załączników poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiązkiem niezwłocznego 
potwierdzenia faktu ich otrzymania – na żądanie stron. 
4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 
5. Osoba upoważniona ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami: 
– Anita Zabagło, adres e-mail: anita.zabaglo@oke.krakow.pl 
 tel. 12 68-32-111 – w sprawach związanych z prowadzonym postępowaniem. 
 
VII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 
 

L.p. Kryterium Opis Waga 

1. Cena oferty brutto Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizację 
przedmiotu zamówienia 

100% 

. 
 
Zamawiający wybierze ofertę, która spełni wszystkie wymagania określone w niniejszej 
zapytaniu ofertowym zamówienia oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą, tj. która przedstawi 
najniższą cenę. 
 
Zastosowane własne wzory do obliczenia punktowego 
 
Nazwa kryterium: CENA 
 
Wzór: C = [(Cmin/Cbad) x 100] x 100 % 
 
Sposób oceny: punktacja 0-100 liczba punktów przyznanych zgodnie z wzorem 
gdzie: 
C - liczba punktów przyznanych dla kryterium cena 
Cmin - najniższa cena brutto spośród wszystkich ofert ocenianych Cbad - cena oferty badanej 



 

100 – maksymalna liczba punktów 
100% - waga kryterium CENA 
 

 
VII. ZAMAWIAJĄCY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY: 
1. Wykonawca nie spełni warunków udziału w postępowaniu określonego w punkcie III. 
2. Złożona oferta jest niezgodna z wymaganiami określonym  w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 
3. Oferta została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 
4. Wykonawca nie udzielił wyjaśnień w zakresie rażąco niskiej ceny w wyznaczonym terminie lub 

jeżeli złożone wyjaśnienie wraz z dowodami nie uzasadniając podanej w ofercie ceny lub 
kosztu. 

5. Zawiera istotne błędy. 
 

VIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.  
 
1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę  

z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym zapytaniu. 
2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę odrębnie. 
 
IX . ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TEREŚCU 
ZAWIERANEJ UMOWY. 
 
Umowę na kompleksową dostawę energii elektrycznej obejmującej sprzedaż i świadczenie usług 
dystrybucji energii elektrycznej sporządza  Wykonawca  uwzględniając  postanowienia  do 
umowy  określone poniżej i w terminie 3 dni przed jej podpisaniem przedstawi Zamawiającemu 
do akceptacji. 
Umowa powinna zawierać postanowienia: 
1.Przedmiotem umowy jest stała i kompleksowa dostawa energii elektrycznej obejmująca 
sprzedaż oraz dystrybucję energii elektrycznej zgodnie z treścią ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 
roku prawo energetyczne do obiektów Zamawiającego. 
2.Wykonanie przedmiotu umowy w całym okresie jej obowiązywania zapewni ciągłą, 
nieprzerwaną dostawę energii elektrycznej do obiektów Zamawiającego zgodnie  
z obowiązującymi standardami jakościowymi na warunkach opisanych w zapytaniu ofertowym. 
3.Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu wszelkich danych pomiarowo - 
rozliczeniowych w zakresie dostawy energii elektrycznej do objętych umową obiektów 
Zamawiającego, w tym z możliwością wyszczególnienia energii dostarczonej do poszczególnych 
obiektów. 
4.W ramach umowy Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia funkcji podmiotu 
odpowiedzialnego za bilansowanie handlowe energii elektrycznej, przy czym wszelkie koszty 
związane z dokonaniem bilansowania uwzględnione zostały w cenie energii elektrycznej. 
5.W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę standardów jakościowych obsługi odbiorców, 
Zamawiającemu przysługują bonifikaty wynikające z odpowiednich przepisów prawa. 



 

6. Każdorazowo Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, w tym  
z odpowiednim wyprzedzeniem, o możliwości wystąpienia przerw w dostawie energii wskutek 
okoliczności związanych z niezbędnymi pracami modernizacyjnymi sieci, skutkami usuwania 
awarii. 
7. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonywać cesji wierzytelności wynikających 
z umowy. 
8. W umowie określi się planowany termin zakończenia dostawy określony poprzez wskazanie 
daty albowiem charakter dostawy umożliwia wskazanie zakończenia dostawy poprzez wskazanie 
daty. 
9. W umowie określi się warunki zapłaty wynagrodzenia z uwzględnieniem terminu zapłaty 
wynoszącego 30 dni od daty wystawienia faktury/rachunku. 
10. Zmiana Umowy może obejmować, w zakresie dozwolonym przepisami ustawy Prawo 
zamówień publicznych zmianę ilości dostarczanej energii, w przypadku: 
a. konieczności dostarczenia energii w większej lub mniejszej niż zakładana w chwili zawarcia 
umowy bądź; 
b. wymagać tego będzie prawidłowa realizacja przez Zamawiającego zadań polegających na 
wykonywaniu świadczeń medycznych, bądź 
c. w wyniku zmiany Umowy możliwe będzie podniesienie poziomu/jakości badań 
wykonywanych przez Zamawiającego, bądź 
d. będzie to konieczne ze względu na zapewnienie bezpieczeństwa lub zapobieżenie awarii, bądź 
e. będzie to konieczne ze względu na zmianę przepisów prawa, bądź 
f. zmiana w inny sposób dostarczy pożytku Zamawiającemu. 
11. Ewentualne spory powstałe na tle stosowania umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd 
właściwy według siedziby Zamawiającego. 
12. Umowa nie  może  zawierać  postanowień  sprzecznych  z  ustawą  Prawo  energetyczne 
 i Prawem Zamówień Publicznych. 

 
X. INFORMACJE DODATKOWE. 
 
1. Wyniki postępowania zostaną ogłoszone na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl. 

Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy Wykonawcy uczestniczący w postępowaniu  
o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie elektronicznej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 
uzasadnienia, a także do zakończenia postępowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający, po otwarciu ofert, zastrzega sobie prawo dokonania weryfikacji złożonych 
oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełnienia wymaganych warunków udziału  
w postępowaniu, a Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia wyjaśnień w sprawie. 

 
 
XI. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY UWZGLĘDNIAJĄCY REGULACJE ZAWARTE W ART. 13 
ROZPORZĄDZENIA RODO. 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 



 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
1. Administratorem pozyskanych w toku prowadzonego postępowania danych osobowych Wykonawcy jest 
Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, adres: os. Szkolne 37, 31-978 Kraków, NIP 677-210-86-05, Regon 
351621397, telefon: 12 68 32 101, email: oke@oke.krakow.pl; 
2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez OKE można kontaktować się z inspektorem 
ochrony danych Zamawiającego pod adresem e-mail: iod@oke.krakow.pl 
3. Pozyskane dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6  
ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego sygn. 
WOA.261.19.2023, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 
4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą:  
a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na podstawie przepisów Pzp  
b) podmioty, którym administrator danych powierzył przetwarzanie w drodze umowy.  
5. Pozyskane dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, zgodnie z przepisami prawa dotyczącymi przechowywania  
i archiwizowania dokumentacji przez Państwowe jednostki budżetowe; 
6. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest związany  
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają pośrednio z ustawy Pzp;   
7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i dane osobowe nie będą profilowane; 
8. Wykonawca biorący udział w postępowaniu posiada: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych jego dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pozyskanych w toku postępowania  danych 
osobowych, ale skorzystanie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania, ani zmianą 
postanowień umowy i nie może naruszać integralności ew. protokołu  
z postępowania i jego załączników;  
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO   
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że 
przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO; 
9. Nie przysługuje Wykonawcy: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą  
prawną  przetwarzania danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  
2. Załącznik nr 3 – Formularz cenowy 
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy 

 
  

  
 Zamawiający: Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie 
 
 

 
 


