CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)

Instrukcja dodawania danych wielu osdb, dla ktérych osrodek
egzaminacyjny jest organizatorem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego
Zdajacy: Jest to osoba, ktérej dane zostaty wprowadzone do SIOEPKZ, spetniajgca przynajmniej jeden z
ponizszych warunkow:

- istnieje w wykazie absolwentow (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do OKE,
do 7 dni po zakoniczeniu roku szkolnego), ktérzy ukoriczyli szkote wraz z informacjg o posiadanych
przez absolwentéw $wiadectwach potwierdzajagcych kwalifikacje w zawodzie, uzyskanych
w trakcie ksztatcenia w szkole; uwaga: na wykazach absolwentéw znajdujg sie takze osoby, ktére
nie posiadajg $wiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie bez wzgledu na to czy sktadaty
one deklaracje przystgpienia do egzaminu, czy tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢c do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

- samodzielnie ztozyta deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie;

- przystgpita do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;
- otrzymata sSwiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie;
- otrzymata dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie;
- jest uprawniona do otrzymania swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;
- jest uprawniona do otrzymania dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;
TERYT: Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju — rejestr urzedowy podziatu
terytorialnego Polski, prowadzony przez Gtéwny Urzad Statystyczny. Wprowadzony
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 roku (Dz.U. z 1998 r. Nr 157, poz. 1031).

Aktualna baza TERYT jest dostepna na zasadach ogdlnych pod adresem:

http://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/baza_teryt.aspx?contrast=default

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Plik importu
Zdajacy: Jest to plik w formacie CSV rozdzielany srednikami (strona kodowa UTF-8) zawierajgcy dane osdb
pozwalajgce szybko utworzyé lub uzupetnic liste zdajacych danego OE.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Uwaga: W przypadku kiedy osoba, ktérg zamierzamy dodaé do listy Zdajacych nie posiada numeru
PESEL, nie mozna importowa¢ jej danych do SIOEPKZ z pliku importu. Takg osobg nalezy doda¢ do
listy zdajgcych zgodnie z Instrukcja: Instrukcja dodawania danych pojedynczej osoby dla ktérej OE
ma zorganizowac egzamin potwierdzajqgcy kwalifikacje w zawodzie.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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1) Informacje jakie nalezy wczesniej przygotowac aby prawidtowo przygotowac plik importu Zdajacych

(skorzystaj z pomocniczego szablonu Excel i wypetnij plik: przykladowa-lista-zdajacych-szablon-do-importu.xlsx):

a.

=

a o

®

f.

Nazwisko (pole obowigzkowe): Nazwisko Zdajacego.

Imie (pole obowigzkowe): Imie Zdajacego.

Drugie imie (pole opcjonalne): Drugie imie Zdajgcego.

Miejsce urodzenia (pole obowigzkowe): Miejsce urodzenia Zdajgcego.

PESEL (pole obowigzkowe): PESEL Zdajgcego.

Kod TERYT gminy (pole obowigzkowe): Kod TERYT gminy adresu korespondencyjnego Zdajacego (7 cyfr) mozna go uzyskaé pod adresem:

http://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy indywidualni/przegladanie/przegladanie.aspx?contrast=default

J-

k.

Wskazujac w kolumnie Jednostki podziatu terytorialnego (TERC) kolejno wojewddztwo -> powiat -> gmina (tatwy do skopiowania 7 cyfrowy
kod gminy znajduje sie w nagtéwku kolumny Miejscowosci (SIMC))

Miejscowos¢ (pole obowigzkowe): miejscowosé korespondencji Zdajacego.

Ulicai nr (pole obowigzkowe): [ulica, aleja, plac, miejscowos$¢ wraz z numerem budynku, rég ulic (np. ul. Madra 7, al. Szybkich 8, pl. Wolnosci 9,
Kaczkowo Stare 86, ul. Powsiniska (rog ul. Bonifacego)) lub jezeli miejsce nie znajduje sie przy ulicy, alei, placu, budynku w miejscowosci czy rogu
ulic: podaé wspétrzedne GPS, np. GPS: 51°16'16”N 15°55'50"E].

Kod pocztowy (pole obowigzkowe): pocztowy numer adresowy przypisany do adresu korespondencyjnego Zdajacego.
Poczta (pole obowigzkowe): miejscowos¢ przypisana do pocztowego numeru adresowego (kodu pocztowego).

Telefon (pole obowigzkowe): (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek innych znakéw) np. 48123456789

Whpisuj: 0 w przypadku gdy OE nie posiada udokumentowanej zgody od Zdajgcego na wpisanie jego numeru telefonu do SIOEPKZ

Uwaga: Udokumentowang zgodg jest wypetniony i ztozony przez Zdajacego druk deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

w zawodzie, w ktorym Zdajacy podat swdj numer telefonu.

Email* (pole obowigzkowe):

Wpisuj: wpisz@adres.email gdy OE nie posiada udokumentowanej zgody od Zdajgcego na wpisanie jego adresu email do SIOEPKZ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Uwaga: Udokumentowang zgodga jest wypetniony i ztozony przez Zdajacego druk deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie, w ktdrym Zdajacy podat swdj adres e-mail.

Uwaga: Wypetniajac druk deklaracji przystagpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, zdajgcych musi podaé swdj aktualny telefon lub
email, lub telefon i email. Brak telefonu lub email wpisanego na druku deklaracji moze skutkowaé formalnym odrzuceniem deklarac;ji.

Uwaga: W przypadku kiedy osoba, ktérg zamierzamy dodac do listy Zdajacych nie posiada numeru PESEL, nie mozna importowac jej danych do SIOEPKZ
z pliku importu. Taka osobg nalezy doda¢ do listy zdajgcych zgodnie z Instrukcja: Instrukcja dodawania danych pojedynczej osoby dla ktérej OE ma
zorganizowac egzamin potwierdzajqgcy kwalifikacje w zawodZzie.

Instrukcja szybkiego przygotowania pliku pozwalajgcego wprowadzi¢ rownoczesnie wiele osob do Rejestru Zdajgcych
2) Otwodrz w arkuszu kalkulacyjnym plik:
0005 przyktad 01-lista-zdajacych-szablon-do-importu.xlsx

otrzymany od OKE. Wyswietlony zostanie nastepujacy arkusz.

IA_T“ Hv=-9- = 0005 przyktad 01-lista-zdajacych-szablon-do-importu.xlsk - Microsoft Excel | — | (=0
m Marzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuky Dane Recenzja Widok Deweloper & @ = B
= 4 - . v = L . 7 = g=Wstaw ~ I ~ ;
J B~ Calibri 11 A A = =F Zawijaj tekst Ogélne - = P‘jd :jd ;Usm =y 7 \;a
Wklej B 7 U~ il &+ A = Fad Seal i wyérodkuj - | 28 - o, %0 ,00 Formatow. Formatuj Style e _ Sortuji Znajdii
- - - - - 5 Scal i wyirod €2 % o i warunk. v jako tabele  komorki~ e Format = | &2~ fittruj v zaznacz~
Schowek Czcionka Wyrdwnanie Liczba Style Komérki Edytowanie
f Al - fe | Nazwisko v
A B c D E F G H I J K L e
1 |Mazwisko limie Drugie_Imie Miejsce_Urodzenia PESEL Kod_TERYT_Gminy Miejscowosc Ulica_i_nr Kod_pocztowy Poczta Telefon Email
2 Pyszatek  Jan Poznan 36071218819 1428062 Rybno ul. Bajkowal m.1 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
3 Spioszek  Marceli Gdarisk 37042919430 1428062 Rybno ul. Bajkowal m.2 S96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email |=
4 Koszatek  Zenon Szczecin 32051206579 1428062 Rybno ul. Bajkowal m.3 S6-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
5 Medrek Piotr Wroctaw 34061100311 1428062 Rybno ul. Bajkowal m.4 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
6 Apsik Rafat Torun 34080519550 1428062 Rybno ul. Bajkowal m.5 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
7 Gapsio Ryszard Rzeszow 28031415811 1428062 Rybno ul. Bajkowal m.6 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
8 |Niesmiatek Michat Watbrzych 28030419434 1428062 Rybno ul. Bajkowa 1l m.7 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
9
10
-
4 4 » »| import-zdajacych %2 el ] » ]
Gotowy | P | | [EFH|E 0 100% (=} [} (+)
L

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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Nazwisko Imie Drugie_Imie | Miejsce_Urodzenia | PESEL Kod_TERYT_Gminy | Miejscowosc | Ulica_i_nr Kod_pocztowy | Poczta | Telefon | Email
Pyszatek Jan Poznan 36071218819 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.1 |[96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Spioszek Marceli Gdansk 37042919430 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.2 |96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Koszatek Zenon Szczecin 32051206579 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.3 |[96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Medrek Piotr Wroctaw 34061100311 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.4 |96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Apsik Rafat Torun 34080519550 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.5 |[96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Gapcio Ryszard Rzeszow 28031415811 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.6 |96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Niesmiatek | Michat Watbrzych 28030419434 1428062 | Rybno ul. Bajkowal m.7 |96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
3) Otwodrz w arkuszu kalkulacyjnym plik:
0005 przyktad 02-lista-zdajacych-szablon-do-importu.xlsx
otrzymany od OKE. Wyswietlony zostanie nastepujacy arkusz.
& ==~ = 0005 prayklad 02-lista-zdajacych-szablon-do-impertuxdsx - Microsoft Excel [= [ [t
m Narzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok Deweloper o @ o @ =
&_1 i' Calibri 11 v AN AT = Zawijaj tekst Ogdine - :Eg __‘j’f’d' :;ﬁ jﬂ:‘ jf\ _:_I E:j::;ti‘va”ie' %? Eia
whel o B I U- | H- - A B scal twyirockus - @~ % oo | g 4% | Formatow Pl vt Fomat | T Sortu et
Schowek Czcionka Wyréwnanie Lizba ‘ Style ) Komérki Edytowanie
L16 - e -
A B C E F G H 1 J K L e
1 Nazwisko Imie Drugie_Imie Miejsce_Urodzenia PESEL Kod_TERYT_Gminy Miejscowosc Ulica_i_nr Kod_pocztowy Poczta Telefon Email
2 Biatka Anna Krakow ‘02302012785 1428062 Rybno ul. Markowska 6 m. 2 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
3 Kremowka-Stodka Zuzanna  Maria Zakopane 99081206827 1428062 Rybno ul. Basniows 10 m. 12 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
4 Yan Kin Yon UN In An Dzon Pekin ‘00291418451 1428062 Rybno pl. Teatralny 8 m. 9 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email  |=|
5 Zurek Jan Piotr Rybno ‘01310519295 1428062 Rybno Aleja Wojska Polskiego 10 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
6 Przemyslna Zofia Anna Czestochowa "01220400409 1428062 Rybno Rynek 8 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
7 Bobicoka HaTawa Lwow 99050714463 1428062 Rybno ul. Sochaczewska 10 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
8 & BE FE ‘01232715353 1428062 Rybno ul. Mysia 2 96-514 Rybno 0 wpisz@adres.email
9
10
1
12
PRI import-zdajacych 7 [« — ‘ Al
Gotowy | I | | [EH|E & 1003 (=) ! (+)
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Nazwisko Imie Drugie_Imie | Miejsce_Urodzenia | PESEL Kod_TERYT_Gminy | Miejscowosc | Ulica_i_nr Kod_pocztowy | Poczta | Telefon | Email
Biatka Anna Krakow 02302012785 1428062 | Rybno ul. Markowska 6 m. 2 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Kremdéwka-Stodka | Zuzanna Maria Zakopane 99081206827 1428062 | Rybno ul. Basniowa 10 m. 12 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Yan Kin Yon UN In An Dzon Pekin 00291418454 1428062 | Rybno pl. Teatralny 8 m. 9 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Zurek Jan Piotr Rybno 01310519295 1428062 | Rybno Aleja Wojska Polskiego 10 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
Przemyslna Zofia Anna Czestochowa 01220400409 1428062 | Rybno Rynek 8 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
BbicoKa HaTawa Lwéw 99050714463 1428062 | Rybno ul. Sochaczewska 10 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email
&8 HERE F& 01232715353 1428062 | Rybno ul. Mysia 2 96-514 Rybno 0 | wpisz@adres.email

4) W celu przygotowania witasnego pliku importu, wprowadz odpowiednie wartosci w komédrkach poczawszy od komoérki A2 do L2 dla pierwszej osoby i
analogicznie od komorki A3 do L3 dla kolejnej osoby, ...

A B C D E F G H I J K L

Nazwisko || Imie || Drugie_Imie || Miejsce_Urodzenia [ PESEL| Kod_TERYT_Gminy || Miejscowosc || Ulica_i_nr || Kod_pocztowy || Poczta || Telefon || Email

wlwllof|u|lsalw|~]~

Ponizej znajduje sie szczegdtowa informacja, jak wypetniac¢ kolumny arkusza:

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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a. Kolumna A, Nazwisko (pole obowigzkowe): Nazwisko Zdajacego,
wprowadzone musi by¢ w tej samej formie zapisu w jakiej widoczne jest podczas odczytu tresci dokumentu tozsamosci.

W wiekszosci przypadkéw bedga to nazwiska zapisane literami alfabetu faciriskiego (np. Biatka, Kreméwka-Stodka, Yan Kin Yon UN, Zurek,
Przemyslna)

W dopuszczonych prawem przypadkach (np. przy niemoznosci zastosowania polskich odpowiednikéow) nazwisko moze by¢ zapisane z
uzyciem liter innego alfabetu np. z uzyciem cyrylicy, chiiskiego uproszczonego, chifskiego tradycyjnego, arabskiego, itp. np. Bbicoka, &8

W przypadkach watpliwych, nalezy zwrdcié sie w pierwszej kolejnos$ci do OKE.

b. Kolumna B, Imie (pole obowigzkowe): Imie Zdajgcego,

wprowadzone musi by¢ w tej samej formie zapisu w jakiej widoczne jest podczas odczytu tresci dokumentu tozsamosci.
W wiekszosci przypadkdw bedg to imiona zapisane literami alfabetu taciinskiego (np. Anna, Zuzanna, In An Dzon, Jan, Zofia)

W dopuszczonych prawem przypadkach (np. przy niemoznos$ci zastosowania polskich odpowiednikow) imie moze by¢ zapisane z uzyciem
liter innego alfabetu np. z uzyciem cyrylicy, chifiskiego uproszczonego, chiriskiego tradycyjnego, arabskiego, itp. np. Hatawa, BERE

W przypadkach watpliwych, nalezy zwrécié sie w pierwszej kolejnosci do OKE.

c. Kolumna C, Drugie imie (pole opcjonalne): Drugie imie Zdajgcego

wprowadzone musi by¢ w tej samej formie co imie Zdajgcego
W przypadkach watpliwych, nalezy zwrdcié sie w pierwszej kolejnosci do OKE.

d. Kolumna D, Miejsce urodzenia (pole obowigzkowe): Miejsce urodzenia Zdajacego

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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e. Kolumna

wprowadzone musi byé w tej samej formie zapisu w jakiej widoczne jest podczas odczytu tresci dokumentu tozsamosci lub aktu
urodzenia (o ile dokument tozsamosci nie zawiera informacji o miejscu urodzenia).

W wiekszosci przypadkéw miejsca urodzenia zapisane bedg literami alfabetu facinskiego (np. Krakéw, Zakopane, Pekin, Rybno,
Czestochowa, Lwoéw)

W dopuszczonych prawem przypadkach (np. przy niemoznosci zastosowania polskich odpowiednikéw) miejsce urodzenia moze by¢
zapisane w oryginale z uzyciem liter innego alfabetu np. z uzyciem cyrylicy, chifskiego uproszczonego, chinskiego tradycyjnego,
arabskiego, itp. np. &Fi&

W przypadkach watpliwych, nalezy zwrdcié sie w pierwszej kolejnos$ci do OKE.

Zasadniczo rozstrzyga w tych sprawach: Komisja Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Adres: http://ksng.gugik.gov.pl/index.php

E, PESEL (pole obowigzkowe): PESEL Zdajgcego

wprowadzonych musi by¢ bezwzglednie 11 cyfr sktadajgcych sie na numer PESEL

Uwaga: Jezeli numer PESEL rozpoczyna sie od cyfry 0, nie mozemy wpisa¢ go w standardowy sposob do arkusza poniewaz arkusz traktuje
11 cyfr wpisanych jako liczbe, a dla tych cyfra 0 wystepujgca po lewej stronie traktowana jest jako nieznaczgca i zostanie usunieta.
Przyktadowo jezeli chcemy wpisa¢ numer PESEL: 02302012785 do arkusza kalkulacyjnego, musimy poprzedzi¢ go znakiem -‘- inaczej w
komoérce zapisze sie wartos¢ 2302012785 co bedzie btedem.

Jezeli wpiszemy w komdrce arkusza przeznaczonej na PESEL wartos¢: ‘02302012785 zamiast 02302012785 zobaczymy prawidtowq
wartosé. Obrazujg to przyktady w pliku: 0005 przyktad 02-lista-zdajacych-szablon-do-importu.xlsx

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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f. Kolumna F, Kod TERYT gminy (pole obowigzkowe): Kod TERYT gminy adresu korespondencyjnego Zdajacego (7 cyfr) mozna go uzyska¢ pod
adresem:

http://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy_indywidualni/przegladanie/przegladanie.aspx?contrast=default

Wskazujac w kolumnie Jednostki podziatu terytorialnego (TERC) kolejno wojewddztwo -> powiat -> gmina (tatwy do skopiowania 7 cyfrowy
kod gminy znajduje sie w nagtéwku kolumny Miejscowosci (SIMC))

g. Kolumna G, Miejscowos¢ (pole obowigzkowe): miejscowos¢ korespondencji Zdajacego

h. Kolumna H, Ulicai nr (pole obowigzkowe): [ulica, aleja, plac, miejscowos$¢ wraz z numerem budynku, rég ulic (np. ul. Madra 7, al. Szybkich 8, pl.
Wolnosci 9, Kaczkowo Stare 86, ul. Powsinska (rég ul. Bonifacego)) lub jezeli miejsce nie znajduje sie przy ulicy, alei, placu, budynku w
miejscowosci czy rogu ulic: poda¢ wspodtrzedne GPS, np. GPS: 51°16'16”N 15°55'50"E].

lub

inne zarejestrowane we wtasciwym urzedzie pocztowym oznaczenie, pod ktérym znajduje sie miejsce korespondencji Zdajacego

i. Kolumna I, Kod pocztowy (pole obowigzkowe): pocztowy numer adresowy przypisany do adresu korespondencyjnego Zdajacego

j. KolumnaJ, Poczta (pole obowigzkowe): miejscowos¢ przypisana do pocztowego numeru adresowego (kodu pocztowego)

k. Kolumna K, Telefon (pole obowigzkowe): (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek innych znakdéw) np.
48123456789

Wopisuj: 0 w przypadku gdy OE nie posiada udokumentowanej zgody od Zdajgcego na wpisanie jego numeru telefonu do SIOEPKZ

Uwaga: Udokumentowang zgoda jest wypetniony i ztozony przez Zdajacego druk deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, w ktérym Zdajacy podat swdj numer telefonu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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l.  Kolumna L, Email* (pole obowigzkowe):
Wpisuj: wpisz@adres.email gdy OE nie posiada udokumentowanej zgody od Zdajgcego na wpisanie jego adresu email do SIOEPKZ

Uwaga: Udokumentowang zgodg jest wypetniony i ztozony przez Zdajacego druk deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, w ktorym Zdajacy podat swéj adres e-mail.

Uwaga: Najczesciej popetnianymi btedami podczas przygotowywania pliku importu jest dodawanie spacji na poczatku lub na koncu wypetnionej
komorki z danymi do importu. Nalezy bezwzglednie unikac takich sytuacji szczegdlnie w komdrkach nie podlegajgcych twardej walidacji takich jak:
nazwisko, imie, drugie imie, miejsce urodzenia, miejscowos¢, ulica i nr, poczta

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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5) Tak przygotowany plik zapisz pod wtasng nazwa w formacie domysinym arkusza. Np. Lista zdajgcych 2018-02-13.xIsx, zwracajgc uwage na nazwe (pole
Nazwa pliku: . Lista zdajgcych 2018-02-13.xlsx) i format (pole Zapisz jako Typ: Skoroszyt programu Excel (*.xlsx)) (tak jak na ponizszym rysunku).

@Zapisywaniejako W i —— o—

@Ev| . » Komputer » Dysk lokalny (C:) » !Pliki mojego OF

Organizuj « Mowy folder

»

@ Microsoft Excel I Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

Zadne elementy nie pasuja do kryteridw wyszukiwania.
I Ulubione

= Ostatnie migjsca
4. Pobrane
B Pulpit

- Biblioteki
3 Dokumenty
J’. Muzyka
=] Obrazy

. Podcasts

B wideo

m

1M Komputer
£, Dysk lokalny (C:)

€ Siec -
| Mazwa pliku: | Lista zdajacych 2018-02-13.xlsx ( -
Zapisz jako typ: ’Skoroszyt programu Excel (*.xdsx) N -
Autorzy: Dariusz Fabicki Tagi: Dodaj tag Tytuk Dodaj tytut

[ Zapisz miniature

« Ukryj foldery Marzedzia ~ Zapisz l I Anuluj

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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6) Nastepnie ponownie w arkuszu kalkulacyjnym wybierz opcje pozwalajaca zapisa¢ plik pod wtasng nazwg i w wybranym formacie (zwyczajowo po
wybraniu z menu Plik -> Zapisz Jako).
W oknie Zapisywanie jako pozostaw wczesniej ustalong nazwe gtdwnga (pole Nazwa pliku: Lista zdajacych 2018-02-13), zwracajgc uwage na to aby jako

7)
format wybra¢ Tekst Unicode (pole Zapisz jako Typ: Tekst Unicode (*.txt)) (tak jak na ponizszym rysunku). Uwaga wybranie Tekst Unicode (*.txt) jest
kluczowe dla poprawnego przygotowania pliku importu, ktéry ma zosta¢ zaimportowany do SIOEPKZ.

r|‘._—(| Zapisywanie jako - —— —-— I@
O@ | . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » !Pliki mojego OE - | ‘,l Przeszukaj: !Pliki mojego OF ol
Organizuj « Mowy folder 4= - IZE}I
: Rozmiar

Gt Wi il m A
¥ Microsoft Excel Nazwa Data modyfikacji Typ
2018-02-04 12:40 Dokument tekstowy 2KB

0005 przykladowa-lista-zdajacych-szablo...

- Ulubione
15| Ostatnie migjsca
4 Pobrane
B Pulpit

4 Biblioteki
3 Dokumenty
.J'. Muzyka
=] Obrazy

. Podcasts

B wideo

m

M Komputer
£, Dysklokalny (C:) A

€ Siec
| _1
Nazwa pliku:  Lista zdajacych 2018-02-13 bt ( -
)

Zapisz jako typ: | Tekst Unicode (*.txd)
Tytuk Dodaj tytut U

Autorzy: Dariusz Fabicki Tagi: Dodaj tag

Marzedzia - Zapisz ] [ Anuluj ]

4 Ukryj foldery

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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8) Po wybraniu przycisku Zapisz zostanie wyswietlony komunikat (tak jak na ponizszym rysunku).

-

Microsoft Excel Iﬁ

Lista zdajacych 2018-02-13. twt moZe zawierad funkde, ktdre nie s3 zgodne z Tekst Unicode, Czy choesz zachowad arkusz w tym formacie?

« Aby zachowacd ten format, ktory opuszcza jakiekolwiek niezgodne funkge, Kiknij przydsk Tak.
« Aby zachowad funkcie, kiknij przydsk Mie. Mastepnie zapisz kopie w formacie najnowszej wersji programu Excel,
« Aby zobaczyc, co moze zostad utracone, kiknij przydsk Pomoc.

[ Tak ] [ Mie ] [ Pomoc ]

L

9) Woybierz przycisk Tak co spowoduje powstanie pliku tekstowego w formacie Unicode o nazwie: Lista zdajgcych 2018-02-13.txt

10) Zamknij arkusz kalkulacyjny.

11) Podczas zamykania Arkusza wyswietlony zostanie komunikat (tak jak na ponizszym rysunku).

Microsoft Excel ﬁ

4 Czy zapisac zmiany w 'Lista zdajigoych 2018-02-13. tet'?

[ =

Anuluj

12) Koniecznie wybierz przycisk Nie zapisuj

13) Odszukaj na dysku zapisany plik Lista zdajacych 2018-02-13.txt, ale nie otwieraj go.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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14) Wskaz odnaleziony plik Lista zdajacych 2018-02-13.txt prawym przyciskiem myszy i wybierz z menu podrecznego Otworz za pomoca -> Notatnik (tak ja

na ponizszym rysunku).

|| | Lista zdajacych 2018-02-13.4xt 2018-02-0417:12 Dokument tekstowy 2KB
Otwdrz Arkusz programu ... 11 KE

Druluj Plik w formacie w... 1KE

Twirz POF i bitrnape za pormoca PDFCreator

Edytuj

Encrypt and/or Sign

Edit with HHD Hex Editor Mec

1-Zip 3
ih Skanuj za pomoca programu Microsoft Security Essentials...

Edit with Motepad++

Otwérz za pomocg 3 gﬁ HHD Software Hex Editar Neo (x04)
Proywrdd poprzednie wersje @5 Microsoft Visual Studio 2005 Tools for Applications
Wyélij do N @ Microsoft Word
| Motatnik

Whtnij =

ytny [F] WordPad
Kopiuj

Wyhbierz program domyélny...

Utwarz skrot
Usun

Zmien nazwe

Wihasciwosci

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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15) Plik Lista zdajgcych 2018-02-13.txt zostanie otworzony w programie Notatnik (tak jak na ponizszym rysunku).

.

" Lista zdajacych 2018-02-13.txt — Notatnik = | B |t
Plik Edycja Format Widek Pemec

Hazwisko Inie Drugie Imie Miejsce Urodzenia PESEL Kod TERYI Gminy Miejscowosc Ulica i nr Kod pocztowy Poczta Telefon Email =+
Biatka Anna Krakéw 02302012785 1428062 Rybno ul. Markowska 6 m. 2 96-514 Rybno 4] wpisz@adres.email

Kremdiwka-5iodka Zuzanna Maria Zakopane 99081206827 1428062 Rybno ul. Basniowa 10 m. 12 96-514 Rybno o] wpizz@fadres.email

Yan Kin ¥Yon UN In An Dzon Pekin 00291418454 1428062 Rybno pl. Teatralny & m. 9 96-514 Rybno o] wpizzfadres.email

Zurek Jan Piotr Rybno 01310515235 14280682 Rybno fleja Wojska Polskiego 10 96-514 ERvybno 1] wpisz@adres.email

Frzemyslna Zofia Anna Czgstochowa 01220400409 1428062 Rybno Eynek 8 936-514 ERybno 4] wpisz@adres.email

Brcoxa Harama Lwow 99050714463 1428082 Rybno ul. Sochaczewska 10 96-514 ERybno 0 wpizz@adres.email

=i EE & 01232715353 1428062 Rybno ul. Mysia 2 96-514 Rykno s} wpisz@adres.email

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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16) Zaznacz widoczng przerwe pomiedzy pierwszym wyrazem Nazwisko a drugim wyrazem Imie (tak jak na ponizszym rysunku).

f g
| Lista zdajgcych 2018-02-13.txt — Notatnik (= ﬂ

Blik Edycja Format Widek Pomoc

Nazwisko_lrr.ie Drugie Imie Miejsce Urodzenia PESEL Kod TERYT Gminy Miejscowosc Ulica i nr FKod pocztowy Poczta Telefon Email =
Bialka An Krakéw 02302012785 1428062 BRybno ul. Markowska & m. 2 96-514 ERybno 0 wpisz@adres.email

Eremawka Zuzanna Maria Zakopane 99081206827 1428062 Rybno ul. Basniowa 10 m. 12 96-514 Rybno aQ wpisz@adres.email

Yan Kin In &n Dzon Pekin 00291418454 1428062 Rybno pl. Teatralny 8 m. 9 96-514 ERybno 4] wpiszladres.email

Zurek J Piotr Rybno 013105192895 1428062 Bybno Lleja Wojska Polskiego 10 96-514 Rybno a wpisz@fadres.email

Przemyslna Zofia Inna Czestochowa 01220400409 1428062 Rybno Rynek 8 96-514 Rybno 0 wpizz@adres.email

Bucora HaTama Lwaw 99050714463 1423062 Rybno ul. Sochaczewska 10 S96-514 Rybno 1] wpisz@adres.email

= BE EHE 01232715353 1428062 Rybno  ul. Mysia 2 96-514 BRybno O wpiszfadres.email

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)
17) Wybierz z menu programu Notatnik kolejno Edycja -> Kopiuj (tak jak na ponizszym rysunku).

j Lista zdajacych 2018-02-13.txt — Notatnik

-:.--El-g

|Elik fgdyqa] Format Widok Pomoc

Cofnij Ctrl+Z mie
Krakow
Witnij Ctrl+X Zuzanna Maria
Kopiuj Ctrl+C zon
Rybno
Whlej Ctrl+V Anna
Usun Del grama Lwow
3 =i
Znajdi... Ctrl+F
Znajdz nastepny F3
Zamief.., Ctrl+H
Przejdz de... Ctri+G
Zaznacz wszystko Ctrl+A
Godzina/data F5

Drugie Imie

02302012785
Zakopane
Pekin
01310518285
Czgstochowa
99050714463
01232715353

Miejsce Urodzenia

1428062 Rybno
298081206827
00291418454
1428062 Rybno
01220400409
1428062 Rybno
1428062 Rybno

PESEL

1428062 Rybno
1428062 Rybno

96-514

Kod TERYT Gminy Miejscowosc
ul. Markowska € m. 2

Eybno

ul. Basniowa 10 m. 12
pl. Teatralny 8 m. 9

Aleja Wojska Polskiego 10

1428062 Rybno

ul. Sochaczewska 10

ul. Mysia 2

Rynek 8 96-514
96-514

896-514 Rybno

96-514
REybno
Eybno
a

b
Ulica i nr Kod pocztowy
Q0 wpisz@adres.email
96-514 Rybno 4] wpisz@adres.email
96-514 Rybno 1] wpisz@adres.email
Rybno a wpisz@adres.email
a wpisz@adres.email
Q0 wpisz@adres.email

wpisz@adres.email

Poczta Telefon Email =

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)
18) Wybierz z menu programu Notatnik kolejno Edycja -> Zamien ... (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ Lista zdajgcych 2018-02-13.txt — Notatnik

P

| Plik | Edycja | Format Widok Pomoc

Cofnij
Wytnij
Kopiuj
Whlej

Usun

Znajdi...
Znajdz nastepny
Zarmien...

Przejdz do...

Zaznacz wszystko
Godzina/data

Ctrl+Z

Chrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+F

F3
Ctrl+H
Ctrl+G

Ctrl+A
F5

Drugie_Imie

mie

ina Hrakdw

todka Zuzanna Maria

nm UN In &4n Dzon

an Piotr Rybno

1 Zofia BAnna
Lwaw
EE

<

ATama
B

02302012785
Zakopane
Pekin
013105182485
Czgstochowa
99050714463
01232715353

Miejsce_Urodzenia

1428062 Rybno
895081206827
00291418454
1428062 Rybno
01220400409

1428062 Rybno
1428062 Rybno

PESEL

ul. Markowska & m. 2

1428062 Rybno
1428062 Rybno

1428062 Rybno

26-514

Kod TERYT Gminy Miejscowosc

Rybno

ul. Basniowa 10 m. 12
rl. Teatralny & m. 9
Aleja Wojska Polskiego 10

Ryvnek 8 96-514

ul. Sochaczewska 10

ul. Mysia 2

96-514

98-514
Rybno

96-514
Rybno
Rybno
0

b
Ulica_i_nr Kod_pocztowy Poczta
a wpisz@adres.email
96-514 Eybno 4] wpisz@adres.email
9g6-514 Eybno o] wpisz@adres.email
Rybno 4] wpisz@adres.email
a wpisz@adres.email
Q wpizz@adres.email

wpisz@adres.email

Telefon Email =

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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19) W oknie Zamienianie (programu Notatnik), wskaz prawym przyciskiem pole ZnajdZ i wybierz z menu podrecznego Wklej (tak jak na ponizszym
rysunku).

Zamienianie ﬁ

Termidd s Znajdi nastepny
Cofnij I - .
Zamien
llllll'l"h-t i s L
yrniy Zamien wszystko
Kopiuj
i Anuluj
Whlg wiglkosé liter
Usun

Zaznacz wszystko

Kolejnose czytania od prawej do lewe
Pokaz znaki kentrolne Unicode

Westaw znak kontrolny Unicode r

Otwarz edytor IME

Ponowna konwersja

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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20) W oknie Zamienianie (programu Notatnik), w pole Znajdz zostanie wstawiony niewidoczny znak specjalny rozdzielajacy pola w pliku Unicode (tak jak

na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)

-
Zamienianie

S

Znajdi:

Zamien na:

c liter

[ Znajdi nastepry ]

| Zamien

)
[ Zamien wszystko ]
)

[ Anulyj

b

21) W oknie Zamienianie (programu Notatnik) wskaz pole Zamien na i wpisz w nim znak srednika (tak jak na ponizszym rysunku).

-

Zamienianie

S5

Fnajdi:

Zamien na: ;

[ Unvzglednij wiglkosé liter

[ Znajdi nastepny

[ Zamien wszystko

J
[ Zamies |
)
)

[ Al

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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22) W oknie Zamienianie (programu Notatnik) wybierz przycisk Zamien wszystko (tak jak na ponizszym rysunku).
Zamienianie @

Znajds: [ Znajdi nastgpry ]

Zamien na: ; [ Zamien

[] Unwzglednij wislkosé liter

23) Zamknij okno Zamienianie (programu Notatnik)

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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24) Wszystkie niewidoczne znaki specjalne rozdzielajgce pola pliku tekstowego Unicode zostang zamienione na znaki $rednika (tak jak na ponizszym
rysunku).

i

" Lista zdajacych 2018-02-13.txt — Notatnik =RREN X

Plik Edyca Format Widok Pomoc

hazwiskn;Imie;Drugie_Imie;Hiejsce_Urodzenia;PESEL;Kod_TERYT_Gminy;Hiejscnwosc;Ulica_i_nr;Kod_pocztnwy;Pnczta;Telefnn;Email
Biatka;Anna; ;Krakow;02302012785;1428062 ;Rybno;ul. Markowska 6 m. 2;96-514;Rybno;0;wpisziadres.email

Eremdwka-Sizodka; Zuzanna:;Maria;Zakopane; 99081206827 ;1428062 ;Eybnosul. Basniowa 10 m. 12;96-514;Rybno;0;wpiszladres.email
Yan ¥in Yon UN;In An Dzon;:Pekin;00291418454;1428062;:Rybno;pl. Teatralny 8 m. 9;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email
Zurek;Jan;Piotr;Ryvbno;013105192585;1428062 ;Rvbno;Aleja Wojska Polskiego 10;96-514;:Rvbno;0;wpiszladres.email
Przemy3lna;Zofia;Anna;Czestochowa;01220400409;1428062;Rybno;Rynek 8;96-514;Rybno; 0;wpisz@adres.email

Bucora;Harama; ;Lwow; 99050714463 1428062 ;Rybnoyul. Sochaczewska 10:;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email

. EE: ;&% 01232715353; 1428062 Rybno;ul. Mysia 2;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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25) Nalezy upewnic sie czy plik tekstowy Unicode nie posiada zbednych pustych wierszy. W tym celu:

a. Wskaz dowolne miejsce w oknie notatnika (tak jak na ponizszym rysunku).

-

| Lista zdajacych 2018-02-13.txt — Notatnik ™)
| Lista zdajacye mEi -_— [ T 7 N N8 T

Plik Edycja Format Widok Pomoc

Hazwisko;Imie;Drugie Imie;Miejsce Urodzenia;PESEL;Kod TEEYT Gminy:;Miejscowoac;Ulica i nr;Fod pocztowy;Poczta;Telefon;Email
Biatka;hnna;;Krakdw;02302012785;1428062 ;Rybnosul. Markowska & m. 2:36-514:Rybno;0; wplsz@adres email

Eremowka-S5todka; Zuzanna;Maria; Zakopane; 99081206827 ;1428062;Rvbno;ul. Basniowa 10 m. 12;36-514;Rvbno;0;wpisz@fadres.email
Yan Kin Yon UN;In &n Dzon,,Pekln,OOleﬂlaasﬂ,lh 8062 :Rybno;pl. Teatralny 8 m. 9:;96-514;Rvyvbno;0;wpiszfadres.email
Zurek;Jan;Piotr;Rvbno;01310519295;1428062 ; Ry rAleja Wojska Polskiego 10;96-514;EREvbno;0;wpisz@adres.email

|| Przemyslna; Zofia;Anna;Czestochowa; 012204004 2062 ;Rybno;Rynek 8;86-514;Rybno;0;wpiszfadres.email

Brcoxa;Harama; ; Lwow; 99050714463, 1428062 R ochaczewska 10;96-514;Rvbno;0;wpiszfadres.email

B EERE: ;& &, 01252715353; 1428062 ; Rybno; ul. 2;96-514;Rybno; 0;wpiszladres.email

% - =

b. Z klawiatury wybierz kombinacje przyciskdw Ctrl+End (przytrzymaj na klawiaturze przycisk Ctrl i raz nacisnij klawisz End). Kursor powinien
ustawic sie w pustym wierszu bezpos$rednio pod ostatnim wierszem zawierajgcym dane do importu (tak jak na ponizszym rysunku).

" Lista zdajacych 2018-02-13.tt — Notatnik - =NR=N X
Plik Edycja Format Widok Pomoc

-

Hazwisko;Imie;Drugie Imie;Miejsce Urodzenia;PESEL;Kod TEEYT Gminy:;Miejscowoac;Ulica i nr;Fod pocztowy;Poczta;Telefon;Email
Biatka;hnna;;Krakdw;02302012785;1428062 ;Bvbnosul. Markowska & m. 2:;36-514:Rybno;0:;wpiszladres.email
Eremowka-S5todka; Zuzanna;Maria; Zakopane; 99081206827 ;1428062;Rvbno;ul. Basniowa 10 m. 12;36-514;Rvbno;0;wpisz@fadres.email
Yan Kin Yon UM;In An Dzon:;Pekin;00291418454;1428062;Rybno;pl. Teatralny 8 m. 9;96-514;Rybno;0;wpisz@adres.email
Zurek;Jan;Piotr;Rvbno;01310519295;1428062 ;Ryvbno;Rledja Wojska Polskiego 10;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email
Przemy&lna;Zofia;Anna;Czestochowa;01220400409;1428062;Rybno;Rynek 8;96-514;Rybno;0;wpisz@adres.email
Brcoxa; 1aTama,,Lwnw 99050714463 ;1428062;Rvbno;ul. Sochaczewska 10;96-514;Rvbno;0;wpisziadres.email

. A :01232715355; 1428062 Rybno;ul. Mysia 2;96-514;Rvbno;0;wpiszfadres.email
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26) Kiedy kursor, ustawia sie dalej niz w pustym wierszu bezposrednio pod ostatnim wierszem zawierajgcym dane do importu:

-

a. Ustaw kursor w pustym wierszu (na jego poczatku) bezposrednio pod ostatnim wierszem zawierajgcym dane do importu (tak jak na ponizszym
rysunku).

" Lista zdajacych 2018-02-13.tt — Notatnik - =NR=N X

Plik Edycja Format Widok Pomoc

Hazwisko;Imie;Drugie Imie;Miejsce Urodzenia;PESEL;Kod TEEYT Gminy:;Miejscowoac;Ulica i nr;Fod pocztowy;Poczta;Telefon;Email
Biatka;hnna;;Krakdw;02302012785;1428062 ;Bvbnosul. Markowska & m. 2:;36-514:Rybno;0:;wpiszladres.email
Eremdiwka-Siodka;Zuzanna;Maria;Zakopane; 93081206827 ;1428062 Rybno;ul. Basniowa 10 m. 12;96-514;Ryvbno;0:;wpiszifadres.email
Yan Kin Yon UM;In An Dzon:;Pekin;00291418454;1428062;Rybno;pl. Teatralny 8 m. 9;96-514;Rybno;0;wpisz@adres.email
Zurek;Jan;Piotr;Rvbno;01310519295;1428062 ;Ryvbno;Rledja Wojska Polskiego 10;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email
Przemy3lna;Zofia;Anna;Czestochowa;01220400409;1428062 ;Rybno;Rynek 8;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email
Brcoxa; 1aTama,,Lwnw 99050714463 ;1428062;Rvbno;ul. Sochaczewska 10;96-514;Rvbno;0;wpisziadres.email

H A :01232715355; 1428062 Rybno;ul. Mysia 2;96-514;Rvbno;0;wpiszfadres.email

b. Uzyj kombinacji przyciskdw Shift+Ctrl+End (wcisnij rownoczesnie przyciski Shit+Ctrl, a nastepnie ciagle je trzymajac raz wcisnij przycisk End)
c. Raz przycisnij klawisz Delete.

d. Niepotrzebne informacje zostang usuniete.
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Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)

27) Nastepnie wybierz z menu programu Notatnik kolejno Plik -> Zapisz Jako... (tak jak na ponizszym rysunku).

.
) Lista zdajacych 2018-02-13.txt — Notatnik =

’_[Eiii: Edycja Format Widok Pomoc

Nowy
Otwérz...

l\ Lapisz

Zapisz jako...

Ustawienia strony...

Drukuj...

Zakoncz

Ctrl+M jisko; Imie;Drugie Imie;Miejsce Urodzenia;PESEL;Kod TERYT Gminy;Miejscowosc;Ulica i nr;Kod pocztowy:;Poczta;Telefon;Email

Ctrl+0 ka;inna;  HErakdw;02302012785;1428062 ;Ryvbnosul. Markowska 6 m. 2:;96-514;Rybno;0;wpisziadres.email
powka-Stodka;Zuzanna;Maria; Zakopane; 99081206827 1428062 ;Rybnosul. Basdniowa 10 m. 12;96-514;RBybno;0;wpiszfadres.email

Hin Yon UN;In An Dzon;;Pekin;00291418454:;1428062:Rybno;pl. Teatralny & m. 9;96-514;Rybno;0;wpisziadres.email

k;Jan;Piotr;Rybno;01310519295;1428062;;RybnosAleja Wojska Polskiego 10:;96-514;Rybno;0;wpisz@adres.email

myélna:Zofia;Imna;szgstochowa;01220400409;1428062;Ryhno;Ry‘nek 2:96-514:;Rybno;0;wpiszladres.email

ka;Harama; ; Lwow; 99050714463;1428062 ; Rybnoyul. Sochaczewska 10;96-514;Rybno;0;wpisz@adres.email

Cirlep EEE,, E54:01232715353;1428062;Rybno; ul. Mysia 2;96-514;Rybno;0;wpiszfadres.email

Ctrl+S
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28) Pojawi sie okno Zapisywanie jako (tak jak na ponizszym rysunku).

~
j Zapisywanie jako ﬂ

Ou | . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » !Pliki mojego OF v|¢f|| Przeszukaj: !Pliki mojego OF P|

Crganizuj = Mowy folder 4= - @

' Ulubione MNazwa Data modyfikacji Typ

1= Ostatnie migjsca || Lista zdajacych 2018-02-13 bt 2018-02-04 17:12 Dokument tekd

4. Pobrane
BE Pulpit

- Biblioteki
@ Dokumenty
J‘i Muzyka
[E] Obrazy
, Podcasts

B wideo

m

18 Komputer
&, Dysk lokalny (C:)

€ Siec bd| < 7]
IWERREN N ista zdajacych 2008-02-13.t -
Zapisz jako typ: ’ Dokumenty tekstowe (*.tt) v]
~ | Ukryij foldery Eodowanie: | Unicode vl [ ZLapisz ] ’ Anuluj ]
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29) W oknie Zapisywanie Jako z listy rozwijanej Kodowanie wybierz UTF-8 (tak jak na ponizszym rysunku). Uwaga wybranie UTF-8 jest kluczowe dla
poprawnego przygotowania pliku importu, ktéry ma zostac¢ zaimportowany do SIOEPKZ.

-
ﬂ Zapisywanie jako

Przeszukaj: !Pliki mojeqo OF 2 |

GQ | . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » IPliki mojego OF v|¢¢|

Organizuj - MNowy folder 4= ?
¢ Ulubicne Mazwa Data modyfikacji Typ
| Ostatnie migjsca . Lista zdajacych 2018-02-13.6x¢t 2018-02-0417:12  Dokurnent teks
4. Pobrane

Bl Pulpit

- Biblioteki
3 Dokumenty
J'- Muzyka
=] Obrazy
. Podcasts
H wideo

m

18 Komputer
£, Dysk lokalny (C:)

€ Siec

Mazwa plikw:  Lista zdajacych 2018-02-13 bt

N y 4 |
Zapisz jake typ: | Dokumenty tekstowe (*.bd) \ / v]
v

Kodowanie: IEUTF—S EVI [ Zapisz ] [ Anulyj ]

= Ukryj foldery

 — = = =
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30) W oknie Zapisywanie Jako z listy rozwijanej Zapisz jako typ: wybierz Wszystkie pliki (*.*) (tak jak na ponizszym rysunku).

- n— )

ﬁ Zapisywanie jako

Ou | . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » !Pliki mojego OF v|¢¢|| Przeszukaj: !Pliki mojego OF p|

Organizuj - MNowy folder = = .@.

»

' Ulubione Mazwa Data modyfikacji Typ

1| Ostatnie migjsca || Lista zdajacych 2018-02-13 .t 2018-02-04 17:12 Dokument tekd

4. Pobrane E Lista zdajacych 2018-02-13 xlsx 2018-02-04 16:53 Arkusz progra
BE Pulpit ] Lista-zdajacych-krasnoludkéw.csv 2018-02-04 13:.03 Plik w formacig

- Biblioteki
3 Dokumenty
J‘f Muzyka
=] Obrazy
. Podcasts

H wideo

m

18 Komputer
£, Dysk lokalny (C:)

€ Siec
Mazwa pliku:  Lista zdajacych 2018-02-13 bt - |

Zapisz jako typ: | Wszystkie pliki (*.%) .]

= Ukryj foldery Kodowanie: | UTF-8 vl [ Zapisz ] [ Anuluj ]

| — —
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31) W oknie Zapisywanie Jako w polu Nazwa pliku: skasuj rozszerzenie pliku txt i wpisz zamiast niego rozszerzenie csv (tak jak na ponizszym rysunku).

-
| Zapisywanie jako

- — | —
-

f Y 3 o ————
v K t Dysk lokalny (C: IPliki OE - |+ Przeszukaj: !Pliki mojeqo OF |
Uu | » Komputer » Dysk lokalny (C:) » Pliki mojego = + rzeszukaj: Pliki mojego pe
Organizuj - MNowy folder B== - .@.
¢ Ulubione * MNazwa Data modyfikaci Typ
1= Ostatnie migjsca || Lista zdajacych 2018-02-13.txt 2018-02-04 17:12 Dokument tekd
4. Pobrane IEI_] Lista zdajacych 2018-02-13 xlsx 2018-02-04 16:53 Arkusz progra
Bl Pulpit L] Lista-zdajacych-krasnoludkéw.csv 2018-02-04 13:03 Plik w formacig
4 Biblioteki
3 Dokumenty
J‘l Muzyka 3
=| Obrazy
. Podcasts
H wideo
1% Komputer
&L Dysk lokalny (C:) 1 |
|| € siec = *‘% i n
Nazwa pliku: | Lista zdajacych 2018-02-13.csv ( I -
Zapisz jako typ: | Wszystkie pliki () ¥ | -
< Ukryj foldery Kodowanie: ’UTF—S vl [ Zapisz ] [ Anuluj ]
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32) W oknie Zapisywanie Jako wybierz przycisk Zapisz (tak jak na ponizszym rysunku).

-

s " _  — —

| Zapisywanie jako l g
: L -

£ 9 5 o ———

Ul\....) | . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » IPliki mojego OF - [ ¥3 |_Przeszuk9_,..' IPliki mojego OF e |
Organizuj - MNowy folder = - @
¢ Ulubione = Mazwa Data modyfikacji Typ

1| Ostatnie migjsca || Lista zdajacych 2018-02-13 .t 2018-02-04 17:12 Dokument tekd
4. Pobrane |Z|l_] Lista zdajacych 2018-02-13 xlsx 2018-02-04 16:53 Arkusz progra
B Pulpit L] Lista-zdajacych-krasnoludkéw.csv 2018-02-04 13:03 Plik w formacig
- Biblioteki
@ Dokumenty
J‘i Muzyka 3
=] Obrazy
. Podcasts
H wideo
18 Komputer
£, Dysk lokalny (C:) 1 |
I| € Siec - 4| 1 I |7| R
Mazwa pliku:  Lista zdajacych 2018-02-13.csv J h -
Zapisz jako typ: | Wszystkie pliki (*) \ / v]
< Ukryj foldery Kodowanie: | UTF-8 vl [ Zapisz ] [ Anuluj ]
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33) Na dysku powstanie plik typu CSV (UTF-8), ktéry postuzy do importu danych (tak jak na ponizszym rysunku).
Mazwa - Data modyfikacji Typ Rozmiar
|EL] Lista zdajacych 2018-02-13.csv 2018-02-04 18:16 Plik w formacie w... 1KE|
|| Lista zdajacych 2018-02-13 txt 2018-02-04 17:12 Dokument tekstowy 2 KB
=] Lista zdajacych 2018-02-13 xlsx 2018-02-04 16:53 Arkusz programu ... 11 KE

34) Zamknij program Notatnik
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35) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ
a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych (tak jak na ponizszym rysunku).

PL ~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]J
IMIEN OE

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie OSTATNIE UDANE LOGOWANIE 2018-02-03 14:53:39
OSTATNIE NIEUDANE LOGOWANIE 2017 34:55

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA  20:00

ﬁ UZYTKOWNICY  w SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWARNIA PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL = WYSZUKIWARKI
REJESTRY PUBLICZNE
) vl
STROMA GEOWHA REJESTRY WEWMETRZME
ZDAJACYCH » LISTA ZDAJACYCH

POWIADOMIENIA REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH WYKAZ ZDAJACYCH
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b. Zostanie pokazana strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System

Informatyczny Obstugi Egzaminéw

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)

PL

UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
ZMIEN OF

OSTATNIE UDANE LOGOWARNIE 2018-02-03 14:53:39
OSTATNIE NIEUDANE LOGOWARNIE 2017-12-14 12:34:55
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

i

STRONA GEOWNA REJESTRY

REJESTR ZDA|ACYCH

ZAZNACZ WSZYSTKO

UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA

LISTA ZDAJACY

DODA] IMPORT ZDAJACYCH 707 DEKLARACJE IMPORT DEKLARAC]I

Pese

IMIE | NAZWISKO

Nr dokumentu

PESEL | NR DOKUMENTU

- PROCES TWQRZENIA ZADAN

Nazwisko

-

FROFIL - WYSZUKIWARKl =

ADRES

0 REKORDOWZ 0 .
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C. Wybierz przycisk Import Zdajacych (tak jak na ponizszym rysunku), aby doda¢ wielu nowych Zdajgcych, w ktérych imieniu zamierzasz w przysztosci przestaé
do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
PL~ © UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI  (J WYLOGU)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMER OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

18-02-04 09:36:51

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  + PROFIL WYSZUKIWARKL

STROMA GROWNA REJESTRY

REJESTR ZDAJACYCH DODA] IMPORT ZDAJACYCH oz DEKLARACJE IMPORT DEKLARAC]!
Pesel | Nr dokumentu Nazwisko Q S7UKA)

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Robert tyzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno O
Renata Stoliczek 00312615303 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno @ Vi
Joanna Zoktko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno @ Vi

3 REKORDOWZ 3 .
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Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)
Po wybraniu przycisku Import Zdajgcych pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajaoych z pliku CSV

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

Plik csv z danymi zdajacych do importu

ANULUJ

WYBIERZ PLIK

IMPORTU]J
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e.

Na stronie Import Zdajgcych z pliku CSV wybierz przycisk Wybierz plik (tak jak na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)

Import zdajacych z pliku CSY

Uwagal Masymalna ilo=¢ zdajgych w pliku C5V wynosi 200.

Plik csv z danymi zdajgcych do importu

ANULU]
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f. W oknie Otwieranie odszukaj i wskaz przygotowany plik w formacie CSV (UTF-8) do importu zdajgcych (tak jak na ponizszym rysunku).
€ Otwieranie @1

@uv| . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » !Pliki mojego OF

Organizuj = MNowy folder

“r Ulubione Mazwa Data modyfikacji Typ Fozmiar

] Ostatnie miejsca (L] Lista zdajacych 2018-02-13.csv
4. Pobrane
Bl Pulpit

2018-02-04 11:30 Plik w formacie w... 1KE

- Biblioteki
3 Dokumenty
;J'- Muzyka
=] Obrazy
. Podcasts

H Wideo

18 Komputer
&, Dysk lokalny (C:)

€ Siee

~ | Wszystkie pliki -|

Mazwa plikw:  Lista zdajacych 2018-02-13.csv

| otwéz |v| | Anuly |
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g. W oknie Otwieranie po wskazaniu plik w formacie CSV (UTF-8) do importu zdajacych, wybierz przycisk Otworz (tak jak na ponizszym rysunku).

€ Otwieranie

@uv| . v Komputer » Dysk lokalny (C:) » !Pliki mojego OF

Organizuj = MNowy folder

“r Ulubione Mazwa Data modyfikacji Typ Fozmiar

] Ostatnie miejsca (L] Lista zdajacych 2018-02-13.csv
4. Pobrane
Bl Pulpit

2018-02-04 11:30 Plik w formacie w... 1KE

- Biblioteki
3 Dokumenty
rJ'- Muzyka
=] Obrazy
. Podcasts

H Wideo

18 Komputer
&, Dysk lokalny (C:)

€ Siee

~ | Wszystkie pliki -|

Mazwa plikw:  Lista zdajacych 2018-02-13.csv

| otwéz |v| | Anuly |
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h. Nastgpi powrét do strony Import Zdajacych z pliku CSV. Upewnij sie czy pole Plik csv z danymi zdajgcych do importu zawiera wskazang

wczesniej nazwe pliku (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajacych z pliku CSV

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku C5V wynosi 200.

Przyktadowy plik C5

Plik csv z danymi zdajgcych do importu

Lista zdajgcych 2018-02-13.csv

AMNULLY IMPORTU]
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i. Jezeli pole Plik csv z danymi zdajgcych do importu zawiera wskazang wczesniej nazwe pliku, wybierz przycisk Importuj (tak jak na ponizszym
rysunku).

Import zdajacych z pliku C5V

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

|-'- '_ oWy 0
Plik csv z danymi zdajgcych do impaortu

Lista zdajgcych 2018-02-13.csv

ANULUJ IMPORTU]J
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j.  Nastepuje proces przesytania, weryfikowania i importowania danych (tak jak na ponizszym rysunku).
Import zdajgcych z pliku G5V TRWA PRZESYLANIE PLIKU. PROSZE CZEKAC.
;ﬂ".

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

I_ T

Plik csv z danymi zdajgcych do importu

Lista zdajgcych 2018-02-13.csv

ANULUJ IMPORTUJ
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k. Po przestaniu danych wyswietlone zostanie okno raportu (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajgcych z pliku CSV
OPERAC]A IMPORTU DANYCH ZAKORCZONA POMYSLNIE. UTWORZONO 5 KONT..

System stworzyt poprawnie konta dla zdajacych. Kliknij w przycisk ponizej aby pobrac zbiorczy plik PDF z danymi de aktywadji kont.

PODGLAD PDF

Uwagal Masymalna ilos¢ zdajaych w pliku CSV wynaosi 200.

Przyktadowy p

Plik csv z danymi zdajgcych do importu
WYBIERZ PLIK

Ponizej znajduje sie lista zdajacych, dla ktdrych dane byly nieprawidtowe lub istnieje juz konte z podanym numerem PESEL. W zwigzku z czym,
ACY ¥ Y ) Y | )
system nie stworzyt dla nich kont. Malezy sprawdzic poprawnosc danych i sprobowac ponownie importu (tylko dla zdajacych ponizej).

IMIE | NAZWISKO PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGD
Biatka Anna 93032609431 17033001)IAROE - Chrobry Tomasz
kremowka-Stodka Zuzanna 94051211346 17033001]1AQ08 - Podolska Anna

ZAMKNIJ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 42 z 68



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)

I.  Zostanie wyswietlona informacja liczbie prawidtowo zatozonych kont dla Zdajgcych (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajacych z pliku CSV

OPERACJA IMPORTU DANYCH ZAKONCZONA POMYSLNIE. UTWORZONO 5 KONT..

System stworzyt poprawnie konta dla zdajacych. Kliknij w przycisk ponizej aby pobrac zbiorczy plik POF z danymi do aktywadji kont,

PODGLAD PDF |

m. Dla prawidtowo zatozonych kont dla Zdajgcych nalezy wybrac¢ przycisk Podglad PDF jak na ponizszym rysunku

Impaort zdajacych z pliku CSW

OPERACJA IMPORTU DANYCH ZAKONCZONA POMYSLNIE, UTWORZONQ 5 KONT..

System stworzyt poprawnie konta dla zdajacych. Kliknij w przycisk ponizej aby pobrac zbiorczy plik PDF z danymi do akoywadji kont,

:> PODGLAD PDF
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n. Po wybraniu przycisku Podglad PDF na dysku zostanie zapisany plik z listg zatozonych konta (tak jak na ponizszym rysunku).
Impart zdajaoych z pliku CSV

OPERACJA IMPORTL DANYCH ZAKONCZONA POMYSLNIE. UTWORZONO 5 KONT..

System stworzyt poprawnie konta dla zdajacych. Kliknij w przycisk ponize] aby pobrac zbiorczy plik PDF z danymi do aktywadji kont.

PODGLAD PDF

Uwagal Masymalna ilos¢ zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

Pr

Plik csw z danymi zdajacych do impartu

WYBIERZ PLIK

Fonize] znajduje sie lista 2 , dla ktdrych dane byby nieprawidtowe lub istnieje juz konto z podanym numerem PESEL. W zwigzku z czym,

syst i # dla nich kont. Na ) wnos¢ danych i sprobowac ponownie importu {tylko dla zdajgoych ponizej).

IMIE | NAZWISKD PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGD
Biatka Anna 93032609431 17033001)IARDE - Chrobry Tomasz

Kremdwka-Stodka Zuzanna 94051211346 17033001)1AQ08 - Podolska Anna

ZAMEKNI]

] UserActivationDoc....pdf
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0. Po otwarciu pliku z listg zatozonych kont, wyswietlone zostang dane, ktére Dyrektor OE bedzie mégt przekaza¢ we wiasciwym czasie Zdajacym,
aby mogli oni w przysztosci rozpoczgé prace z Portalem Zdajacego (tak jak na ponizszym rysunku).

Dzgkujemy za rejestracje w portalu
Systemu Informatycznego Egzaminow Potwierdzajacych Kwalifikacje Zawodowe
Zeby dokonczy¢ rejestracje umiesé w pasku adresowym twojej przegladarki nastepujacy adres

hitps:/fwarszawa.epkz cke edu.pl/aktywacja nastgpnie na zaladowane) stronie nalezy wpisa¢ login
oraz kod aktywacyjny.

Dane niezbgdne do aktywac konta dla zdajacych:

Imie i Nazwisko PESEL  Nazwa uzytkownika Kod aktywacyjny
Zofia Przemy$lna 01220400409 18020412JNQO07 GBAKSYIB
In An Dzon Yan Kin Yon UN 00291418454 18020412INQQO7 26RCR2WH
Jan Zurek 01310519295 18020412INQP07 2HSYYDAP
Harama Bricoka 99050714463 18020412JINQN0O7 CRSPM379
EE & 01232715353 18020412INQM0O7 RKUM98N9

p. Login Zdajacego (Nazwa uzytkownika) oraz Kod aktywacyjny, Dyrektor OE moze przegladac oraz ponownie generowac edytujac wtasciwe konto
Zdajacego na liscie Zdajacych.
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g. W przypadku kiedy nie wszystkie dane zostang zaimportowane poprawnie, zostanie wyswietlona informacja o liczbie nieprawidtowosci i ich
przyczynach (jak na ponizszym rysunku)
Ponize] znajduje sie lista zdajgoych, dla ktorych dane byty nieprawidiowe lub istnigje juz konto z podanym numerem PESEL. W zwigzku z czym,
system nie stworzyt dla nich kont. Nalezy sprawdzic poprawnosc danych i sprobowac ponownie importu (tylko dla zdajacych ponizej).
IMIE | MAZWISKO PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGD
Biatka Anna 93032609431 17033001]1AR08 - Chrobry Tomasz
Kremowka-Stodka Zuzanna 94051211345 17033001]14Q08 - Podolska Anna
r.

Na powyzszym rysunku wyswietlone zostaty dwa przyktadowe btedy zwigzane z wykryciem anomalii w importowanych danych (np. identyczny

PESEL, numer dokumentu tozsamosci, inne przestanki swiadczgce o mozliwej sytuacji, w ktérej moze zosta¢ zatozone kolejne konto dla tego
samego zdajgcego juz istniejgcego w systemie.
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S.

W celu analizy btedu, wybraé¢ prawym przyciskiem duplikat zdajgcego i z menu podrecznego wybraé Otwdrz w nowej karcie aby uzyskac
szczegotowe informacje o btedzie danych. W ponizszym przyktadzie wygenerowano w sposdb sztuczny btad préby dodania do systemu oséb z
tymi samymi numerami PESEL.

Ponizej znajduje sie lista zdajgcych, dla ktory

Won dane oYy nieprawicrowe Iu

system nie stworzyt dla nich kont. Nalezy sprawdzic poprawnosc danych i sprobow

sprobowac ponownie importu (gylk

stnigje juz konto z podanym nu

PESEL. W zwigzku z czym,

lajgcych ponizej).

IMIE | NAZWISKD PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGD
Biatka Anna 93032609431 17033001]1ARDS - Chrobry Tomasz
kKremdwka-Stodka Zuzanna 94051211344

1703300114008 - Podolska Anna

ZAMKNI|
t. Nalezy wybra¢ przycisk Zamknij aby przejs¢ do listy Zdajacych (tak jak na ponizszym rysunku).
IMIE | NAZWISKO PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGO
Biatka Anna 93032609431 17033001]1ARO8 - Chrobry Tomasz
Kremdwka-Stodka Zuzanna 94051211346

17033001]1AQ08 - Podolska Anna

:> ZAMKNIJ
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u. Wybierz z menu Rejestry -> Zdajacych -> Lista Zdajgcych aby zobaczy¢ aktualng liste Zdajgcych przypisanych do OE po imporcie danych z pliku
(tak jak na ponizszym rysunku).

ﬂ UZYTKOWNICY  ~ SZABLOMY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZEMIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  ~

STROMA GEOWNA REJESTRY ZDA 4 TCH LISTA ZDAJACYCH

REJESTR ZDAJACYCH DODA] IMPORT ZDAJACYCH y{J074 DEKLARACJE IMPORT DEKLARAC]I
Pesel | Nr dokumentu Nazwisko Q SZUKA]J

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE I NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Robert tyzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno D &
Zofia Przemysina 01220400409 Rybno, Rynek 8, 96-514, Rybno O
Renata Stoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno @ Vi
In An Dzon Yan Kin Yon UM 00291418454 Rybno, pl. Teatralny 8 m. 9, 96-314, Rybno OV
Joanna Zottko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno O
Jan Zurek 01310519295 Rybno, Aleja Wojska Polskiego 10, 96-514, Rybne @ &
Harzma Bricoka 99050714463 Rybno, ul. Sochaczewska 10, 96-514, Rybno O
BEw 01232715353 Rybno, ul. Mysia 2, 96-514, Rybno @ Vs

8 REKORDOWZ 8 .
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v. Mozesz poprawic btednie przygotowany plik csv w programie Notatnik i dokonac¢ niezbednych poprawek (np. Poprawic¢ nr PESEL na wiasciwy)
Nastepnie wybierz przycisk Import Zdajacych (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNICY  w SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN  » FROFIL - WYSZUKIWARKI -

STROMA GEOWNA REJESTRY

REJESTR ZDAJACYCH DODA) IMPORT ZDAJACYCH yLl074 DEKLARACIE IMPORT DEKLARAC]!

LISTA ZDAJACYCH

Pesel | Nr dokumentu Nazwisko
ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Robert Lyzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno O
Zofia Przemysina 01220400409 Rybno, Rynek 8, 96-514, Rybno O
Renata Stoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno @ Vs
In An Dzon Yan Kin Yon UN 00291418454 Rybno, pl. Teatralny 8 m. g, 96-514, Rybno O
Joanna Zoltko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno O
Jan Zurek 01310519285 Rybno, Aleja Wojska Polskiego 10, 96-514, Rybno O
Harama Bricoxa 99050714463 Rybno, ul. Sochaczewska 10, 96-514, Rybno O
BE 01232715353 Rybno, ul. Mysia 2, 96-514, Rybno @ Vs

8 REKORDOWZ 8 .
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Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0005 (wersja: 3.0)
Po wybraniu przycisku Import Zdajgcych pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajaoych z pliku CSV

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

Plik csv z danymi zdajacych do importu

ANULUJ

WYBIERZ PLIK

IMPORTU]J
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X.

Na stronie Import Zdajacych z pliku CSV wybierz przycisk Wybierz plik (tak jak na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)

Impaort zdajacych z pliku CSW

Uwagal Masymalna ilos¢ zdajgych w pliku CSV

Pr : o _..:: L G

Plik csv z danymi zdajacych do impaortu

wyniosi 200.

ANULUJ
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y. W oknie Otwieranie odszukaj poprawiony plik w formacie CSV (UTF-8) do importu zdajacych, wskaz go i wybierz przycisk Otwaérz (tak jak na

ponizszym rysunku).
.
€ Otwieranie e —— - [ﬂ

hd |4? | | Przeszukaj: !Pliki mojego OF o) |

=~ 0 @

L}'\:}ﬂ . v Komputer » Dysklokalny (C:) » [Pliki mojego OF

Organizuj Mowy folder

S Ulubione Mazwa Data modyfikacji Typ Rozriar
| Ostatnie migjsca
Plik w formacie wr... 1KB

4. Pobrane (L] Lista zdajacych 2018-02-13 poprawiona.csv  2018-02-04 12:41

Bl Pulpit

4 Biblioteki
3 Dokurmenty
J‘. Muzyka
=] Obrazy
| Podcasts
H Wideo

18 Komputer
&, Dysk lokalny (C:)

€l Siec

Mazwa pliku:  Lista zdajacych 2018-02-13 poprawiona.csv @ - ’Wnystkiepliki v]
[ Otwarz |v] ’ Anuluj l

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 52 z 68



CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Z.

Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)
Upewnij sie czy zostata wprowadzona dobra nazwa pliku i wybierz przycisk Importuj (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajacych z pliku CSY

Uwagal Masymalna ilos¢ zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

Przyktadowy plik C5
Plik csv z danymi zdajgcych do importu

Lista zdajgcych 2018-02-13 poprawiona.csv

ANULU]

IMPORTU]
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aa. Po wybraniu przycisku Importuj, dane zastang przetworzone i pojawi sie strona z raportem, (np. tak jak na ponizszym rysunku). W naszym
przyktadzie na ekranie pojawita sie informacja o pomysinie zatozonych dwdéch kontach dla zdajacych (tutaj poprawialismy PESEL na poprawny).

Impaort zdajacych z pliku C5W

OPERAC]A IMPORTU DANYCH ZAKONCZONA POMYSLNIE. UTWORZONO 2 KONT..

Systemn stworzyt poprawnie konta dla zdajaoych. Kliknij w przycisk ponize] aby pobrac zbiorczy plik PDF z danymi do aktywadji kont.

PODGLAD PDF

Uwagal Masymalna ilosc zdajaych w pliku CSV wynosi 200.

Przykladowy p

Plik csv z danymi zdajgcych do importu
WYBIERZ PLIK

Ponizej znajduje sie lista zdajaoych, dla ktérych dane byhy nieprawidiowe lub istnigje juz konto z podanym numerem PESEL. W zwigzku z czym,
system nie stworzyt dla nich kont. Nalezy sprawdzic poprawnosc danych i sprobowac ponownie importu (fylko dla zdajaoych ponizej).

IMIE | NAZWISKO PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGD

Yan Kin Yon UM In An DzZon 00291418454 18020412)NQQOT - Yan Kin Yon UN In An Dzon
Zurek |an 01310519255 1802041 2|NQPOT - Zurek |an

Przemyslina Zofia 01220400409 18020412)NQOQ7 - Przemyslna Zofia

Bricora Harama 99050714463 18020412)NQMNO7 - Brcora Harama

B R 01232715353 18020412|NQMO7 - 88 EE

ZAMKNI|
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bb. Aby otrzymac plik z listg zatozonych kont dla Zdajgacych nalezy wybraé przycisku Podglad PDF (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajacych z pliku CSV

OPERAC)A IMPORTU DANYCH ZAKORNCZONA POMYSLNIE. UTWORZONO 2 KONT..

System stworzyt poprawnie kenta dia zdajacych. Kliknij w przycisk ponizej aby pobrac zbiorczy plik PDF z danymi do aktywadji kont.

PODGLAD PDF

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku CSV wynosi 200.

Plik csv z danymi zdajacych do importu

Ponizej znajduje sie lista zdajgoych, dla ktérych dane byhty nieprawidbowe lub istnieje juz konto z podanym numerem PESEL. W zwigzku z czym,
systemn nie stworzyt dla nich kont. Nalezy sprawdzic poprawnesc danych i sprobowac ponownie importu (tylko dla zdajaoych ponizej).

IMIE | NAZWISKO PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGD

Yan Kin Yon UN In An Dzon 00291418454 18020412)NQQO7 - Yan Kin Yon UM In An Dzon
Zurek |an 01310519255 1802041 2|NQPOT - Zurek Jan

Przemyélna Zofia 01220400409 18020412)NQOQ7 - Przemy:lna Zofia

Bricora Harama 99050714463 18020412)NQNO7 - Bricora Harama

OER 01232715353 18020412|NGQMO7 - BT BE

ZAMKNI]
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cc. Po wybraniu przyciski Podglad PDF zostanie zapisany plik z informacjg o zatozonych kontach, ktéry po otwarciu bedzie wyglgdac analogicznie
(tak jak ten na ponizszym rysunku).

Dazigkujemy 2a rejestracje w portalu
Systemu Informatycznego Egzaminéw Potwierdzajacych Kwalifikacje Zawodowe
Zeby dokonczyé rejestracje umiesé w pasku adresowym twojej przegladarki nastepujacy adres

https:/fwarszawa.epkz cke.edu. pl/aktywacja nastgpnie na zaladowane) stronie nalezy wpisa¢ login
oraz kod aktywacy)ny.

Dane niezbedne do aktywacii konta dla zdajacych:

Imig i Nazwisko PESEL.  Nazwa uiytkownika Kod aktywacyjny
Anna Biatka 02302012785 180204 12JNQS07 BGKAJAU2
Zuzanna Kremowka-Stodka 99081206827 18020412JNQRO7 1UKDKHI13
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dd. W oknie raportu wyswietla sie takze oczekiwana prawidtowa informacja dotyczac listy nie zatozonych kont. Poniewaz uzyliSmy poprawionego
pliku, ktéry miat poprzednio dwa btedy i wskutek czego zostato zatozonych poprzednio prawidtowo tylko 5 kont, to po ponownym imporcie (juz
poprawionego pliku), zatozone zostaty dwa nowe konta (dla poprawionych danych) oraz nie zatozonych 5 kont (mimo poprawnych danych)
poniewaz zostaty one juz zatozone wczedniej. Sumarycznie zostato zatozonych 7 kont. W pierwszej prébie 5 kont, w drugiej probie po

poprawieniu danych 2 konta (tak jak na ponizszym rysunku).

Import zdajgcych z pliku CSV

OPERACJA IMPORTU DAMYCH ZAKONCZONA POMYSLNIE. UTWORZONO 2 KONT..

System stworzyt poprawnie konta dla zdajgcych. Kliknij w przycisk ponizej aby pobrac zbiorczy plik PDF z danymi do aktywadji kont.

Uwagal Masymalna ilosc zdajgych w pliku CSV wynosi

Przyktado

Plik csv z danymi zdajacych do importu

Ponize] znajduje sie lista zda

h dane byhy niepraw

system nie stworzyt dla nich kont. Na ¢ poprawnosc danych i sprobowac ponownie importu (tylko dla zdajacych ponizej).

[ IMIE | NAZWISKO PESEL DUPLIKAT ZDAJACEGO )

Yan Kin Yon UN In An Dzon Q0291418454 18020412)NQQO7 - Yan Kin Yon UN In An Dzon

Zursk Jan 01310519295 18020412)NQPQ7 - Zurek Jan

Przemyslna Zofia 01220400409 18020412)NQOO7 - Przemysina Zofia

Bricora Hatama 99050714463 1802041 2)NQMNO7 - Beicora Harama

i 01232715353 18020412)NQMO7 - BF B
N\, w
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ee. Po wybraniu przycisku Zamknij a nastepnie wybraniu z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista Zdajacych wyswietlona zostanie na stronie
aktualna lista Zdajgcych przypisana do OE (przyktadowa zostata pokazana na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANMNIA = PROCES TWORZENIA ZADAN FROFIL = WYSZUKIWARKl =

STROMA GECWNA REJESTRY

REJESTR ZDAJACYCH DODA) IMPORT ZDAJACYCH Zt07 DEKLARACJE IMPORT DEKLARAC]!

LISTA ZDAJACYCH

Pesel | Nr dokumentu Nazwisko
ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Anna Biatka 02302012785 Rybno, ul. Markowska 6 m. 2, 96-514, Rybno @ #
Zuzanna Kremowka-Stodka 99081206827 Rybno, ul. Basniowa 10 m. 12, 96-514, Rybno @ s
Robert byzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno OV
Zofia Przemysina 01220400409 Rybno, Rynek 8, 96-514, Rybno O
Renara Stoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno @ Vs
In An Dzon Yan Kin Yon UN 00291418454 Rybno, pl. Teatralny 8 m. 9, 98-314, Rybno O
Joanna Zaktko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno O
Jan Zurek 01310519295 Rybno, Aleja Wojska Polskiego 10, 96-514, Rybno OV
Harama Bricosa 99050714463 Rybno, ul. Sochaczewska 10, 96-514, Rybno O
BES 01232715353 Rybno, ul. Mysia 2, 96-514, Rybno @ Vs

10 REKORDOWZ 10 .
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ff. W celu szybkiego podgladu danych pojedynczego Zdajgcego przypisanego do OE, wybierz prawym przyciskiem myszy ikone ,,i” w koétku i z menu
podrecznego wybierz Otwérz link w nowej karcie (tak jak na ponizszym rysunku).

m UZYTKOWNICY  ~ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY - PROCES EGZAMINCOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL - WYSZUKIWARKL -

REJESTR ZDAJACYCH IMPORT ZDA JACYCH 707 DEKLARAC|E IMPORT DEKLARAC]I
Pesel | Nr dokumentu Nazwisko Q SZUKA]

ZAZMACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Rafat Apsik 34080519550 Rybmno, ul. Bajkowa 1 m. 5, 96-314, Rybno w/
Anna Biatka 02302012785 Rybmno, ul. Markowska 6 m. 2, 96-514, Rybno (i v
Ryszard Gapcio 2B031415811 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. &, 96-514, Rybno B e (=EE
Otwaorz link w nowym oknie
Zenon Koszatek 32051208579 Rybmno, ul. Bajkowa 1 m. 3, 96-514, Rybno
COtwarz link w oknie incognito
Zuzanna Kremowka-5todka 99081206827 Rybno, ul. Basniowa 10 m. 12, 96-514, Rybno
_ Zapisz link jako..
Robert kyzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno
Kopiuj adres linku
Piotr Medrek 340681100311 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. 4, 96-514, Rybno
: L _ ; . - Zbadaj Ctrl+Shift+]
Michat Niesmiatek 28030419434 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. 7, 96-514, Rybno
Zofia Przemysina 01220400409 Rybno, Rynek 8, 96-314, Rybno G) rd
Jan Pyszatek 36071218819 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. 1, 96-514, Rybno ) Va
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geg. W celu szybkiej edycji danych pojedynczego Zdajgcego przypisanego do OE, wybierz prawym przyciskiem myszy ikone otéwka i z menu
podrecznego wybierz Otwérz link w nowej karcie (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNICY  + SZABLONY RAPORTOW REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA — + PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL ~ WYSZUKIWARKI

REJESTR. ZDAJACYCH IMPORT ZDA JACYCH 707 DEKLARACJE IMPORT DEKLARAC]I

<ko _ SZUKA|

Pese lokume
ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKQ PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Rafat Apsik 34080519550 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. 5, 96-514, Rybno (@] Edvde
Anna Biatka 02302012785 Rybno, ul. Markowska & m. 2, 96-514, Rybno G) rd
Ryszard Gapcio 28031415811 Rybna, ul. Bajkowa 1 m. 6, 96-514, Rybno ¢ Otworz link w nowej karcie
Zenon Koszatek 32051206579 Rybna, ul. Bajkowa 1 m. 3, 96-314, Rybno Otwérz link w nowym oknie
Ctworz link w oknie incognito
Zuzanna Kremowka-Stodka 99081206827 Rybno, ul. Basniowa 10 m_12, 956-514, Rybno
Robert byzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno Zapisz link jako...
Piotr Medrek 34061100311 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. 4, 96.514, Rybno Kopiuj adres linky
Michat Niesmiatek 28030419434 Rybno, ul. Bajkowa 1 m. 7, 96-514, Rybno Zbadaj Ctrl+Shift+I

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 60 z 68



CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)
36) Informacje dodatkowe:
a. Podczas importu Zdajacych z pliku, jako alternatywny adres korespondencyjny oznaczany jest adres adresu korespondencyjnego. Jezeli
powinno by¢ inaczej, nalezy poddaé edycji zatozone konto i wpisa¢ wtasciwy adres korespondencyjny.
b. Podczas importu Zdajacych z pliku, automatycznie we wtasciwosciach kont zaznaczona jest opcja: Powiadamianie email jezeli powinno byé
inaczej, nalezy poddac¢ edycji zatozone konto i zaznaczy¢ wiasciwy sposéb powiadamiania (Brak, SMS, email lub SMS oraz email).
c. Utworzone w SIOEPKZ konta Zdajacych (recznie lub poprzez plik importu) sg nieusuwalne z poziomu OE
a. Jezeli konta zostaty utworzone z nieprawidtowymi danymi (literéwki, pomylona strona kodowa, pomylone imiona, nazwiska, adresy itp.).
Nalezy kazde z utworzonych kont podda¢ edycji, poprawi¢ btedne dane na poprawne i zapisa¢ zmiany.
b. Jezeli zostaty utworzone niepotrzebne dodatkowe konta (np. w skutek pomytki), mozna je poddac edycji i tymczasowo oznaczy¢ (np.
poprzez wpisanie odpowiedniego komentarza przy danych osobowych oraz dokumencie tozsamosci Typ Inny: konto o loginie XXX
zatozone do podiniejszego wykorzystania. W nastepnej sesji bedg mogli Panstwo poprawié¢ dane konta i przypisa¢ je do nowego
Zdajacego, ktory do tej pory nie miat konta w SIOEPKZ, poprzez przypisanie do niego poprawnych danych osobowych
c. W pozostatych sytuacjach prosimy o kontakt z OKE i przedstawienie problemu celem jego rozwigzania.
d. Kazdy Zdajacy posiadajgcy konto w SIOEPKZ moze samodzielnie dokonywac¢ zmian dotyczgcych jego wtasnych danych osobowych lub
a. najego wniosek moze dokonac tego Dyrektor OE do ktérego przypisany jest Zdajacy,
b. najego wniosek moze dokonaé tego Dyrektor OKE do ktérego przypisany jest Zdajacy.
e. Dyrektor OE/OKE/CKE lub w wyniku decyzji uprawnionego organu poprawia dane Zdajgcego w SIOEPKZ zgodnie z zawartoscig wniosku (np.

zmiana nazwiska, numeru PESEL, ptci, miejsca urodzenia, danych adresowych adresu korespondencyjnego, danych adresowych alternatywnego
adresu korespondencji, numeru telefonu, adresu e-mail, loginu, typu notyfikacji: brak, sms, email, sms oraz email).
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Informacja dotyczaca chronionych danych Zdajacego.

Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)

1) Wszystkie niepubliczne dane wtasne uzytkownika Zdajacego sa danymi chronionymi, sg to w
szczegolnosci:

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

iii.  PESEL
iv.  Rodzaj dokumentu tozsamosci
V. Numer dokumentu tozsamosci

Dane dotyczagce ADRES KORESPONDENCII

vi. Wojewoddztwo
vii.  Gmina
viii.  Miejscowo$é
ix. Kod pocztowy
X.  Telefon
xi.  Ulicainr
xii.  Poczta
xiii.  Email

Dane dotyczgce ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCYJNY

xiv.  Wojewddztwo

XV. Gmina

xvi.  Miejscowos¢
xvii.  Kod pocztowy
xviii.  Ulicainr

XiX. Poczta

Powyzsze dane dostepne sg dla Dyrektora OE poprzez liste Zdajacych danego OE, na ktérg zostat
wpisany Zdajacy na jego wniosek.

2) Do danych wtasnych Zdajacego o ograniczonym zakresie dostepu zalicza sie:

a. Imie Zdajacego (jest to dana dostepna tylko dla wybranych uzytkownikéw SIOEPKZ
mogacych nawigzywa¢ komunikacje wewnatrz SIOEPKZ poprzez system
komunikatow).

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 62 z 68



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)
b. Nazwisko Zdajacego (jest to dana dostepna tylko dla wybranych typow
uzytkownikow SIOEPKZ mogacych nawigzywaé komunikacje wewnatrz SIOPEKZ
poprzez system komunikatow).

c. Login uzywany przez Zdajacego w SIOEPKZ (jest to dana dostepna tylko dla
wybranych uzytkownikéw SIOEPKZ mogacych nawigzywaé komunikacje wewnatrz
SIOEPKZ poprzez system komunikatow).

Przyktad:

Jezeli sg Panstwo uzytkownikami SIOEPKZ w funkcji Dyrektora OE i chcg Panstwo
wystaé komunikat do Zdajgcego, to mogy go Panstwo btyskawicznie odnalezé w
systemie za pomoca okreslonych filtrow wyszukiwania (instrukcja: korzystanie z
systemu powiadomienr). Nie sg Panstwu udostepniane zadne dane poza imieniem
i nazwiskiem danego Zdajacego. Mogg Panstwo wysta¢ temu Zdajacemu okreslone
powiadomienie, ktére zostanie dostarczone do tej osoby poprzez kanaty komunikacji
przez nig wybrane (SIOEPKZ, SMS, Email, SMS oraz Email). Dane dotyczace adresu
email czy numeru komdérkowego nie bedg dla Panstwa dostepne (z wyjatkiem kiedy
Zdajacy jest na panstwa liscie Zdajacych). Natomiast osoba ktéra otrzyma od Paristwa
komunikat otrzyma: tres¢ powiadomienia oraz niezbedne informacje o nadawcy
pozwalajgce na przestanie odpowiedzi, tj. tylko imie, nazwisko, publiczny adres Email.
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Dodatkowa weryfikacja danych Zdajacego.
Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajgcych aby wyswietli¢ liste Zdajgcych przypisanych do OE (tak jak na ponizszym rysunku).

PL ~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGUJ

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZwiEf o
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie OSTATNIE UD,
OSTATNIE NIEUID:

ﬂ‘ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA  + PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL WYSZUKIWARK]
REJESTRY PUBLICZNE
STROMA GEOWNA RE|ESTRY WEWNETRZNE
ZDAJACYCH ) LISTAZDAJACYCH
POWIADOMIENIA REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH WYRAZ ZDAJACYCH
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b. Po wybraniu z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajgcych wyswietlona zostanie lista Zdajacych przypisanych do OE (tak jak na ponizszym
rysunku).
PL~ £ UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI B wyiocy)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZmEN oF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬁ UZYTKOWNICY - SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAR PROFIL = WYSZUKIWARK]D -

REJESTR ZDAJACYCH IMPORT ZDA JACYCH Z£0O7 DEKLARACIE IMPORT DEKLARAC]I

Pesel | Mr dokumentu Nazwisko Q SZUKA)
ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Robert byzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno O
Renata Stoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-314, Rybno @ ra
Joanna Zéitko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno D ra

3 REKORDOWZ 3 .
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c. Woybierz ikone ,,i” w kétku widoczng przy Zdajacym aby wyswietli¢ szczegdty dotyczace jego danych bez ryzyka ich przypadkowej zmiany (tak jak na
ponizszym rysunku).
PL - & UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI  { WYLOGU)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMEK 0F
Potwierdzajacych Kwaliﬁkacje W Zawodzie OSTATNIE UDANE LOGOWANIE 2018-02

OSTATNIE NIEUDANE LOGOWANIE 2017,
AUTOMATYCZMNE WYLOGOWANIE ZA 1737

ﬁ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA — « PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARKI

STROMA GEOWNA REJESTRY 704, LISTA ZDy

REJESTR ZDAJACYCH DODA] IMPORT ZDAJACYCH 7t07 DEKLARACIE IMPORT DEKLARAC]I

Pesel | Nr dokumentu Nazwisko

Q s7UKA]
ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES @
Robert tyzeczka 01240604538 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno $

© 7

Renata Stoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno @ ya

Joanna Zoktko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno O
1

3 REKORDOWZ 3 .
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System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)
Woybierz ikone otéwka widoczng przy Zdajacym w celu edycji jego danych (tak jak na ponizszym rysunku)

UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]
ZMIEN CE

CSTATNIE UDANE LOGOWARNIE 201 8-02 0:31:27
OSTATNIE NIEUDANE LOn MIE 2017 4 12:34:55
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 16:08

ﬂ‘ UZYTKOWNICY  ~

STROMA GEOWNA REJESTRY ZDAJATYCH LISTA ZDAACYCH

REJESTR ZDAJACYCH

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO

Robert byzeczka
Renata Stoliczek

Joanna Zottko

SZABLONY RAPORTOW

REJESTRY ~

PESEL | NR DOKUMENTU

01240604638
00312615303

99071802862

PROCES EGZAMINOWANIA  ~

Pesel | Nr dokumentu

DODA] IMPORT ZDA|ACYCH Z+0Z DEKLARACIE IMPORT DEKLARAC]I

Nazwisko

ADRES

Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno
Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno

Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0005 (wersja: 2.0)

W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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