Centralna UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EURD
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI Egzaminacyjna FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspolfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 125 000 EURO
Usluga organizacji i przeprowadzenia szkolen dla autorow zadan

WOA/271-11/11 — szkolenia EFS
Przedmiot zaméwienia:
- organizacja i przeprowadzenie w roku 2011 i 2012 cyklu szkolen grupowych dla kandydatow
na autorow zadah egzaminacyjnych w zakresie tworzenia zadan egzaminacyjnych do
wyodrgbnionych kwalifikacji w zawodach ujgtych w Klasyfikacji Zawodoéw Szkolnictwa
Zawodowego w oparciu o nowa metodologig.

I. Zamawiajacy
Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
Strona WWW: www.oke.krakow.pl
Email : oke@oke.krakow.pl
godziny urz¢dowania: 8-16
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty 125 000 euro.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39—46 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych — przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

II1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie w roku 2011 1 2012 cyklu szkolen
grupowych dla kandydatéw na autorow zadan egzaminacyjnych w zakresie tworzenia zadan
egzaminacyjnych do wyodrebnionych kwalifikacji w zawodach ujetych w Klasyfikacji
Zawodow Szkolnictwa Zawodowego w oparciu o nowa metodologig.

Egzaminy takie bgda przeprowadzane przez okregowe komisje egzaminacyjne, po wprowadzeniu
nowej formuly przygotowania i organizowania egzaminow zawodowych.

Celem szkolen jest przygotowanie uczestnikow do konstruowania zadan egzaminacyjnych do
etapu pisemnego 1 praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
przeprowadzanego wg nowej metodologii.

Postgpowanie dotyczy szkolen ujetych w projekcie wspotfinansowanym ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, realizowanym na podstawie
umowy partnerskiej z Centralng Komisja Egzaminacyjna z dnia 29-03-2010 r., a przedmiot
zamoOwienia nie jest objety statutowa dziatalnoscia Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Krakowie i stuzy wypracowaniu nowych rozwiazan o charakterze systemowym w zakresie
odpowiadajacym tematyce projektu (modernizacja egzamindw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe).

SIWZ- WOA/271-11/11 — szkolenia EFS



Centralna UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EURD
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI Egzaminacyjna FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspolfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Informacje o realizowanym projekcie:
Tytutl projektu VI: Modernizacja egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
Projekt systemowy VI realizowany w ramach Programu Operacyjnego KAPITAL LUDZKI
Priorytet II1: Wysoka jakos$¢ oSwiaty
Dziatanie 3.2: Rozwoj systemu egzaminow zewnetrznych
Okres realizacji projektu: od 1.01.2010 r. do 31.12.2013 r.
Beneficjent systemowy: Centralna Komisja Egzaminacyjna
Partnerzy projektu: Okrggowe Komisje Egzaminacyjne
Zadanie 4: Przeprowadzenie szkolen ok. 30 krajowych zespolow autoréw zadan
Zmodyfikowany wniosek o dofinansowanie tego projektu zostal zaakceptowany w dniu 22-07-
2011 r. przez Departament Funduszy Strukturalnych MEN (pismo DFS-WM-JKo-090-32/11/
8735).
1. Opis organizacji szkolenia:
1.1. Czas trwania szkolenia 70 godzin (dla jednej grupy), w tym:
1.1.1. Czg$¢ 1 — stacjonarna (sobotnio-niedzielna) — 16 godzin dydaktycznych (godzina
dydaktyczna trwa 45 minut) dla uczestnikow szkolenia w grupie maksymalnie 20
osobowej:
a) rozpoczecie szkolenia sobota godz. 11:00 (bez $niadania);
- 1 grupa od dnia 24-09-2011 r. do 25-09-2011 r.
- 213 grupa od dnia 1-10-2011 r. do 2-10-2011 r.
- 4 grupa od dnia 4-02-2012 r. do 5-02-2012 .,
b) zakonczenie szkolenia — niedziela, po obiedzie (bez kolacji).
.2. Czgs¢ 11 — z wykorzystaniem platformy Redmine —24 godziny.
.3. Czgs¢ III — stacjonarna (sobotnio-niedzielna) — 16 godzin dydaktycznych:
a) rozpoczecie szkolenia sobota godz. 11:00 (bez $niadania);
- 1 grupa od dnia 22-10-2011 r. do 23-10-2011 r.
- 213 grupa od dnia 5-11-2011 r. do 6-11-2011 r.
- 4 grupa od dnia 18-02-2012 r. do 19-02-2012 r.,
- zakonczenie szkolenia — niedziela, po obiedzie (bez kolacji).
1.1.4. Czg$¢ 1V — z wykorzystaniem platformy Redmine — 14 godzin.

1.1
1.1

Uwaga: a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany podanych wyzej terminow
przeprowadzenia szkolen stacjonarnych.
b) Szczegotowy harmonogram szkolenia ustala Zamawiajacy.

1.2. Liczba planowanych osob do przeszkolenia: 80 0osob w 4 grupach szkoleniowych:
- 60 0sob od wrzesnia do listopada 201 1r. — 3 grupy szkoleniowe,
- 20 0s6b od lutego do marca 2012 r. — 1 grupa szkoleniowa.

Uwaga: a) Zamawiajacy rekrutuje uczestnikow grup szkoleniowych i powiadamia ich
o rozpoczeciu szkolen.
b) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian liczby grup
szkoleniowych 1 liczebnosci ich uczestnikow w ramach uzyskanej najkorzystniejszej
ceny ofertowej Wykonawcy i posiadanych $srodkéw na realizacj¢ zamowienia.
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1.3. Miejsce szkolenia:
Centrum Konferencyjne lub hotel oddalony nie wigcej niz 10 km od Dworca Gtéwnego PKP lub
PKS w Krakowie, ktory ma mozliwo$¢, w ramach prowadzonej dzialalnosci, serwowac
uczestnikom wyzywienie (w hotelu) oraz udostgpni¢ sale konferencyjno-szkoleniowe
z wyposazeniem oraz zapewni¢ noclegi. Wszystkie sale, pokoje dla uczestnikow szkolen
1 miejsca podawania positkow musza znajdowac si¢ w jednym budynku, lub w kompleksie
budynkow Centrum. Kazde odstgpstwo od tej zasady wymaga zgody Zamawiajacego wyrazonej
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Dane kontaktowe do miejsca szkolenia nalezy opisa¢ w Formularzu ofertowym wg zat. nr 1 do
SIWZ.

1.4. Zajgcia stacjonarne beda odbywac si¢ w grupach nie mniejszych niz 14-osobowe i nie
wigkszych niz 20-osobowe, przy zatrudnieniu minimum dwoch prowadzacych na jedna grupe.

Ze wzgledu na specyfike i zakres tematyczny szkolenia Zamawiajacy moze wskaza¢ osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia szkolen.

1.5. Zajecia z wykorzystaniem platformy Redmine polegaja na pracy wiasnej uczestnikow
szkolenia, wykonywanej wedlug zasad 1 harmonogramu ustalonego przez prowadzacych,
konsultowanej i weryfikowanej w trybie on-line.
Platforma Redmine bedzie przygotowana, udostgpniona dla Wykonawcy i1 obstugiwana przez
Centralna Komisj¢ Egzaminacyjna nieodptatnie.

2. Opis zadan do realizacji przez Wykonawcéw w ramach wykonania przedmiotu
zamoOwienia
(Ceng oferty nalezy ustali¢ przy wykorzystaniu Formularza cenowego wg Zalacznika nr 2 do
SIWZ)
2.1. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia treneréw prowadzacych szkolenia w czgsci
stacjonarnej i z wykorzystaniem platformy Redmine (2 osoby na kazda grupe szkoleniowa,
a w zwiazku z konieczno$cia szkolenia 2 grup tym samym czasie nalezy zatrudni¢ do
prowadzenia szkolen wigcej prowadzacych niz 2 osoby) oraz wyptaci¢ im wynagrodzenia.

2.1.1. Trenerzy powinni posiada¢ do$wiadczenie i wiedzg z zakresu tematyki szkolenia
dla kandydatéw na autoréw zadan, w tym w szczeg6lnosci:
- wiedzg na temat polskiego systemu egzamindow zewngtrznych,
- odpowiednie kwalifikacje w zakresie oceniania i egzaminowania potwierdzone wpisem do
ewidencji egzaminatoréw systemu egzamindéw zewngtrznych prowadzonych przez okrggowe
komisje egzaminacyjne oraz uczestnictwem w szkoleniu dla koordynatoréw organizowanych
przez Centralng Komisje Egzaminacyjna,
- doswiadczenie w tworzeniu dokumentacji egzaminacyjnej do etapu pisemnego i praktycznego
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (tworzenie i1 recenzowanie arkuszy
egzaminacyjnych),
- wiedze¢ na temat modernizacji systemu egzaminow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
w oparciu o nowa metodologi¢ ich przeprowadzania,
- doswiadczenie w postugiwaniu si¢ platforma Redmine lub Moodle,
- doswiadczenie w prowadzeniu zajeé/warsztatow dla egzaminatorow,
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Ze wzgledu na specyfike wymagan i1 zakres tematyczny szkolenia Zamawiajacy moze wskazac
osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia szkolen.

2.1.2. Do podpisania umowy Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu
do akceptacji ,,Wykaz kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenia” wg zal. nr 8 do SIWZ
zawierajacy o$wiadczenia potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji prowadzacych.
Osoby prowadzacych-treneréw wymagaja akceptacji Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ kandydature wykazanego w zataczniku nr § trenera —
jezeli nie potwierdzi posiadania wymaganych kwalifikacji, zobowiazujac tym samym
Wykonawcg do przedstawienia innej osoby w terminie 2 dni od powzigcia informacji o tym
fakcie. Kolejne propozycje wymagaja rOwniez akceptacji Zamawiajacego.

2.2 Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ sale szkoleniowe, zakwaterowanie i noclegi dla
zamiejscowych osob prowadzacych szkolenia i1 uczestnikow szkolenia w czg$ci I 1 Il szkolenia
(szkolenia stacjonarne) o standardzie spelniajacym wymagania okre$lone dla hotelu 3-
gwiazdkowego w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki
1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych
sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169).
Wymagania, co do zakwaterowania:

2.2.1. Pokoje 1 lub 2 osobowe z tazienka — nalezy przewidzie¢ zakwaterowanie w pokojach

jednoosobowych dla nie wigcej niz 20 % uczestnikéw szkolenia.

2.2.2. Temperatura w pomieszczeniach powinna by¢ utrzymywana migdzy 20 a 24 st. C,

z mozliwo$cia miejscowej regulacji.

2.2.3. Wyklucza si¢ zakwaterowanie uczestnika szkolenia z osobami, ktére nie uczestnicza

w szkoleniu.

2.3. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowiazany jest zwroci¢ koszty
podrézy osobom zamiejscowym: prowadzacym szkolenie oraz uczestnikom szkolenia, ktorzy
ukoncza szkolenie. Zwrotu kosztow podrézy nalezy dokonaé zgodnie z zasadami, ktoére
Wykonawca sam opracuje i przedstawi (opisze) w ztozonej ofercie — Formularzu ofertowym wg
zal. nr 1 do SIWZ. Zasady powinny okresla¢ w jakich przypadkach zwrot bedzie dokonywany
i jakimi dokumentami nalezy potwierdzi¢ koszty podrozy. Zwrot kosztéw podrozy dotyczy
podrdzy z miejsca zamieszkania do miejsca szkolen stacjonarnych.

W zalgczniku nr 7 do SIWZ wskazano wojewddztwa odpowiednie dla miejsc zamieszkania
kandydatow na uczestnikow szkolenia potrzebne do oszacowania S$redniej wartosci kosztow
podrézy podlegajacych zwrotowi. Z podanej w tym zataczniku liczby uczestnikow wyltonione
zostanie 80 0sob do przeszkolenia w ramach zamowienia.

W przypadku lokalizacji szkolenia stacjonarnego bez dost¢pu do sieci publicznych $rodkow
komunikacji typu tramwaj — autobus lub umiejscowionych poza strefa zasiggu takiej
komunikacji, Wykonawca bedzie zobowiazany, w ramach realizacji zamoéwienia i na swoj koszt,
do zorganizowania transportu uczestnikow migdzy punktem zbiorczym, uzgodnionym
z Zamawiajacym, a miejscem szkolenia - zakwaterowania.
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2.4. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia prowadzacym i uczestnikom szkolenia
stacjonarnego catodziennego wyzywienia, ktore obejmuje:
- obiady i kolacje - w soboty szkolenia stacjonarnego,
- $niadania i obiady - w niedziele szkolenia stacjonarnego,
- serwisy kawowe w miejscu szkolenia.

2.4.1. Sniadanie i kolacja w formie szwedzkiego stotu do wyboru przez uczestnikow:
przekaski zimne, i gorace; pieczywo: jasne, ciemne; napoje gorace (kawa, herbata), soki,
woda, $wieze warzywa sezonowe(np. 1 pomidor), porcja masta .

Gramatura wyzywienia na osobg (co najmniej): przekaski gorace — 200 gr.; przekaski zimne
— 100 gr.; pieczywo mieszane — 200 gr.; kawa, herbata, soki, woda — 0,25 litra kazdy nap0;j.

2.4.2. Obiad serwowany w klimatyzowanej 1 wlasciwie wentylowanej sali restauracyjne;j:
zupa, jedno danie migsne (z mozliwoscia ewentualnej zamiany na danie bezmigsne),
opcjonalnie: ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron (2 rodzaje do wyboru), warzywa
gotowane lub grillowane albo zestaw suréwek sezonowych, kompot lub sok.

Gramatura wyzywienia na osobg (co najmniej): zupa — 0,25 litra; danie migsne — 150 gr.;
opcjonalnie: ryz, ziemniaki gotowane, kasza, kluski, makaron — 150 gr. kazda porcja z 2
serwowanych rodzajéw do wyboru; warzywa gotowane lub grillowane albo zestaw surowek
sezonowych — 150 gr.; deser — 150 gr.; kompot, sok — 0,25 litra.

2.4.3. Serwis kawowy usytuowany w specjalnie wydzielonym miejscu i dostgpny dla
wszystkich uczestnikoéw szkolenia: catodzienny, na biezaco uzupetniany w trakcie trwania
szkolenia, serwowany przez wszystkie dni trwania szkolenia - bez ograniczen (kawa,
herbata, woda mineralna, soki, §mietanka do kawy, cytryna, cukier, trzy rodzaje suchych
ciasteczek).

Uwaga: Wyzywienie powinno by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia,
z pelnowarto$ciowych $wiezych produktéw (z waznymi terminami przydatnosci do spozycia)
przy zachowaniu zasad higieny i obowiazujacych przepisoOw sanitarnych oraz wydawane szybko
1 terminowo.

2.5. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia sal szkoleniowych spehiajacych wymagania,

jak nizej:
2.5.1. Sale szkoleniowe: przystosowane do szkolenia 20 0s6b wyposazone, co najmniej
w tablice z przerzucanymi kartami do prezentacji (flip chart), wraz z materiatami
eksploatacyjnymi (papier, flamastry), projektor multimedialny, komputer-laptop,
z dostgpem do Internetu bezprzewodowego. Sale posiadaja mozliwo$¢ zaciemnienia na
zadanie Zamawiajacego oraz posiadaja w bezposredniej bliskosci zaplecze sanitarne;
2.5.2. Sala szkoleniowa i jej wyposazenie i otoczenie musi spelnia¢ warunki okreslone
przez przepisy BHP. Krzesta tapicerowane, temperatura w salach 21-23 st. C;

2.5.3. Wykonawca jest zobowiazany zapewni¢ Zamawiajacemu dostgp do sal
szkoleniowych, co najmniej na 60 minut przed rozpoczeciem szkolenia;

Uwaga:
2.54. Jesli z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nie moze on zagwarantowac

rezerwacji centrum konferencyjnego lub hotelu spetniajacego wyzej wymienione
wymagania, Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie poinformowa¢ faksem lub
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emailem Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji oraz przedstawi¢ propozycje realizacji
szkolenia

w miejscu o poréwnywalnym standardzie. Zamawiajacy wyraza zgode na realizacjg
szkolenia w miejscu zaproponowanym przez Wykonawce w formie pisemnej pod
rygorem niewazno$ci. W przypadku niezaakceptowania propozycji Wykonawcy,
Zamawiajacy jest uprawniony do wskazania miejsca, w ktorym Wykonawca jest
zobowiazany zrealizowac szkolenia.

2.5.5. Sala szkoleniowa, miejsca zakwaterowania uczestnikow szkolenia 1 miejsca
serwowania positkow jw. musza znajdowa¢ si¢ w jednym budynku lub w kompleksie
budynkow. W innym przypadku Wykonawca na swo@j koszt zapewnia transport
uczestnikéw szkolenia migdzy tymi miejscami.

2.6. Wykonawca zobowiazany jest powielenia, dostarczenia i wydania uczestnikom szkolenia
materiatow drukowanych i pakietu szkoleniowego zgodnie z okreslonymi nizej wymaganiami:
2.6.1. Materialy drukowane maja posta¢ ,,ksiazeczek” zszywanych przez grzbiet, formatu
A4, gramatura papieru: nie mniej niz 80g/m”, druk jednostronny, bez oktadki a dotycza:
- programu szkolenia — nie wigcej niz 4 strony,
- materialow szkoleniowych — nie wigcej niz 40 stron;
(Nalezy przewidzie¢, ze druki kolorowe bgda stanowity 20 % wszystkich materiatow)

2.6.2. Przed wydrukiem materiatow szkoleniowych w ilosci odpowiadajacej liczbie
uczestnikow szkolenia, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wydruki probne, celem
sprawdzenia ich czytelno$ci, poprawnosci i kompletno$ci z materiatem uprzednio
przekazanym przez Zamawiajacego. W ramach weryfikacji sprawdzana bgdzie rowniez
zgodno$¢ materialow z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Zamawiajacy zweryfikuje poprawnosé
wydrukowanych materiatow w terminie 2 dni roboczych od momentu otrzymania
wydruku probnego.

Wykonawca zobowiazany jest wszystkie materialy wykorzystane w szkoleniu
wydrukowaé¢ w jakos$ci nie gorszej niz wydruk probny.

2.6.3. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia
pakietu szkoleniowego, w ktérego sktad, oprocz materialdéw drukowanych beda wchodzié¢
rowniez papierowe teczki formatu A4, notesy formatu A5 o obj. co najmniej 50 kartek
oraz dlugopisy.

Wszystkie elementy pakietu szkoleniowego musza zosta¢ oznakowane zgodnie
z wytycznymi 1 wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego poprzez umieszczenie na
nich nadruku lub naklejki zawierajacej ww. wzor.

Wszystkie niewydane uczestnikom szkolenia materialty Wykonawca dostarcza do siedziby
Zamawiajacego nie pozniej niz do 7 dni po zakonczeniu szkolenia.

2.6.4. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Wykonawca zapewni w miejscu szkolenia
mozliwo$¢ kopiowania materiatow szkoleniowych, tacznie do ok. 100 stron dla 1 grupy
szkoleniowej. Koszty ponosi Wykonawca w ramach wynagrodzenia za przedmiot
zamoOwienia.
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2.6.5. Materialy szkoleniowe beda przekazywane uczestnikom wylacznie za
pokwitowaniem ich odbioru.

2.7. Wykonawca w ramach otrzymanego wynagrodzenia zobowiazany jest ponadto do
obstugi szkolenia polegajacej w szczegdlnosci na:

2.7.1. Oznaczeniu miejsc, w ktorych odbywa si¢ szkolenie zgodnie z nastgpujacymi
wytycznymi:

a) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828 z 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym
szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci;

b) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z 13 sierpnia 2007 r. w zakresie
informacji i promocji oraz Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce
na lata 2007-2013, okreslajacymi podstawowe zasady prowadzenia dziatan
informacyjnych ipromocyjnych na potrzeby Narodowej Strategii Spojnosci oraz
wszystkich programow operacyjnych w jej ramach;

c) Wytyczne dotyczace oznaczania projektoéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, ktére sa dostgpne na stronie internetowej www.efs.gov.pl.

Wykonawca zamie$ci informacje o szkoleniu przy wejsciu do budynku oraz zapewni
oznakowanie drogi prowadzacej do recepcji i sali, w ktorej beda odbywac si¢ zajecia.

Oznaczenie sal w budynku oraz informacja o szkoleniu zostana wykonane przez Wykonawce
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, w kolorze 4x0, formatu A-4 w ilo$ci nie wigkszej niz 6 szt. -
Projekt (wzoér) oznaczenia sali i informacji zostanie przekazany przez Zamawiajacego
emailem nie pdzniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia.

Koszt wytworzenia, rozmieszczenia i usunigcia ww. materiatow po zakonczeniu szkolen
pokrywa Wykonawca w ramach wynagrodzenia.

Dodatkowo, na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca moze by¢ zobowiazany do
rozmieszczenia w salach, przy recepcji 1 przy wejsciu do budynku réwniez innych
materiatow promocyjnych (np. baneréw) przekazanych przez Zamawiajacego albo Lidera
Partnerstwa, ktérym jest Centralna Komisja Egzaminacyjna. Materialy te zostana przekazane
Wykonawcy najp6zniej w dniu szkolenia: nie pdzniej niz 30 minut przed rozpoczgciem
szkolenia.

Wykonawca udokumentuje za pomoca zdje¢ spelnienie wymogoéw dotyczacych oznaczenia
miejsc 1 formy zastosowania ww. wytycznych oraz dostarczy je Zamawiajacemu w postaci
elektroniczne;.

2.7.2. Informowaniu o wspoHinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z zapisami zawartymi we wskazanych wyzej

»Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki”.

SIWZ- WOA/271-11/11 — szkolenia EFS



Centralna UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EURD
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI Egzaminacyjna FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspolfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

2.7.3. Uruchomieniu i1 obstugi recepcji przed kazda sala szkoleniowa, w dniach szkolenia
gdzie dostepne beda: listy obecnosci, materiaty szkoleniowe i1 dokumenty, do wypetnienia
ktorych zobowiazani sg uczestnicy szkolen.

Do pracy w recepcji Wykonawca zapewni 1 osobg przez caly czas trwania zajec
szkoleniowych, odpowiedzialng za udzielanie informacji m.in. w zakresie tresci, instrukcji
wypetiania dokumentow oraz ich zebrania od uczestnikow szkolen.
2.7.4. Przekazywaniu do siedziby Zamawiajacego, nie pozniej niz w terminie 7 dni od
zakonczenia szkolenia dokumentacji dot. uczestnikow szkolenia i dokumentacji szkolenia,
w tym w szczegolnosci:

- list obecnosci uczestnikow i1 prowadzacych na szkoleniach wraz z pokwitowaniami
dotyczacymi korzystania z noclegdéw 1 kazdego positku, zwrotu kosztow podrozy, odbioru
materiatow szkoleniowych itp.;

- dokumentow wypehianych przez uczestnikéw: deklaracje uczestnictwa — zgoda na udziat
w projekcie, o§wiadczenia uczestnikéw projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, ankiety PEFS;
jak réwniez:

- przekazaniu (przestaniu) uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, ktore
po zakonczeniu szkolenia odbierze od Zamawiajacego.

(Wzory dokumentéw do wypehliania Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 2 dni przed
rozpoczgciem szkolen.)

2.7.5. Nalezytym zabezpieczeniu i przechowywaniu wszelkich dokumentéow dotyczacych
zawarte] w wyniku postgpowania przetargowego umowy do dnia 31 grudnia 2020 r., dla
instytucji krajowych i Unii Europejskiej, upowaznionych do kontroli projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

Wykonawca zobowiazany jest do udostgpnienia organom uprawnionym wgladu do
dokumentacji, w tym dokumentéw finansowych zwiazanych z realizacja umowy.

Oznaczenie wg Wspoélnego Stlownika Zamowien CPV:
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe;

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;
55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe.

IV. Czg¢$ci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert czesciowych.

V. Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupehiajacych polegajacych na organizacji
ustug szkoleniowych dla wigkszej liczby uczestnikoOw niz przewidziana w niniejszym
zamoOwieniu, w przypadku uzyskania mozliwosci ich finansowania. Warto§¢ zamowien
uzupetniajacych nie bedzie przekracza¢ 50 % warto$ci zamdéwienia podstawowego.

VI. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
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VII. Terminy wykonania zamowienia
1. Termin wykonania zaméwienia dla szkolen dotyczacych grupy 1 oraz 213 - 23-11-2011 r.
2. Termin wykonania zamowienia dla szkolenia dotyczacego grupy 4 - 07-03-2012 r.

Termin wykonania zaméwienia réwnoznaczny jest z dniem protokolarnego potwierdzenia
wykonania zamoéwienia (Protokot odbioru wykonania ustug nalezy sporzadzi¢ wg wzoru
stanowiacego zatacznik do projektu umowy), po uprzednim wykonaniu wszystkich czynnosci
zwiazanych z realizacja zamowienia zakonczonych przekazaniem dokumentacji wymaganej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) do rozliczenia projektu.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegad si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy

ztozyli oferte odpowiadajaca zasadom okreSlonym w ustawie — Prawo zamowien
publicznych, spelniaja wymagania okreslone w SIWZ w tym:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy nie
okresla szczegotowych wymagan w tym zakresie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - werytikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta os§wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.2. Posiadaja niezbedna wiedz¢ i doSwiadczenie - dla uznania, Ze Wykonawca spehia
warunek posiadania wiedzy i dos§wiadczenia Zamawiajacy, zada by Wykonawca wykazat, iz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zorganizowat i zrealizowal, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonuje: minimum 2 ustugi szkoleniowe wraz
z ustugami hotelowo-restauracyjnymi, w wymiarze minimum 2 dni nast¢pujacych po sobie,
dla acznej liczby minimum 5 grup szkoleniowych z liczba min.10 uczestnikow w kazdej
z grup, przy uzyskaniu przychodu ze §wiadczenia takich uslug w tacznej wysokosci nie
mniejszej niz 90 000 zt brutto w tym okresie, i zataczyl dokumenty potwierdzajace, ze te

ushlugi zostaty wykonane, lub sa wykonywane nalezycie.

(Przyktadowo: wykonanie w okresie 3 lat dwoch 2 dniowych ustug , dla tacznie 5 grup szkoleniowych, po 10
0sOb w grupie z potwierdzeniem nalezytego ich wykonania, i przy uzyskaniu tacznego przychodu z wykonania
ustug szkoleniowych za nie mniej niz 90000 zl., spetnia wymagania warunku).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta wykazu uslug wg zalacznika nr 6 do SIWZ wraz z zalaczonymi do
wykazu dokumentami potwierdzajacym nalezyte wykonanie kazdej z minimum 2 wskazanych
ushugi.

1.3.  Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia — Zamawiajacy nie okresla szczegdélowych wymagan w tym
zakresie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta os§wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.
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1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia — Zamawiajacy nie okresla szczegélowych wymagan w tym zakresie.
(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta oswiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.5. Wykazg brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych -
dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek, Zamawiajacy zada by Wykonawca nie pozniej
niz na dzien sktadania ofert wykazal, przez zlozenie o$wiadczenia, brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. ;

(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta o$wiadczenia wg wzoru z zalacznika nr Sa do SIWZ i odpisu

z rejestru KRS, lub odpowiednio zalacznika 5b - dla podmiotéw gospodarczych wpisanych do

ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Wykonawcy zobowiazani sa dostarczy¢ wraz z oferta okreslone w punkcie IX SIWZ dokumenty
1 oswiadczenia na potwierdzenie spetnienia tych warunkow.

Brak ktoregokolwiek z oSwiadczen, dokumentéow, pelnomocnictw lub zlozenie ich
w niewlasciwej formie bedzie skutkowal wykluczeniem Wykonawcy na mocy art. 24 ust. 2
pkt. 3 (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3) ustawy Pzp.

Uwaga: Wykonawca moze, polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru taczacych go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegllnosci przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. (Z zataczonego zobowiazania musi wynika¢ zakres, w jakim oddaje do dyspozycji
swoje zasoby oraz, ze podmiot ten bedzie brat udziat w wykonywaniu zaméwienia wraz ze
wskazaniem czg$ci zamowienia, ktore bedzie wykonywat).

2. Ocena spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w_postepowaniu_dokonywana bedzie
metoda spefnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o$wiadczenia.

IX. Wykaz wymaganych oSwiadczen i dokumentow
A. Wykaz os$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (kserokopia
potwierdzona przez osobe-osoby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem ,za
zgodnosé z oryginalem” — w przypadku reprezentacji tqcznej np. 2 czlonkow zarzqdu,
dokument podpisany tylko przez jednq z osob uprawnionych nie stanowi waznego
oswiadczenia woli).
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2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 22 Pzp. wg
zalacznika nr 4 do SIWZ.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp. wg
zalgcznika nr 5a do SIWZ lub o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art.24 ust.l1 Pzp. dla podmiotow wpisanych do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wg
zalacznika nr 5b do SIWZ.

4. Wypeliony Wykaz uslug (zalacznik nr 6 do SIWZ) zawierajacy informacje
potwierdzajace spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia w tym: o lacznej
wartos$ci ushug szkoleniowych w kolejnych latach, datach realizacji, warto$ci 1 odbiorcach, co
najmniej 2 wybranych ustug realizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, lub w okresie prowadzenia dzialalnos$ci, jezeli jest krotszy w wymiarze
minimum 2 dni nastgpujacych po sobie, dla tacznej liczby minimum 5 grup szkoleniowych
z liczba min.10 uczestnikow w kazdej z grup.

W przypadku gdy o zamowienie ubiegaja si¢ Wykonawcy wystepujacy wspolnie dokument
ten sktada, co najmniej jeden z nich.

5. Pisemne zobowiazania innych podmiotow do udostgpnienia potencjatu technicznego lub oséb
zdolnych do wykonania zamdwienia, jezeli Wykonawca wskazuje potencjat techniczny i osoby,
ktorymi bedzie dysponowat.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czgsci zamodwienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy
dla potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

B. Wykaz innych o§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1. Wypehiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do waznosci oferty tres¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 do SIWZ —
Formularzem cenowym, ktéry nalezy poprawnie wyliczy¢.

2. Pelnomocnictwa oséb podpisujacych ofert¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej ofert¢ (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem) —
jezeli sa wymagane dla waznos$ci oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

3. Wykaz kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenia wg zat. nr 8 do SIWZ — wymagany bedzie
do podpisania umowy z Wykonawca, ktoérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza.

C. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,

o ktoérych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych platnos$ci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢

powyzszych dokumentoéw oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okresSlonym w art. 24 ust. 1 punkt 4-8,
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zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oS$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

D. Postanowienia i dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspélnej
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie winni odpowiadac nastgpujacym warunkom formalnym:

1. Wraz z oferta winno by¢ przedtozone petnomocnictwo do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamdowienia publicznego
(w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem). Oferta winna by¢
podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego pelnomocnika.

2. Podmioty wystgpujace wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno§¢ za wykonywanie lub nierzetelne
wykonanie zobowigzan. Dokumenty sktadane przez innych cztonkéw konsorcjum winny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ przez upowaznionego pelnomocnika.

3. Zgodnie z art. 23 PZP kazdy z Wykonawcow dziatajac wspdlnie (konsorcjum) powinien zlozy¢ wszelkie
dokumenty okre§lone w pkt. IX A, SIWZ potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Obowiazek formalny wykonania, co najmniej trzech ushug przed data wszczecia postgpowania, tozsamych
z przedmiotem niniejszego zamowienia, dotyczy calego konsorcjum, a nie poszczegdlnych Wykonawcow.

4. Po ewentualnym wyborze oferty a przed zawarciem umowy o zamowienie nalezy przedtozy¢ kopi¢ umowy
Iub inne dokumenty potwierdzajace zawarcie konsorcjum (podpisane przez wszystkich partnerow, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji zamowienia).

5. Pelomocnik winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowigzan i platno$ci w imieniu kazdego i na rzecz
kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢
oswiadczenie.

6. Oswiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust 1, Pzp (zalacznik nr 4 i Sa lub b do SIWZ) winno
by¢ przedlozone i podpisane przez kazdego z Wykonawcoéw dziatajacych wspolnie. Ponadto kazdy
z Wykonawcow sktadajacych ofertg wspolna winien przedstawic¢ nastgpujace dokumenty:
— Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
sktadania ofert.
—  Pelnomocnictwa 0séb podpisujacych ofertg do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skladajacej
oferte, o ile nie wynika to z przepisoéw prawa lub innych dokumentow.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ 1 uzyska¢ wyjasnienie nie pdzniej niz na dwa dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek ten wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert . Pytania Wykonawcow musza
by¢ sformutowane na pi$mie i skierowane pod adresem:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,
faksem: (12) 68-32-100, lub poczta elektroniczna na adres e-mail jak nizej w punkcie XI.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamie$ci na
stronie internetowe;.

2. Sposob przekazywania oswiadczen i dokumentow po otwarciu ofert:
2.1. Wszelkie pisma i wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz
odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemne;.
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2.2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi za pomoca
faksu lub w formie zalacznikéw poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania — na zadanie stron.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Stanistaw Mistal, adres email: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie postgpowania
przetargowego 1 opisu przedmiotu zamdwienia.

XII. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwiazania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do sktadania ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.

4) Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej i ostatniej stronie oferty
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczgcia imienng Wykonawcy.

(Uwaga: Prosze zwroci¢ uwage na przepisy Kodeksu Spotek Handlowych, Kodeksu Cywilnego i Ustawy o

Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqce reprezentacji. W wypadku reprezentacji tqcznej (np. 2 czionkow
zarzqdu) dokument podpisany przez jednqg z 0sob uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli.)

5) Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji - poza dokumentami wymaganymi do
podpisania umowy.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zatacznikami a w szczegodlno$ci zawieraé wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Zaleca si¢ by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spia¢ (zszy€¢) w sposob
trwaly, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert poczta elektroniczng i faksem.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy ofertg sktada kilka podmiotdéw, oferta musi spelnia¢ dodatkowo, nastgpujace warunki:

— Przedstawiciel (wiodacy partner) winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i ptatnosci w imieniu kazdego na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo.

SIWZ- WOA/271-11/11 — szkolenia EFS
13



Centralna UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EURD
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI Egzaminacyjna FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspolfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.
— Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

3.1 Ofertg nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
3.2 Opakowanie nalezy oznakowac¢ nast¢pujaco:

PRZETARG ,,Szkolenia EFS-2011”
WYKONAWCA ..ot
(wpisac¢ nazwe, i dane adresowe do kontaktow)
NIE OTWIERAC PRZED 2011-09-06 godz. 12:15

(Uwaga: powyzsze zasady przesytania i oznakowania ofert obowiqzujq rowniez w przypadku opakowarn
stosowanych przez firmy kurierskie- informacja” NIE OTWIERAC PRZED ....godz. ....” powinna byé umieszczona na
opakowaniu zewnetrznym oferty)

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego jw.:

—do dnia 2011-09-06 godz. 12:00
Oferty ztozone po terminie beda zwrocone Wykonawcom niezwlocznie bez ich otwierania.

2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiajacego jw. pok. 22:
—w dniu 2011-09-06 godz. 12:15

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

Dla okreslenia ceny ofertowej nalezy poshuzy¢ si¢ zatacznikiem nr 2 ,,opis przedmiotu
zamoOwienia — formularz cenowy” - wypetniony formularz cenowy stanowi integralng czgs¢
oferty 1 musi by¢ z nia zlozony (zszyty w jedna calos¢ z pozostatymi dokumentami).

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie,

z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

zamoOwienia.

Cena- moze by¢ tylko jedna dla poszczego6lnych rodzajow ustug , okreslonych w zataczniku nr 2

do SIWZ - nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania) i okres trwania umowy

w przypadku braku zmian liczby uczestnikow szkolen, w innym przypadku, w czasie realizacji

zamoOwienia, cena bedzie ustalona w zaleznosci od rzeczywistej liczby uczestnikow.

— Cena oferty zawarta w Formularzu ofertowym (zat. nr 1) jest okreslana na podstawie
wyliczonej w zataczniku nr 2 do SIWZ wartosci ceny ustugi netto zamdwienia ustalonej przy
pomocy zamieszczonej tam tabeli kalkulacyjnej do okreslenia ceny oferty dla 20-osobowe;j
grupy szkoleniowej, ktora nalezy pomnozy¢ przez liczbg grup szkoleniowych i powigkszy¢
o podatek VAT.
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XVII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych Kkryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium ceny przy
spetnieniu warunkow okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie Kryterium: — cena za wykonanie ustugi stanowiacej przedmiot zamowienia — 100%
Oferta, z najnizsza cena brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za
najkorzystniejsza a realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja ztozyt.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.

W celu ustalenia liczby punktow ,P” ocenianej oferty dla kryterium (do wypelnienia protokotu
z postepowania) i kolejnosci ofert wedhug ceny najkorzystniejszej stosowany bedzie wzor:

P=W i/ Wx 100
gdzie: W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty,
W min- oznacza najmniejsza z warto$ci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng wykonania ustugi.

XVIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji w miejscu 1 na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg w odrgbny
sposob.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy do Zamawiajacego wypetiony ,,Wykaz
kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenia” wg zat. nr 8 do SIWZ.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranych

umow

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany termindow szkolen i liczby uczestnikow
szkolen przed rozpoczeciem realizacji zamowienia lub rezygnacji z jego wykonywania
w przypadku wystapienia takiej koniecznosci.

3. Zmniejszenie zakresu wykonania przedmiotu zaméwienia opisanego w SIWZ nie moze by¢
podstawa do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia niewielkich zmian edytorskich w tresci
zawartej umowy w stosunku do jej projektu stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ, oraz
zmian w zakresie wartosci i rodzaju zamdOwienia, oraz terminé6w jego wykonania w razie
zaistnienia takiej koniecznosci.

5. Za niewlasciwe wykonanie zamowienia przewiduje si¢ kary umowne na zasadach
okreslonych w projekcie umowy (zatacznik nr 3 do SIWZ).

6. Na wezwanie Zamawiajacego, upowazniony przedstawiciel Wykonawcy stawi sig
w siedzibie Zamawiajacego w tym samym dniu roboczym dla rozwiazania ewentualnych
problemoéw w realizacji zamowienia.

7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.W toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcy przystuguje ochrona prawna, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst Iub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Szczegotowe informacje na temat ochrony prawnej znajduja si¢ w ustawie Prawo zamdéwien publicznych w Dziale
VI - Srodki ochrony prawne;.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjgte] w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnoSci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

c) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na stronie internetowej - jezeli warto§¢ zamdéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

5. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac
okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob - w przypadku
gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
7. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mdgl on zapoznaé si¢ z jego treScia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy
mogt zapoznaé si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okre§lonych w art. 27 ust. 2
Pzp.

XXII. Ogloszenia wynikéw przetargu

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien
publicznych w siedzibie Zamawiajacego i1 na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikdw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
o zamoOwienie publiczne zostana powiadomieni w formie pisemnej przewidzianej w pkt.
X SIWZ.
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XXIII. Postanowienia koncowe
W  sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 —Formularz cenowy
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 5a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg art. 24
Zalacznik nr 5b — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg art. 24 dla

wpisanych do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j

Zalacznik nr 6 — Wykaz zrealizowanych ustug
Zalacznik nr 7 — Zestawienie do ustalenia wysokosci zwrotu kosztow dojazdu
uczestnikow szkolenia
Zalacznik nr 8 — Wykaz kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenia (wymagany do
podpisania umowy)

Krakow, 2011-08-29
Zamawiajacy: Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

\ \ " . g -I;Ilj 3 .
Specjelista -
AL S
migr in. Staniglaw Mital )
/

!

(Podpis osoby uprawnionef)
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