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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 125 000 EURO
Uslugi powielania materialow

Przedmiot zamo6wienia:

- wykonywanie ustug fotokopiowania, konfekcjonowania i dostawy materialdéw szkoleniowych
dla egzaminatoré6w 1 kandydatdow na egzaminatorow, oraz innych materialdw z zakresu
obejmujacego statutowa dziatalnos¢ Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie w 2011 r.

I. Zamawiajacy
Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
Strona WWW. www.oke.krakow.pl
E-mail : oke@oke.krakow.pl
godziny urz¢dowania: 8-16
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty 125 000 euro.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39—46 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych — przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

II1. Opis przedmiotu zamo6wienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie uslug fotokopiowania z przekazywanych
sukcesywnie przez OKE wzoréw materiatow szkoleniowych dla egzaminatorow 1 kandydatéw na
egzaminatorow, oraz innych materialdow z zakresu obejmujacego statutowa dziatalnos¢ OKE w
Krakowie ich konfekcjonowanie i dostawa na okreslonych nizej zasadach:

1. Finalna posta¢ wykonywanych kopii, co do ktérych wymagana jest najwyzsza jakos¢
wykonania moze mie¢ forme:

a) luznych kartek formatu A-5, A-4, A-3, zadrukowanych w kolorze czarnym, jedno
lub obustronnych, wykonanych na papierze o gramaturze 80g-m”, lub broszur bez
oktadki, formatu A-4 i A-5 (w cenie kopii nalezy uwzgledni¢ lamanie i zszywanie),
w liczbie ok. 700 000 sztuk kopii w przeliczeniu na format A-4. (Wielkos¢ zamowienia
przyjeta dla oszacowania ceny oferty przy proporcji 600000 szt. kopia dwustronna,
100000 szt. kopia jednostronna).

b) folii zadrukowanych w kolorze czarnym, w liczbie ok. 10 000 sztuk, przeliczonych na
format A-4 (wielkos¢ zamowienia podana dla oszacowania ceny oferty),

c) zadrukowanych materiatdw na innych mozliwych no$nikach druku jak kalki, materiaty
samoprzylepne itp. w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, w cenach uzgadnianych
kazdorazowo z Zamawiajacym 1 przeliczanych na ceny okreslone w Formularzu
cenowym.

Powielane materiaty powinny by¢ konfekcjonowane, posortowane, oznaczone i spakowane

w sposob wskazany przez Zamawiajacego.
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Wykonane kopie z wadami wynikajacymi z niewtasciwej jakos$ci sprzetu uzytego do ich
wykonania w tym np.: zmigte, nieczytelne, z uszczerbkami jakosci obrazu, rysami, smugami,
zabrudzeniami, itp. beda podlegaty wymianie na kopie wolne od wad.

2. Wzory czg$ci materiatdw do powielania, ze wzglgdu na konieczno$¢ ich ochrony przed
nieuprawnionym ujawnieniem, Wykonawca zobowiazany bgdzie odbiera¢ z siedziby OKE
w Krakowie osobiscie lub przez upowaznionych pracownikoéw na wlasny koszt. Dotyczy to
liczby ok. 20 zlecen czastkowych w okresie obowigzywania umowy.

3. Dostawa wykonanych, konfekcjonowanych, posortowanych, oznaczonych i spakowanych
w sposob wskazany przez Zamawiajacego kopii dotyczacych zlecen czastkowych jw., do
siedziby OKE lub pod wskazany w Krakowie lub najblizszych okolicach adres nast¢puje na
koszt Wykonawcy.

4. Koszty odbioru materiatow do kopiowania i dostawy wykonanych kopii dla wymienionych
wyzej ok. 20 zlecen czastkowych w okresie obowigzywania umowy nalezy uwzgledni¢
w cenie oferty okreslonej w Formularzu cenowym stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ.

5. Zlecenia na powielanie beda udzielane w nieregularnych odstgpach czasu i1 réznych
wielkosciach naktadu, liczacych nawet jednorazowo ok. 150 000 kopii. Powielony materiat
w wigkszosci przypadkéw wymagacé bedzie doprowadzenia go do postaci broszury formatu
A-4. Szczegodlne spigtrzenie zlecen wykonania kopii, konfekcjonowania powielonych
materiatéw 1 pakowania ich lub przygotowania do wysyiki nastapi w okresie wiosennej sesji
egzaminacyjnej, tj. w okresie od poczatku kwietnia do konca maja. W tym okresie
Zamawiajacy wymaga petnej dyspozycyjnosci pracownikow Wykonawcy i podejmowania
niezwlocznych dziatan dla realizacji zlecen w terminach ustalonych wedlug potrzeb
Zamawiajacego. Informacje o terminach wykonania kopii materialdow przekazywane beda
Wykonawcy sukcesywnie przez Zamawiajacego w miar¢ realizacji kolejnych zlecen
czastkowych.

Dla zobrazowania przebiegu realizacji zaméwienia w okresie spigtrzenia zlecen czastkowych, ktory przypadat w roku
2010 na przetomie kwietnia i maja, w ponizszej tabeli przedstawiono liczbg¢ powielanych materialow, terminy
przekazywania do powielania i terminy dostawy przedmiotow zamowienia w tym okresie (dla niektorych wybranych
egzaminOow).

Liczba powielanych materiatéw do oceniania i terminéw wykonania przypadajacych na przetlomie
kwietnia i maja 2010 roku.

Wybrane egzaminy Wielkosé naktadu — Termin przekazania do Wymagany termin

2010 r. dotyczy 2010 r. powielenia — dot. 2010 r. wykonania wraz z
dostarczeniem we
wskazane przez
Zamawiajacego miejsce
egzamin ok. 140 000 kopii — ok. 20% 27, 28 kwietnia ok. 20% na 29-30

gimnazjalny czgs§¢
humanistyczna i

posta¢ finalna — broszury
formatu A-4

(piatek, sobota),
pozostate 80% 28-30

kwietnia (niedziela),
pozostate 80% na 30

matematyczno- kwietnia kwietnia i 1 maja
przyrodnicza
egzamin maturalny ok. 65 000 kopii — postac 7, 8 maja (piatek, sobota) 9 maja (niedziela) oraz
—jezyk polski finalna — broszury oraz 10-12 maja 14 maja

formatu A-4

egzamin maturalny
— matematyka

ok. 240 000 kopii —
posta¢ finalna — broszury
formatu A-4

7, 8 maja (piatek, sobota)
oraz 10-12 maja

9 maja (niedziela) oraz
14 maja

egzamin maturalny
— jezyk angielski

ok. 35 000 kopii — postaé
finalna — broszury
formatu A-4

10-12 maja

14-15 maja (piatek,
sobota)
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W roku 2011 egzaminy beda przeprowadzone w terminach:
- Sprawdzian - 5 kwietnia 2011 r. (wtorek);
- Egzamin gimnazjalny: czg$¢ humanistyczna — 12 kwietnia 2011 r. (wtorek),
czgs$¢ matematyczno przyrodnicza — 13 kwietnia 2011 r. (Sroda),
czg$¢ jezykowa — 14 kwietnia 2011 r. (czwartek);

- Egzamin maturalny: jg¢zyk polski —4 maja 2011 r. ($roda),

matematyka — 5 maja 2011 r. (czwartek),

jezyk angielski — 6 maja 2011 r.(piatek) -oraz pozostate przedmioty od
dnia 9 do 24 maja 2011 r. od poniedziatku do piatku.
Bezposrednio po egzaminach przeprowadzonych w podanych wyzej terminach
opracowywane sa roznego rodzaju materialy przeznaczone dla egzaminatorow, ktore sa
materialami bazowymi do dalszego powielania.
Procedura przygotowywania materialdéw stanowiacych przedmiot zamdéwienia wymusza
konieczno$¢ realizacji zamowienia w terminach, ktore moga wymagaé¢ od Wykonawcy pracy
w dni ustawowo wolne od pracy lub nawet w godzinach nocnych.

Termin wykonania zamoéwienia dla kazdego zlecenia czastkowego oznacza termin dostawy
wykonanych kopii do siedziby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie lub
wskazanych przez Zamawiajacego miejsc w okolicach Krakowa lub uzgodniony
z Zamawiajacym termin odbioru posortowanych, spakowanych i odpowiednio oznaczonych
materialow od Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian ilo$ci stron 1 naktadu
materiatow do powielania, dokonywania zmian dotyczacych wykonania lub rezygnacji
z wykonania catego lub czgs$ci zakresu zamowienia — przed rozpoczeciem realizacji
zamoOwienia.

W przypadku niedotrzymania terminéw wykonania zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ natozenia na Wykonawcg kar umownych w wysokosci okreslonej
w projekcie umowy — zalacznik nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy wskazuje ponadto, ze do wlasciwej realizacji zamowienia i wykonania kopii
0 najwyzszej jakosci pozadanym jest by wykonawca dysponowat:

cyfrowymi, laserowymi urzadzeniami do powielania o rozdzielczo$ci min. 1200 x 1200 dpi
o sumarycznej wydajnosci ok. 130 czarno-biatych kopii A-4 na minute¢ wykonywanych na
papierze o gramaturze 80g—m2,

mozliwoscia wysokonaktadowego druku na foliach,

urzadzeniami do tamania, zszywania i bindowania,

organizacyjnymi mozliwo§ciami i zasobami ludzkimi pozwalajacymi na pracg w systemie
wielozmianowym, co umozliwi wykonanie w krotkim czasie kilkudziesigciu tysigcy kopii
w ramach jednego zlecenia czastkowego, konfekcjonowania wykonanych materiatléw, opisania
ich 1 spakowania wg zalecen okreslonych przez Zamawiajacego, przygotowania do wysyiki i
dostawy,

posiadania $rodkéw transportu umozliwiajacych w ciagly sposob odbidr materialow do
powielania oraz dostaw¢ wykonanych i spakowanych materialow w miejsca wskazane przez
Zamawiajacego.
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Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zaméwien: 79521000-2 Ustugi fotokopiowania,
79820000-8 Ustugi zwiazane z drukowaniem.

IV. Czg¢$ci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. Zamowienia uzupelniajace
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych polegajacych na powtdrzeniu
ustug w przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu przedmiotu zamowienia.

VI. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Terminy wykonania zamowienia

1. Termin wykonania wigkszosci czastkowych zlecen stanowiacych przedmiot zamdowienia
ustalany, bedzie przez Zamawiajacego w okresie obowiazywania umowy, sukcesywnie,
niezwlocznie - z dnia na dzien (w tym uwzgledniajac dni ustawowo wolne od pracy),
w miar¢ dostarczania wzoré6w do powielania, przy uwzglednieniu deklaracji Wykonawcy
z oferty, co do terminu realizacji zamowienia, ze zamowienie moze wykona¢ najszybciej w
terminie okreslonym w przedziale od 12 do 36 godzin po uzyskaniu wzoru do powielania.

2.  Termin wykonania zaméwienia dla kazdego czastkowego zlecenia oznacza okreslony jw.
termin dostawy wykonanych kopii do siedziby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Krakowie lub wskazanych przez Zamawiajacego miejsc w okolicach Krakowa albo termin
odbioru od Wykonawcy posortowanych, spakowanych i oznaczonych materiatow.

VIII. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferte odpowiadajaca zasadom okreSlonym w ustawie — Prawo zamowien
publicznych, speniaja wymagania okreslone w SIWZ w tym:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy nie
okresla szczegblowych wymagan w tym zakresie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - werytikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta os§wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.2.  Posiadaja niezbedna wiedz¢ i doSwiadczenie - dla uznania, ze Wykonawca spetnia
warunek posiadania wiedzy 1 doswiadczenia Zamawiajacy, zada by Wykonawca wykazat, iz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krétszy - w tym okresie, wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciagtych rowniez wykonuje ustugi powielania materiatow z konfekcjonowaniem, przy
uzyskaniu przychodu ze $wiadczenia takich ustug w tacznej wysoko$ci nie mniejszej niz
60000 zt brutto w tym okresie, i zalaczyl dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaty

wykonane, lub sa wykonywane nalezycie. (Przykltadowo: wykonanie w okresie 3 lat
w kazdym z kolejnych lat jednej ustugi za nie mniej niz 20 000 zt brutto kazda, z potwierdzeniem nalezytego ich
wykonania spetnia wymagania warunku).
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalacznika nr 6 do SIWZ.

1.3.  Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia — Zamawiajacy nie okresla szczegbélowych wymagan w tym
zakresie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta o§wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia — Zamawiajacy nie okresla szczegélowych wymagan w tym zakresie.

(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta os§wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.5. Wykazg brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych -
dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek, Zamawiajacy zada by Wykonawca nie pdzniej
niz na dzien sktadania ofert wykazal, przez zlozenie o$wiadczenia, brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. ;

(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta o$wiadczenia wg wzoru z zalacznika nr Sa do SIWZ i odpisu

z rejestru KRS, lub odpowiednio zalacznika Sb - dla podmiotéw gospodarczych wpisanych do

ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Wykonawcy zobowiazani sa dostarczy¢ wraz z oferta okreslone w punkcie IX SIWZ dokumenty
1 o§wiadczenia na potwierdzenie spetnienia tych warunkow.

Brak ktoregokolwiek z o$wiadczen, dokumentéow, pelmomocnictw lub zloZenie ich
w niewlasciwej formie bedzie skutkowal wykluczeniem Wykonawcy na mocy art. 24 ust. 2
pkt. 3 (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3) ustawy Pzp.

Uwaga: Wykonawca moze, polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru taczacych go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. (Z zataczonego zobowiazania musi wynika¢ zakres, w jakim oddaje do dyspozycji
swoje zasoby oraz, ze podmiot ten bedzie brat udziat w wykonywaniu zaméwienia wraz ze
wskazaniem czg$ci zamowienia, ktore bedzie wykonywat).

2. Ocena spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana begdzie
metoda spefnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o$wiadczenia.

IX. Wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentow
A. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
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1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (kserokopia
potwierdzona przez osobe-osoby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem ,,za
zgodnosé z oryginatem” — w przypadku reprezentacji tqcznej np. 2 czlonkow zarzqdu,
dokument podpisany tylko przez jednq z o0sob uprawnionych nie stanowi waznego
oswiadczenia woli).

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 22 Pzp. wg
zalacznika nr 4 do SIWZ.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp. wg
zalgcznika nr 5a do SIWZ lub o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art.24 ust.l1 Pzp. dla podmiotow wpisanych do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wg
zalacznika nr 5b do SIWZ.

4. Wypehliony Wykaz informacji (zalacznik nr 6 do SIWZ) zawierajacy oprocz wykazu
wykonanych ustug dla potwierdzenia warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia rowniez
opis posiadanego potencjatlu technicznego i posiadanych zasobow ludzkich wystarczajacych
do wykonania zamowienia wraz z potwierdzeniem nalezytego wykonania ustug.

5. Pisemne zobowiazania innych podmiotow do udostgpnienia potencjatu technicznego lub oséb
zdolnych do wykonania zamdwienia, jezeli w Wykazie informacji wg zalacznika nr 6 do
SIWZ, Wykonawca wskazal potencjal techniczny i osoby, ktorymi bedzie dysponowat.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktore beda braly udziat w realizacji czgsci zamodwienia,
przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy
dla potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

B. Wykaz innych oSwiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy

1. Wypehiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do waznosci oferty tre§¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 do SIWZ —
Formularzem cenowym, ktory nalezy poprawnie wyliczy¢.

2. Pelnomocnictwa oséb podpisujacych ofertg do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej oferte (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem) —
jezeli sa wymagane dla waznos$ci oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

C. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,
o ktorych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktéorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig

powyzszych dokumentéw oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreS§lonym w art. 24 ust. 1 punkt 4-8,

zastgpuje sig¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,
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w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

D. Postanowienia i dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspélnej
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zaméwienie winni odpowiada¢ nastgpujacym warunkom formalnym:

1. Wraz z oferta winno by¢ przedtozone petnomocnictwo do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
(w formie oryginatu, lub kopii po§wiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem). Oferta winna by¢
podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego pelnomocnika.

2. Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno§¢ za wykonywanie lub nierzetelne
wykonanie zobowigzan. Dokumenty skladane przez innych cztonkéw konsorcjum winny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ przez upowaznionego petnomocnika.

3. Zgodnie z art. 23 PZP kazdy z Wykonawcoéw dziatajac wspoélnie (konsorcjum) powinien ztozy¢é wszelkie
dokumenty okre$lone w pkt. IX A, SIWZ potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Obowiazek formalny wykonania, co najmniej trzech ushug przed data wszczecia postgpowania, tozsamych
z przedmiotem niniejszego zamowienia, dotyczy catego konsorcjum, a nie poszczegolnych Wykonawcow.

4. Po ewentualnym wyborze oferty a przed zawarciem umowy o zamoéwienie nalezy przedtozy¢ kopi¢ umowy
Iub inne dokumenty potwierdzajace zawarcie konsorcjum (podpisane przez wszystkich partnerow, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia).

5. Pelomocnik winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i platno$ci w imieniu kazdego i na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zalaczyé
o$wiadczenie.

6. Oswiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust 1, Pzp (zalacznik nr 4 i Sa lub b do SIWZ) winno
by¢ przedtozone i podpisane przez kazdego z Wykonawcoéw dziatajacych wspoélnie. Ponadto kazdy
z Wykonawcow sktadajacych oferte wspolna winien przedstawic¢ nastgpujace dokumenty:
— Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
sktadania ofert.
—  Pelnomocnictwa 0s6b podpisujacych ofert¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy sktadajacej
oferte, o ile nie wynika to z przepisoéw prawa lub innych dokumentow.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ 1 uzyska¢ wyjasnienie nie pozniej niz na dwa dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek ten wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert . Pytania Wykonawcow musza
by¢ sformutowane na pi$mie i skierowane pod adresem:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,
faksem: (12) 68-32-100, lub poczta elektroniczna na adres e-mail jak nizej w punkcie XI.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia bez ujawniania zrédla zapytania oraz zamiesci na
stronie internetowe;.

2. Sposob przekazywania oswiadczen i dokumentow po otwarciu ofert:

2.1. Wszelkie pisma i wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz
odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemne;.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi za pomoca
faksu lub w formie zalacznikow poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania — na zadanie stron.
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3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Stanistaw Mistal, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie postgpowania
przetargowego i opisu przedmiotu zamowienia.

XII. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwigzania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wytacznie jedna oferte.

4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej i ostatniej stronie oferty
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczecia imienna Wykonawcy.

(Uwaga: Prosze zwroci¢ uwage na przepisy Kodeksu Spotek Handlowych, Kodeksu
Cywilnego i Ustawy o Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqce reprezentacji. W wypadku
reprezentacji tqcznej (np. 2 cztonkow zarzqdu) dokument podpisany przez jednq z osob
uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli.)

5) Jezeli oferta 1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zataczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji - poza dokumentami wymaganymi do
podpisania umowy.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami a w szczegdlnosci zawieraé wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Zaleca si¢ by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spia¢ (zszy¢) w sposob
trwaly, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert poczta elektroniczng 1 faksem.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spetnia¢ dodatkowo, nastgpujace warunki:

— Przedstawiciel (wiodacy partner) winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i ptatnosci w imieniu kazdego na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo.

— Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan.
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3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1 Ofertg nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
3.2 Opakowanie nalezy oznakowac¢ nastgpujaco:

PRZETARG ,,KSERO-2011”

WYKONAWCA ...
(wpisac¢ nazwe, i dane adresowe do kontaktow)

NIE OTWIERAC PRZED 2011-04-01 godz. 12:15
(Uwaga : powyisze zasady przesylania i oznakowania ofert obowiqzujq rowniez w przypadku opakowar
stosowanych przez firmy kurierskie- informacja” NIE OTWIERAC PRZED ....godz. ....” powinna byé umieszczona na
opakowaniu zewnetrznym oferty)

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego jw.:

—do dnia 2011-04-01 godz. 12:00
Oferty ztozone po terminie bgda zwrocone Wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu do
wniesienia protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiajacego jw. pok. 22:
—w dniu 2011-04-01 godz. 12:15

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,

z wyodregbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

zamoOwienia o podanej szacunkowo wielkoSci, w tym transportu w zakresie opisanym

w SIWZ (dla ok. 20 zlecen czastkowych w okresie obowiazywania umowy), opakowan

zbiorczych, nalepek adresowych, specyfikacji wykonanych materialow i innych drobnych

kosztow ubocznych oraz uwzglednia¢ zawarta w opisie mozliwg konieczno$¢ broszurowania

i zszywania.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania) w przypadku braku zmian ilo$ci

stron i wielkosci naktadu przedmiotu zamowienia, w innym przypadku cena bgdzie ustalona

proporcjonalnie do okreslonych w ofercie.

Inne:

— Cena oferty zawarta w Formularzu ofertowym (zal. nr 1) jest okreslana na podstawie
wyliczonej w zataczniku nr 2, warto$ci netto zaméwienia RAZEM powigkszonej o podatek
VAT.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,

z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem

zamowienia o podanej szacunkowo wielkos$ci, w tym transportu w zakresie opisanym w SIWZ,

opakowan zbiorczych, nalepek adresowych, specyfikacji wykonanych materialéw i innych
drobnych kosztow ubocznych oraz uwzglednia¢ zawarta w opisie mozliwa konieczno$¢
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broszurowania i zszywania.

Cena— moze by¢ tylko jedna dla poszczegolnych rodzajow ustugi, okreslonych w zataczniku nr

2— nie ulegnie zmianie przez okres wazno$ci oferty (zwiazania) i okres trwania umowy.

Inne:

Dla okre$lenia ceny ofertowej nalezy poshuzy¢ sig¢ zatacznikiem nr 2 ,opis przedmiotu

zamowienia — formularz cenowy’”:

— Wykonawca wypetnienia kolumng nr 5 z cena netto dla opisanych tam rodzajow kopii,
mnozy ja przez ilos¢ z kolumny 3, wpisujac wynik do kolumny 6. Suma RAZEM
poszczegdlnych wartosci z kolumny 6 stanowi warto$¢ oferty netto zamoéwienia. Warto$¢ te
przepisuje si¢ do formularza ofertowego (wzér wg zat. nr 1)

— wypehiony formularz cenowy stanowi integralna czgs$¢ oferty i musi by¢ z nia ztozony
(zszyty w jedna catos$¢ z pozostatymi dokumentami).

— cena ofertowa okreslona jest dla kopii formatu A-4 zadrukowanej jednostronnie a ceng dla
innych formatow wykonywanych kserokopii okresla¢ si¢ bedzie proporcjonalnie do iloSci
zadrukowanych stron w przeliczeniu na format A-4.

XVII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie opisanych nizej
kryteridéw przy spetnieniu warunkoéw okreslonych w specyfikacji.

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriow gdzie okreslono
nazwg kryterium, sposob obliczania ilosci punktéw dla danego kryterium oraz jego wagg.

Oferta wypelniajaca najlepiej wymagania otrzyma maksymalng liczbg punktow. Pozostalym
ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow,

NAZWA KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW WAGA
KRYTERIUM
A. Punktowe kryterium ceny Wartosciowana w 0,8
- najnizsza cena najmniejszym stopniu
- - - . Wmi
B. Punktowe kryterium terminu wykonania Pmin =21 100 0,2

czg$ci zamoOwienia — najmniejsza liczba
godzin na wykonania czastkowych zlecen
okreslana przez Wykonawcg w przedziale od
powyzej 12 do max.36 godzin po uzyskaniu
wzorow do druku

gdzie we wzorach na ilo$¢ punktéw w danym kryterium :
W- oznacza wartos¢ dla kryterium z badanej oferty
Wmin- oznacza najmniejsza z warto$ci danego kryterium w poréwnywanych ofertach

2.Laczna ocena punktowa stanowi sumg iloczynow ilosci punktow i wagi okreslonej dla danego

kryterium.
3. Wynik
Oferta, z maksymalna taczna ocena punktowa, zostanie uznana za najkorzystniejsza
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a realizacja zamoOwienia zostanie powierzona wykonawcy ktory ja zlozyl (pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow).

W przypadku jednakowej oceny wynikajacej z przedstawionych wyzej kryteriow zamawiajacy
wybierze oferte z nizsza cena.

XVIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji w miejscu i na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

2. O migjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg w odrgbny
Sposob.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranych

umow

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany liczby wykonywanych kopii przed
rozpoczeciem realizacji zamoOwienia lub rezygnacji z ich wykonywania w przypadku
wystapienia takiej koniecznosci.

3. Zmniejszenie zakresu wykonania przedmiotu zamowienia opisanego w SIWZ nie moze by¢
podstawa do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

4. Reklamacje stwierdzonych wad w liczbie 1 jakoSci materiatbw przekazywanych
Zamawiajacemu powstate z winy Wykonawcy, zalatwiane beda przez Wykonawce
niezwlocznie (do 8 godzin) i polega¢ bgda na ich wymianie w docelowych miejscach
przeznaczenia, w ktorych wady stwierdzono.

5. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia niewielkich zmian edytorskich w tresci
zawarte] umowy w stosunku do jej projektu stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ, oraz
zmian w zakresie warto$ci i rodzaju zamowienia, oraz termindw jego wykonania w razie
zaistnienia takiej koniecznosci.

6. Za niewlasciwe wykonanie zamowienia przewiduje si¢ kary umowne na zasadach
okreslonych w projekcie umowy (zatacznik nr 3 do SIWZ).

7. Na wezwanie Zamawiajacego, upowazniony przedstawiciel Wykonawcy stawi si¢
w siedzibie Zamawiajacego w tym samym dniu roboczym dla rozwiazania ewentualnych
problemow w realizacji zamowienia.

8. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.W toku postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy przyshuguje ochrona prawna, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst Iub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Szczegdtowe informacje na temat ochrony prawnej znajduja si¢ w ustawie Prawo zamowien publicznych w Dziale
VI - Srodki ochrony prawne;j.
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2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjgtej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy.
3. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
¢) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
d) odrzucenia oferty odwotujacego.
4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na stronie internetowej - jezeli warto§¢ zamdéwienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac
okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawg jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb - w przypadku
gdy warto$¢ zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
7. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy
mogt zapoznaé si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2
Pzp.
XXII. Ogloszenia wynikéw przetargu
Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w siedzibie Zamawiajacego i1 na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikéw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
o zamoOwienie publiczne zostana powiadomieni w formie pisemne] przewidzianej w pkt.
X SIWZ.
XXIII. Postanowienia koncowe
W  sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.
XXIV. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 —Formularz cenowy
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 5a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg art. 24
Zalacznik nr 5b — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg art. 24 dla
wpisanych do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j
Zalacznik nr 6 — Wykaz informacji
Krakow, 2011-03-24
Zamawiajacy: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
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(Podpis asoby uprawnionef)
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