WOA/271-06/10— ustugi kurierskie 2011

ZMODYFIKOWANA
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 125 000 EURO

Przedmiot zamdéwienia: Ushugi kurierskie na rzecz OKE w Krakowie
Swiadczenie ustug kurierskich na obszarze kraju, ze szczegélnym uwzglednieniem obszaru
wojewddztw lubelskiego, matopolskiego i podkarpackiego, ktore obejmuje swoja statutowa
dziatalno$cia Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, polegajacych na odbiorze
1 dostawach przesytek (w wigkszosci poufnych) pomigdzy OKE i szkotami oraz innymi
instytucjami na terenie wyzej wymienionych wojewodztw.
I. Zamawiajacy

Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow

Strona WWW. www.oke.krakow.pl

E-mail : oke@oke.krakow.pl

godziny urz¢dowania: 8-16
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100
I1. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci ponizej 125 000 euro.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39—46 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych — przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

II1. Opis przedmiotu zamodéwienia

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug kurierskich na obszarze kraju ze szczeg6lnym
uwzglednieniem wojewodztw lubelskiego, matopolskiego i podkarpackiego, ktérych obszar
obejmuje swoja dziatalno$cia Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie, polegajacych na
odbiorze i dostawach przesytek od i do Zamawiajacego.

Ustugi kurierskie realizowane beda sukcesywnie, systemem ,,0d drzwi do drzwi”, po otrzymaniu
od Zamawiajacego zlecenia telefonicznego, faksem lub droga elektroniczna.

Przesytki to koperty i paczki zawierajace dokumenty i materialy zwigzane ze statutowa
dziatalno$cia Zamawiajacego w tym migdzy innymi poufne arkusze i prace egzaminacyjne
podlegajace ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem. Przesylki te w trakcie przewozu
1 przekazywania powinny by¢ traktowane znalezyta starannoscia 1 zabezpieczone przed
nieuprawnionym ujawnieniem zawartosci.

Liczba przesylek do odbioru i przekazania szacowana jest lacznie na ok. 12500 sztuk,
z podzialem na 4 kategorie (STANDARD na terenie kraju, STANDARD na terenie miast, PORANEK
i POLUDNIE) 1 8 zr6znicowanych przedzialow wagowych (jak nizej):

— do0,5kg

— ponad 0,5 kg do 1 kg

— ponad 1 kgdo5kg

— ponad 5 kgdo 10 kg

— ponad 10 kg do 15 kg

— ponad 15 kg do 20 kg

— ponad 20 kg do 30 kg

— ponad 30 kg do 50 kg
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Przesytki dorgczane bgda pomiedzy siedziba OKE w Krakowie, a wskazanymi przez
Zamawiajacego 1 zorganizowanymi przez niego Punktami Odbioru Prac — POP (w ilosci do ok.
67), Osrodkami Koordynacji Oceniania — OKO (w ilo$ci ponad 200 OKO) i innymi placowkami
na wskazanym obszarze, w ramach planowanych 11 akcji zwiazanych z przeprowadzanymi
egzaminami, przez 12 miesi¢czny okres obowigzywania umowy.

W podanej oszacowanej ilosci przesytek, uwzgledniono rowniez przesytki dotyczace dziatalnosci
biezacej prowadzonej w tym okresie przez Zamawiajacego.

Swiadczenie ustug w ramach planowanych poszczegdlnych akcji obejmuje odbidr przesytek
w ilosci od 70 do ponad 1000 szt. z obszaru 3 wojewddztw w ciagu ok. 4 godzin, z koniecznoscia
ich dorgczenia do adresata w dniu nastgpnym.

Przesyltki nadane do godziny 17:00 w miastach wojewodzkich, a w pozostatych miejscowosciach
do godziny 16:00 (Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzgodnienia z Wykonawcq innego
przedziatu czasowego nadawania przesytek), winny by¢ dorgczane nastgpnego dnia w godzinach
urzedowania instytucji, z wyjatkiem przesylek oznaczonych dalej jako PORANEK, ktore bgda
dorgczane do godz. 9:00 i przesytek POLUDNIE dorgczanych do godz. 12:00, nastgpnego dnia
po dniu nadania. Moze zaistnie¢ konieczno$¢ odbioru lub/i dostawy czgsci przesylek szczegolnie
w okresie przeprowadzania egzaminOw maturalnych (akCJa MATURA PISEMNA — tabela
ponizej), do godz. 20:00. (modyfikacja) 23=
Dla kazdej przesytki w ramach niniejszego zamdwienia, Wykonawca dostarcza niewypelnione
lub/i wstepnie wypelnione nalepki adresowe (wg dyspozycji Zamawiajacego) — listy przewozowe
z odpowiednia dla kontroli 1 rozliczen ilo$cia kopii. Kazdy list przewozowy powinien posiadac
unikatowy numer umozliwiajacy sledzenie przesylek 1 ich identyfikacje.

W przypadku uzyskania przez Zamawiajacego informacji o wystgpowaniu zaktocen w realizacji
zamowienia, Wykonawca - na zadanie Zamawiajacego powinien niezwlocznie udzieli¢
odpowiedzi na jakim etapie dorgczania znajduje si¢ przesytka i podja¢ stosowne do sytuacji
dziatania.

Kurier Wykonawcy po wypelnieniu nalepki adresowej — dowodu nadania przesylki, potwierdza
jej odbidr, pozostawiajac kopig nalepki Zamawiajacemu.

W przypadkach odbioru i dorg¢czania przesylek zawierajacych poufne materialy
egzaminacyjne pracownicy Wykonawcy zobowigzani s3 zachowania tajemnicy
korespondencji i ochrony zawartosci przesylek przed nieuprawnionym ujawnieniem.
Dla umozliwienia identyfikacji pracownikow Wykonawcy wymagane jest posiadanie przez
kurierow widocznych identyfikatorow firmowych ze zdjeciem oraz legitymacji stuzbowych.
Przesylki poufne nalezy przekazywac osobom posiadajacym upowaznienie do ich odbioru.

Przesytki powinny by¢ dorgczane w stanie nienaruszonym a uszkodzone w czasie transportu
wymagaja dodatkowego zabezpieczenia na koszt Wykonawcy. W tych przypadkach Wykonawca
dostarczy protokot opisujacy uszkodzenie.

Faktury za sukcesywnie wykonane ustugi - na zyczenie Zamawiajacego odregbne dla réznych
akcji, wystawiane bgda za okresy miesigczne w oparciu o sporzadzony przez Wykonawce
1 dostarczany wraz faktura dokument w formie zatacznika (w postaci wydruku i przesytanego

rownolegle Zamawiajacemu, zapisu elektronicznego). Zalqcznik powinien zawieraé tabelaryczne dane
dotyczqce kazdej przesytki — liczbe porzqdkowq (ilos¢ paczek), unikatowy numer listu przewozowego, okreslenie
nadawcy i odbiorcy, wage i rodzaj przesylki, cene ustalonq w ofercie oraz date nadania przesytki (szczegdty
zalqcznika ustalone zostanq z Wykonawcq po podpisaniu umowy).
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Zaptata za wykonane ustugi na podstawie wystawianych faktur nastapi przelewem w terminie 21

dni od ich wystawienia.
W tabeli, przedstawiono wstgpny - orientacyjny harmonogram planowanych przez Zamawiajacego akcji, ktorych
dotyczy niniejsze zamowienie:

NAZWA AKCJI ORIENTACYJNY
LP. ORIENTACYJNY TERMIN LICZBA OPIS OPIS PUNKTOW ODBIORU | DOSTAWY
CZAS REALIZACJI PRZESYLEK | DODATKOWY
1 2 3 4 5
1 | SPRAWDZIAN 70 przygotowania | odbiér z 67 POP-6w do 25 OKO
termin: Il dekada marca 360 wedréwka prac | odbior z 25 OKO do OKE w Krakowie
czas realizacji: 2-4 dni
2 | GIMNAZJUM
cz. humanistyczna 160 przygotowania | odbiér z 67 POP-6w do 25 OKO
termin: Il dekada kwietnia 490 wedréwka prac | odbiér z 25 OKO do OKE w Krakowie
czas realizacji: 2-4 dni
cz. mat.- przyrodnicza odbiér z 67 POP-6w do 25 OKO
termin: Il dekada kwietnia 490 wedréwka prac | odbiér z 25 OKO do OKE w Krakowie
czas realizacji: 2-4 dni
cz. jezykowa 490
czas realizacji: 2-4 dni
3 | MATURA USTNA - zestawy egz.ustn. 160 odbiér z drukarni do 61 POP-6w
termin: Il dekada kwietnia
czas realizacji: 1 dzien
4 | MATURA PISEMNA 100 przygotowania | odbior z 61 POP-6w do 132 OKO
termin: maj - czerwiec (od 4.05) 4900 wedréwka prac | odbiér z 132 OKO do OKE w Krakowie
czas realizacji: ok.20 dni roboczych moze wystapi¢ konieczno$¢ odbioru do godz. 20:00
5 | WYSYLKA zasw. sprawdzianu 170 odbiér z OKE w Krakowie do 67 POP-6w
termin: Il dekada czerwca
czas realizacji: 1-2 dni
6 | WYSYLKA zasw. gimnazjalnych 170 odbiér z OKE w Krakowie do 67 POP-6w
termin: Il dekada czerwca
czas realizacji: 1-2 dni
7 | EGZAMIN ZAWODOWY 100 przygotowania | odbiér z wybranych szkét do OKE w Krakowie
termin: Il dekada czerwca 2700
Il termin: styczen 2012 r. 300 wedréwka prac | obszar 3 wojewodztw
czas realizacji: 2 dni
8 | WYSYLKA swiadectw dojrzatosci 240 odbiér z OKE w Krakowie do 61 POP-6w
termin: Ill dekada czerwca i | dekada
wrzesnia dla Il terminu
czas realizacji:1-3 dni
WYSYLKA dyploméw 1300 odbiér z OKE w Krakowie do czesci z 1320 szkot —
termin: Il dekada sierpnia
9 | Il termin: luty 2012 . 100 obszar 3 wojewo6dztw
czas realizacji:1- 3 dni
10 | PRZESYLKI POZOSTALE - 150 odbiér z OKE i do OKE w Krakowie — obszar
realizowane w okresie 12 miesigcy kraju w tym np. odbiér materiatow z drukarni
sukcesywnie w miare potrzeb
11 | EGZAMINY EKSTERNISTYCZNE 50 odbidr z OKE i do OKE w Krakowie — obszar

realizowane w pazdzierniku i lutym

czas realizacji: 1-2 dni

kraju
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Uwagi do tabeli:

—  skrot literowy POP oznacza Punkty Odbioru Prac, umiejscowione w szkotach na terenie 3 wojewddztw
objgtych dziataniem OKE w Krakowie, moga by¢ rozne dla poszczegolnych akeji,

—  skrot literowy OKO oznacza Osrodki Koordynacji Oceniania, umiejscowione w szkotach (moga by¢ to te same
lub inne niz dla POP-6w szkoty) na terenie 3 wojewodztw objgtych dzialaniem OKE w Krakowie, moga by¢
one rézne dla poszczegdlnych akcji,

—  skrot literowy OKE w Krakowie jest przypisany dla Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie do
siedziby na os. Szkolnym 37.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy szczegdtowy harmonogram planowanych akcji (miejsc
nadawania przesytek) z odpowiednim wyprzedzeniem na ok. 7 dni przed akcja, wraz z baza
adresowa danych w postaci elektronicznego zapisu, do przygotowania nalepek adresowych na
przesyiki.

Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zamoéwien: Ustugi kurierskie/ 64120000-3

IV. Cze$ci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych

V. Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupeiniajacych.

VI. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zaméwienia

Sukcesywnie w miarg potrzeb, przez okres 12 miesigcy od dnia podpisania umowy, z koniecznoscia
zachowania termindw i czasu realizacji okreslonych w przesytanych do Wykonawcy szczegoétowych
harmonogramach akcji.

VIII. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé sie wylacznie Wykonawcy, Ktéorzy
zlozyli oferte odpowiadajaca zasadom okreSlonym w ustawie — Prawo zamoéwien
publicznych, spelniaja wymagania okre§lone w SIWZ w tym:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy
wymaga by Wykonawca posiadal uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w zakresie wykonywania dziatalno$ci pocztowej niewymagajacej zezwolenia i byt wpisany
do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z pdzn. zm).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - werytikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta o$wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ, w ktérym

nalezy poda¢ numer wpisu w rejestrze operatorow pocztowych.

1.2. Posiadaja niezbedna wiedz¢ i doSwiadczenie - dla uznania, Ze Wykonawca spetnia
warunek posiadania wiedzy 1 doswiadczenia Zamawiajacy, zada by Wykonawca wykazat, iz
wykonatl w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, 3 uslugi kurierskie o wartosci
minimum 100 000 zt brutto kazda na rzecz jednego zleceniodawcy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - werytikacja nastapi na podstawie
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ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalgcznika nr 6 do SIWZ.

1.3.  Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia - dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
Zamawiajacy zada, by Wykonawca:

a) wykazat liczbg pojazdéw dostgpnych Wykonawcy do przewozu przesylek, przy czym
wymaga sig, by Wykonawca dysponowat samochodami o tadownosci:

- powyzej 5,5 t — minimum 2 szt.

-0d 2,5do 5,5t—minimum 3 szt.

- do 2,5 t — minimum 30 szt.,

b) okreslit liczbe pomieszczen przetadunkowych, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat
na obszarze 3 wojewoOdztw objetych dziataniem OKE w Krakowie, wystarczajacych do
przetadunku i skladowania przesylek o lacznej wadze minimum 9 ton jednorazowo ze
wskazaniem ich powierzchni (wymagane jest posiadanie minimum | pomieszczenia w
kazdym z 3 wojewddztw),

¢) okreslit wielkos¢ sredniego rocznego zatrudnienia w kazdym z 3 wskazanych wojewodztw
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku gdy
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie (wymaga si¢ wykazania tego
zatrudnienia po minimum 10 oséb w kazdym wojewodztwie).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalacznika nr 6 do SIWZ.

1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia — Zamawiajacy nie okresla szczegélowych wymagan w tym zakresie.
(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta o$wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.5. Wykaza brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych -
dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek, Zamawiajacy zada by Wykonawca nie pdzniej
niz na dzien skladania ofert wykazal, przez ztozenie o$wiadczenia, brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z powodu niespetnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. ;

(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta o§wiadczenia wg wzoru z zalacznika nr Sa do SIWZ i odpisu
z rejestru KRS, lub odpowiednio zalacznika 5b - dla podmiotow gospodarczych wpisanych
do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;.

1.6. oraz w szczegolnosci :
a) Okresla swoja zdolno$¢ do réwnoczesnego odbioru przesylek z obszaru 3 wojewodztw
objetych dzialaniem OKE w Krakowie (mierzona liczba przesytek mozliwych do odebrania
w okresie 4 godzin roboczych — wymagane przez Zamawiajacego minimum to 1000 szt.),
w celu potwierdzenia, ze oferowane ushugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - weryfikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalacznika nr 6 do SIWZ.
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Wykonawcy zobowiazani sa dostarczy¢ wraz z oferta okreslone w punkcie IX SIWZ dokumenty
1 oswiadczenia na potwierdzenie spetnienia tych warunkow.

Brak ktoregokolwiek z o$wiadczen, dokumentéow, pelmomocnictw lub zloZenie ich
w niewlasciwej formie bedzie skutkowal wykluczeniem Wykonawcy na mocy art. 24 ust. 2
pkt. 3 (z zastrzezeniem art. 26 ust. 3) ustawy Pzp.

Uwaga: Wykonawca moze, polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru faczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. (Z zataczonego zobowigzania musi wynikaé zakres, w jakim oddaje do dyspozycji
swoje zasoby oraz, ze podmiot ten bgdzie brat udziat w wykonywaniu zamoéwienia wraz ze
wskazaniem czgsci zamowienia, ktore bedzie wykonywat).

2. Ocena spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana begdzie
metoda spefnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o$wiadczenia.

IX.A Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (kserokopia
potwierdzona przez osobe-osoby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem ,za
zgodnosé z oryginalem” — w przypadku reprezentacji tqcznej np. 2 czlonkow zarzqdu,
dokument podpisany tylko przez jednq z osob uprawnionych nie stanowi waznego
oswiadczenia woli).

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 22 Pzp. wg
zalacznika nr 4 do SIWZ.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp. wg
zalacznika nr 5a do SIWZ lub o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art.24 dla podmiotow wpisanych do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wg zalgcznika nr
5b do SIWZ

4. Wypehiony Wykaz informacji (zalacznik nr 6 do SIWZ) zawierajacy opis posiadanego
potencjatu technicznego i posiadanych zasobow ludzkich oraz wykaz wykonanych ushug,
a takze liczbe przesytek, ktore Wykonawca jest zdolny odebra¢ réwnoczesnie na obszarze 3
wskazanych wojewodztw.

5. Pisemne zobowigzania innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego lub osob
zdolnych do wykonania zamdwienia, jezeli w Wykazie informacji wg zatacznika nr 6 do
SIWZ, Wykonawca wskazat potencjal techniczny i osoby, ktorymi bedzie dysponowat.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktore beda braty udzial w realizacji czg$ci zamodwienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy
dla potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
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IX.B Wykaz innych o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1. Wypehiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do waznosci oferty tres¢ wg wzoru
przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 do SIWZ —
Formularzem cenowym, ktéry nalezy poprawnie wyliczy¢.

2. Pelomocnictwa oséb podpisujacych ofert¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej oferte (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem) —
jezeli sa wymagane dla wazno$ci oferty, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

B. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,

o ktoérych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig

powyzszych dokumentow oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 punkt 4-8,

zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,

w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

C. Postanowienia i dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspdlnej
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdéwienie winni odpowiada¢ nastgpujacym warunkom formalnym:

1. Wraz z oferta winno by¢ przedlozone pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu Umowy w sprawie zamowienia publicznego (W
formie oryginatu, lub kopii pos§wiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem). Oferta winna by¢
podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego pelnomocnika.

2. Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$§¢ za wykonywanie lub nierzetelne
wykonanie zobowiazan. Dokumenty sktadane przez innych cztonkéw konsorcjum winny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ przez upowaznionego pelnomocnika.

3. Zgodnie z art. 23 Pzp. kazdy z Wykonawcoéw dziatajac wspolnie (konsorcjum) powinien ztozy¢é wszelkie
dokumenty okre§lone w pkt. IX SIWZ, w tym szczegdlnie potwierdzajace spelnienie warunkow udziatu w
postgpowaniu. Obowiazek formalny wykonania, co najmniej trzech ustug kurierskich jak w pkt. VIII. 1.2
dotyczy catego konsorcjum, a nie poszczegdlnych Wykonawcow.

4. Po ewentualnym wyborze oferty a przed zawarciem umowy o zamoéwienie nalezy przedtozy¢ kopi¢ umowy
lub inne dokumenty potwierdzajace zawarcie konsorcjum (podpisane przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia).

5. Pelnomocnik winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i ptatnosci w imieniu kazdego i na rzecz
kazdego z partneréow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zalaczy¢
oswiadczenie.

6. Oswiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust 1, Pzp (zalacznik nr 4 i 5a lub b do SIWZ) winno
by¢ przedtozone i podpisane przez kazdego z Wykonawcoéw dzialajacych wspoélnie. Ponadto kazdy
z Wykonawcow skladajacych ofertg wspdlna winien przedstawi¢ nastgpujace dokumenty:
—  Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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— Pelnomocnictwa 0séb podpisujacych ofertg do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skladajacej
oferte, o ile nie wynika to z przepiséw prawa lub innych dokumentow.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ 1 uzyska¢ wyjasnienie, nie pdzniej na dwa dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek ten wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Pytania Wykonawcow musza
by¢ sformutowane na pi$mie i skierowane pod adresem:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,
faksem: (12) 68-32-100, lub poczta elektroniczna na adres e-mail jak nizej w punkcie XI.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacjeg istotnych warunkéw zaméwienia bez ujawniania zrddta zapytania oraz zamie$ci na
stronie internetowe;.

2. Sposob przekazywania oSwiadczen i dokumentow po otwarciu ofert:

a) Wszelkie pisma 1 wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz
odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemne;.

b) Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi za pomoca
faksu lub w formie zalacznikéw poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania — na zadanie stron.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Stanistaw Mistal, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie postgpowania
przetargowego i opisu przedmiotu zamoéwienia.

XII. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwigzania ofertg
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od upltywu terminu do sktadania ofert.

XIV. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng ofertg.

4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

5) Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia 1 zalaczniki,
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o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajacego wzorcami — zatacznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Zaleca sig by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spiac (zszy¢) w sposob
trwaty, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawarto$ci oferty.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert poczta elektroniczng i faksem.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta musi spetniaé nastgpujace warunki:

— Przedstawiciel (wiodacy partner) winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowigzan
1 platnosci w imieniu kazdego na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystgpowania
w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo.

— Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarna odpowiedzialno$§¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

3.1 Ofert¢ nalezy zlozy¢ lub przestaé w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
Opakowanie nalezy oznakowac nastgpujaco:

PRZETARG ,,KURIER 2011 ”

WYKONAWCA ..ot

(wpisa¢ nazwe, i dane adresowe do kontaktow)

NIE OTWIERAC PRZED 2011-03-04 godz. 12:15
(Uwaga : powyisze zasady przesylania i oznakowania ofert obowiqzujq rowniez w przypadku
opakowar: stosowanych przez firmy kurierskie- informacja o tresci ” NIE OTWIERAC PRZED
..data jw. ........ ” powinna by¢ umieszczona na opakowaniu zewnetrznym oferty.)

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego jw.:

— do dnia 2011-03-04 do godz. 12:00
Oferty zlozone po terminie bgda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiajacego jw. pokéj 22 :
—w dniu 2011-03-04 o godz. 12:15

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, rabaty i upusty, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT— jezeli wystepuje.

2. Ceng netto za jednostk¢ miary w kolumnie 5 Formularza cenowego (zal. nr 2 do SIWZ) nalezy
ustali¢ z uwzglednieniem wszystkich spodziewanych kosztow ponoszonych dla realizacji
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zamoOwienia, w zakresie opisanym w SIWZ w tym zwiazanych z koniecznos$cia odbioru czgsci
przesytek w okresie przeprowadzania egzamindw maturalnych (akcja MATURA PISEMNA)
do godz.20:00 (modyfikacja) 2386

3. Cena netto za przesylke¢ nie ulegnie zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwiazania) i okres
trwania umowy.

4. Ceng netto odpowiadajaca wadze przesyiki nalezy poda¢ z uwzglgdnieniem maksymalnych

opustow cenowych mozliwych do uzyskania u Wykonawcy sktadajacego oferte lub okresli¢
zastosowany opust w osobnym wierszu.
Wykonawca zobowiazany jest informowac o procedurach umozliwiajacych uzyskiwanie przez
Zamawiajacego dodatkowych upustow po podpisaniu umowy (np. z tytutu przesytania
przesytek w paletach lub spehlienia innych dodatkowych warunkéw okreslonych przez
Wykonawce).

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Inne:

Dla okreslenia ceny ofertowej nalezy poshuzy¢ si¢ zatacznikiem nr 2 ,,opis przedmiotu

zamowienia — formularz cenowy’”:

— Wykonawca wypehienia kolumng nr 5 z cena netto za szt. dla opisanych tam rodzajow
przesylek, mnozy ja przez ilos¢ z kolumny 3, wpisujac wynik do kolumny 6. Suma RAZEM
poszczegdlnych wartosci z kolumny 6 stanowi warto$¢ oferty netto zamowienia, ktora nalezy
przeliczy¢ na warto$¢ brutto. Wartos$¢ ta przepisuje si¢ do formularza ofertowego (wzor wg
zat. nr 1).

—  Wypekiony formularz cenowy stanowi integralng czg$¢ oferty i musi by¢ z nia zlozony
(zszyty w jedna catos$¢ z pozostatymi dokumentami).

XVII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium ceny
przy spetnieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie Kryterium: — cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100%

Oferta, z najnizsza cena brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za
najkorzystniejsza a realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja zlozyl.

W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.

W celu ustalenia liczby punktow ,P” ocenianej oferty dla kryterium (do wypelnienia protokotu
z postgpowania) i kolejnosci ofert wedlug ceny najkorzystniejszej stosowany bedzie wzor:

P=W i/ Wx 100
gdzie: W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty,
W min- oznacza najmniejsza z warto$ci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng wykonania ushugi.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
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w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjgtych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy odrgbnie powiadomi Wykonawcg.

XX. Istotna dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranych

umow

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2. Z tytulu wykonywania umowy Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie
w wysokosci ceny oferty — w przypadku wykonania calosci szacowanego w Formularzu
cenowym zamoéwienia. W innym przypadku, zaptata zostanie dokonana na podstawie
dorgczonych w rzeczywistosci rodzajow i ilosci przesytek, w cenach z oferty.

3. Zamawiajacy dopuszcza aby $wiadczenie uslug kurierskich realizowane byto przez
Wykonawee na warunkach 1 zasadach okre$lonych w istniejacym 1 obowiazujacym
u Wykonawcy regulaminie, pod warunkiem, ze zapisy tego regulaminu nie sg sprzeczne
z wymaganiami dotyczacymi przedmiotu zamowienia opisanymi w niniejszej SIWZ.

4. Zadna z czesci ani calo$¢ zaméwienia nie moze byé powierzona podwykonawcom ze
wzgledu na rodzaj przesylek podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby i rodzaju przesytek w stosunku do
przesylek opisanych w SIWZ oraz zmiany terminéw wykonania zamowienia.
7. Zmniejszenie zakresu realizowanych dostaw wymienionych w SIWZ nie moze by¢ podstawa
do zadnych roszczenh Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian tresci umowy w zakresie:
a) niewielkich zmian edytorskich w tresci zawartej umowy w stosunku do jej projektu
stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ,
b) zmian, co do liczby i rodzaju przesytek oraz terminow realizacji akcji wysytkowych.

XXI. Srodki ochrony prawnej

1. W toku postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy przyshuguje ochrona prawna, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Szczegbdtowe informacje na temat ochrony prawnej znajduja si¢ w ustawie Prawo zamowien publicznych
w Dziale VI - Srodki ochrony prawnej.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjgtej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy.

3. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

¢) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia na stronie internetowej - jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
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5. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslaé¢ zadanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej podstawg jego wniesienia - jezeli zostaly
przestane w sposob okre§lony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny
sposob - w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

7. Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego treScia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz
Zamawiajacy moglt zapozna¢ si¢ z treScia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

XXII. Ogloszenie wynikéw przetargu

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien
publicznych w siedzibie Zamawiajacego 1 na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
0 zamowienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemne;.

XXIII. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia — Formularz cenowy
(zszyty po wyliczeniu z calq ofertq)
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 5a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia art. 24
Zalacznik nr 5b — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia art. 24 dla
wpisanych do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j
Zalacznik nr 6 — Wykaz informacji

Krakow, 2011-02-24
zmodyfikowano 2011-02-28
Zamawiajacy: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Wydzial Organizacyjno Jhdmmmw

\ WAL S
mer inz. Staniglaw Mistal )

(Podpis osoby uprawnionef)
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