WOA/271-4/11 — pudta 2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 125 000 EURO

Przedmiot zamo6wienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa w 2011 r. pudet w wybranym asortymencie,
konfekcjonowanych w zaleznosci od terminu dostawy i przeznaczenia, dla realizacji zadan
statutowych OKE w Krakowie zwigzanych z przeprowadzeniem egzaminow zewngtrznych.

I. Zamawiajacy
Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
Strona WWW. www.oke.krakow.pl
E-mail : oke@oke.krakow.pl
godziny urz¢dowania: 8-16
tel./fax: (12) 68-32-101,102 / (12) 68-32-100

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 tj. kwoty 125 000 euro.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39—46 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych — przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

I11. Opis przedmiotu zamodéwienia

A.: Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia sa wyszczegoOlnione w zalaczniku nr 2 do SIWZ (stanowiacym
rownoczesnie formularz cenowy) pudta w wybranym asortymencie, dostarczane Zamawiajacemu
sukcesywnie w miar¢ zglaszanego zapotrzebowania (telefonicznie lub droga elektroniczna)
a w szczeg6Olnosci do wskazanych miejsc, zgodnie z harmonogramem dostaw zawartym
w zalacznikach do SIWZ nr 7 i 8. Harmonogram dostaw wskazuje daty i miejsca dostaw, rodzaj
1 ilo§¢ pudel w dostawie oraz przeznaczenie dostawy okreslone przez wskazanie rodzaju egzaminu
1jego etapu (odbior prac egzaminacyjnych lub ich ocenianie).

2. Zamawiajacy wymaga, aby kazda z partii dostarczanych pudet posiadata nalepki adresowe
wedhug wzorow okreslonych w zalacznikach nr 9 i 10 do SIWZ.
Opis na nalepce adresowej powinien informowa¢ o:

a) odbiorcy towaru (adres szkoly na terenie woj. malopolskiego podkarpackiego
1 lubelskiego, ktora przy organizacji egzamindw zewngtrznych pelni dla OKE w Krakowie,
w zaleznos$ci od etapu przeprowadzanego egzaminu, funkcje¢ Punktu Odbioru Prac [skrét — POP —
67 punktow wspolnych dla sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego i 61 punktéw dla matury] lub
Osrodka Koordynacji Oceniania [skrot — OKO — odpowiednio: sprawdzian 23 osrodki, egzamin
gimnazjalny 37 osrodkow, matura 62 osrodki dla I terminu dostawy i 45 osrodkow dla II terminu

dostawy]),
b) zawartoSci przesylki — na nalepce nalezy umiesci¢ specyfikacje ilosci 1 rodzaju pudet.
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2. Dopuszcza si¢ w niewielkim zakresie, w czasie realizacji zamowienia mozliwo$¢ stosowania
zamiennikow towarowych, spelniajacych te same funkcje uzytkowe, bez podnoszenia ceny
okreslonej w ofercie — po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajacym.

3. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia w SIWZ 1 zalacznikach do SIWZ, wskazano
jakiekolwiek znaki towarowe lub oznaczenia, ktdre moga by¢ uznane za znaki towarowe, nalezy
przyja¢ ze wskazane oznaczenia lub znaki towarowe okre§laja parametry techniczne
eksploatacyjne i uzytkowe przedmiotu zamowienia, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie oferty na towary rOwnowazne z opisanymi, przy czym po stronie Wykonawcy lezy
wykazanie, ze zaproponowane w ofercie towary posiadaja cechy i parametry techniczne (w tym
pojemnos¢, sztywno$¢ tektury, jakos¢ wykonania i tatwos¢ sktadania) rownowazne (nie gorsze)
od opisanych — w tym celu Zamawiajacy wymaga przedstawienia wraz z oferta prébek
oferowanych pudel rownowaznych.

B. Szczegolowe wymagania dot. przedmiotu zamowienia
Przedmiot zaméwienia stanowia:

1. Pudta zbiorcze archiwizacyjne wykonane z tektury warstwowej gwarantujacej sztywnos¢
wystarczajaca do ukladania w stosy, sktadane, otwierane z gory o wymiarach 563 x 370x
260 mm (dig. x szer. x wys.) uchwyty na bocznych $ciankach do przenoszenia, (pudto typu
ESSELTE lub rownowazne pod wzgledem sztywnosci i jakosci wykonania) — razem 5700
szt.

2. Pudia — OKE - wykonane z tektury warstwowej gwarantujacej sztywnos¢ wystarczajaca do
ukfadania w stosy o wymiarach 458 x 350 x 170 mm (dig. x szer. x wys.), skladane,
z pokrywka o wysokosci 45 mm o sztywnosci pudita poréwnywalnej z pudiami
archiwizacyjnymi ESSELTE, przeznaczone na karty egzaminacyjne A-4 ukladane w 2
rzedach obok siebie — razem 2600 szt.

(Pudta OKE na potrzeby Zamawiajqcego wykonywal dotychczas zaktad: Wyrob
Opakowan Kartonowych Jozef Moos ul. Trzebinska 13, 32-065 Krzeszowice, tel. (012)
282-24-31, e- mail j.moos@neostrada .pl.)

3. Pojemniki archiwizacyjne typu BOXY wykonane z tektury warstwowej, skladane, do
przechowywania dokumentéw A4, grzbiet 100 mm z otworem na palec (pojemniki typu
ESSELTE, VauPe lub réwnowazne pod wzgledem wymiaréw, sztywno$ci i1 jakosci
wykonania) — razem 12000 szt.

4. Pudta dostarczane powinny by¢ w stanie rozlozonym, pakowane w sposob zabezpieczajacy
pakiety wysytkowe pudel przed uszkodzeniem, w indywidualnych zestawach odpowiednich
dla kazdego egzaminu i miejsca wysytki zgodme z Zalqcznlkaml do SIWZ nr 7 i 8 oraz
zaopatrzone w nalepki adresowe jak to opisano wyzej w pkt. III. A2 (zaleca si¢ wiazanie
przesylki sznurkiem a wyklucza klejenie taSmami, ktore niszcza $cianki pudet).

5. Wszelkie koszty zwiazane z dostawa w tym koszty konfekcjonowania, pakowania,
opisywania i adresowania oraz transportu we wskazane miejsca, zgodnie z harmonogramem
dostaw, ponosi Wykonawca i nalezy je uwzgledni¢ w cenie okreslonej w Formularzu
cenowym oferty (zalacznik nr 2 do SIWZ).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w harmonogramie dostaw
dotyczacych ilosci i rodzaju zamowionych pudet oraz miejsc i termindw dostawy -
bezposrednio przed realizacja wysyiki.

Oznaczenie wg Wspoélnego Stownika Zamowien
Kod/nazwa: 44617100-9 /Pudta kartonowe
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IV. Czg¢$ci zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

V. Zamowienia uzupelniajace
Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajace na dodatkowe dostawy tego samego rodzaju
artykutéw, ponad przewidywane w postgpowaniu.

VI. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamo6wienia

Wymagany termin wykonania zamowienia w zakresie obejmujacym realizacj¢ dostaw do POP
1 OKO, okreslono w zalaczniku nr 2 do SIWZ 1 harmonogramach dostaw (zataczniki 7 1 8 do
SIWZ) — pierwsza dostawa nastapi w terminie 31-03-2011 r. Termin dostaw nalezy rozumie¢
jako dzien dostarczenia pakietow z rozlozonymi i posortowanymi pudtami do miejsca
przeznaczenia przed godzing 15:00.

Pozostale dostawy do biura OKE w Krakowie realizowane powinny by¢ sukcesywnie —
niezwlocznie po zgloszeniu zapotrzebowania (realizacja dostawy wymagana jest przed uplywem
15 godzin od zgloszenia zapotrzebowania).

VIII. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferte odpowiadajaca zasadom okreslonym w ustawie — Prawo zamodwien
publicznych, spelniaja wymagania okreslone w SIWZ oraz:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy nie
wymaga specjalnych uprawnien do potwierdzenia spetnienia tego warunku;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - werytikacja nastapi na podstawie

ztozonego wraz z oferta o§wiadczenia Wykonawcy wg zalacznika nr 4 do SIWZ.

1.2. Posiadaja niezbedna wiedz¢ i dosSwiadczenie - dla uznania, ze Wykonawca speinia

warunek posiadania wiedzy i do$wiadczenia Zamawiajacy, zada by Wykonawca wykazat
w zalaczniku nr 6 do SIWZ, iz wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
dostawy pudet o lacznej wartosci zblizonej do warto$ci zamowienia okreslonej w sktadanej
ofercie;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: - werytikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalacznika nr 6 do SIWZ.

1.3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia - dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznym i1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy
zada, by Wykonawca wykazat liczbe pojazdow do realizacji dostaw, lub/i podat nazwe firm
kurierskich w przypadku realizacji dostaw przez firmy zewngtrzne, okreslit swoja zdolno$¢
do realizacji dostaw po uzyskaniu zapotrzebowania od Zamawiajacego (mierzona uptywem
czasu koniecznego do przygotowania i wystania przesytek przy uwzglednieniu potencjatu
technicznego 1 zasobow ludzkich, ktorymi dysponuje Wykonawca) oraz okreslit liczbg
pracownikéw, ktorymi bedzie dysponowat przy konfekcjonowaniu i pakowaniu przesyltek.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalgcznika nr 6 do SIWZ.

1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia — dla uznania, ze Wykonawca spetnia ten warunek, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca uzyskat w okresie ostatnich 3 lat obrotowych przychod z tytutu prowadzonej
dzialalno$ci w wysokosci facznej co najmniej 300 000 zt brutto w tym okresie.

(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta wykazu informacji wg zalacznika nr 6 do SIWZ.

1.5. Wykaza brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych - dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek, Zamawiajacy zada by
Wykonawca nie p6zniej niz na dzien skladania ofert wykazal, przez zlozenie o§wiadczenia,
brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z
powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. ;

(Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: weryfikacja nastapi na podstawie
ztozonego wraz z oferta oswiadczenia wg wzoru z zalacznika nr 5a do SIWZ i odpisu z
rejestru KRS, lub odpowiednio zalacznika 5b - dla podmiotow gospodarczych wpisanych
do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

1.6. oraz w szczegolnosci :
a) zagwarantuja, ze materiaty przeznaczone do biura OKE w Krakowie dostarcza w to miejsce
do 15 godzin po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego,
b) wskaza te czeSci zamowienia, ktorych wykonanie powierza podwykonawcom,
a takze, dostarcza wraz z oferta, okreslone w punkcie IX SIWZ dokumenty i o$§wiadczenia na
potwierdzenie spehienia tych warunkéw oraz probki towaréw w przypadku zaoferowania
towarow réwnowaznych z opisanymi.

Brak ktoregokolwiek z o$wiadczen, dokumentéow, pelmomocnictw lub zlozenie ich
w niewlasciwej formie bedzie skutkowal wykluczeniem Wykonawcey na mocy art.24 ust.2
pkt.3 ustawy (z zastrzezeniem art.26 ust.3 ustawy Pzp).

Uwaga: Wykonawca moze, polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru taczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawia¢ w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia. (Z zalaczonego zobowiazania musi wynika¢ zakres, w jakim oddaje
do dyspozycji doswiadczenie oraz, ze podmiot ten bedzie bral udziat w wykonywaniu
zamoOwienia wraz ze wskazaniem czesci zamowienia, ktore bedzie wykonywat).

2. Ocena spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w_postepowaniu_dokonywana bedzie
metoda spefnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o$wiadczenia.

IX. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okres§lonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
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29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych, Wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

A. Dokumenty wymagane:

1.

Wypehiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do waznosci oferty tre§¢ wg
wzoru przedstawionego w zalgczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 —
Formularzem cenowym, ktory nalezy poprawnie wyliczy¢.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigey przed uptywem terminu skladania ofert (kserokopia potwierdzona przez osobe
uprawnionq do podpisywania oferty z dopiskiem -za zgodnos¢ z oryginatem- w przypadku
reprezentacji tqcznej np. 2 cztonkow zarzqdu, dokument podpisany tylko przez jednq z 0sob
uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli).

Pelnomocnictwa 0s6b podpisujacych ofert¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej ofert¢ (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej przez notariusza za
zgodnos$¢ z oryginatem) — jezeli jest wymagane.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 Pzp, wg
wzoru z zalgcznika nr 4 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg wzorow z zalgcznika nr 5a do SIWZ
(wraz z aktualnym odpisem z KRS), lub zalacznika nr 5 b do SIWZ dla podmiotow
wpisanych do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Wypehiony Wykaz informacji (zalacznik nr 6 do SIWZ) zawierajacy informacje
o uzyskiwanych obrotach oraz potencjale technicznym i osobowym jakim dysponuje
Wykonawca w zakresie niezbednym do udokumentowania spetnienia warunku posiadania
zdolnos$ci do wykonania zamowienia

Probki pudet w przypadku zaoferowania réwnowaznych do wskazanych w zal. nr 2
oznaczone danymi Wykonawcy 1 oznaczeniem handlowym. Dostarczone probki nie
podlegaja zwrotowi.

Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia, jezeli
Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotoéw.

B. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,
o ktorych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1)
2)
3)

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
powyzszych dokumentéw oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreS§lonym w art. 24 ust. 1 punkt 4-8,
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.
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C. Postanowienia i dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspdlnej
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zaméwienie winni odpowiada¢ nastgpujacym warunkom formalnym:

1. Wraz z oferta winno by¢ przedtozone pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
(w formie oryginatu, lub kopii po§wiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginalem). Oferta winna by¢
podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego pelnomocnika.

2. Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno§¢ za wykonywanie lub nierzetelne
wykonanie zobowiazan. Dokumenty sktadane przez innych cztonkéw konsorcjum winny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ przez upowaznionego pelnomocnika.

3. Zgodnie z art. 23 PZP kazdy z Wykonawcow dziatajac wspdlnie (konsorcjum) powinien ztozyé wszelkie
dokumenty okre$lone w pkt. IX A, SIWZ potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Obowiazek formalny wykonania, dostaw przed data wszczgcia postgpowania, niezbgdnych do wykazania
spelnienia warunku wiedzy 1 doSwiadczenia, dotyczy calego konsorcjum, a nie poszczegélnych
Wykonawcow.

4. Po ewentualnym wyborze oferty a przed zawarciem umowy o zamoéwienie nalezy przedtozy¢ kopi¢ umowy
Iub inne dokumenty potwierdzajace zawarcie konsorcjum (podpisane przez wszystkich partnerow, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji zamowienia).

5. Pelomocnik winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowigzan i platno$ci w imieniu kazdego i na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zalaczyé
o$wiadczenie.

6. Oswiadczenia dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust. 1 1 2 Pzp. (zalacznik nr 4 i 5 do SIWZ) winny
by¢ przedtozone i podpisane przez kazdego z Wykonawcoéw dziatajacych wspoélnie. Ponadto kazdy
z Wykonawcow sktadajacych ofertg wspolna winien przedstawic¢ nastgpujace dokumenty:
— Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
sktadania ofert.
—  Pelnomocnictwa 0s6b podpisujacych ofertg do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skladajacej
oferte, o ile nie wynika to z przepisoéw prawa lub innych dokumentow.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ 1 uzyska¢ wyjasnienie nie pozniej niz na dwa dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek ten wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Pytania Wykonawcow musza
by¢ sformutowane na pi$mie i skierowane pod adresem:

Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,
faksem: (12) 68-32-100, lub poczta elektroniczna na adres e-mail jak nizej w punkcie XI pkt 1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zamowienia bez ujawniania zrddta zapytania. Wyjasnienia
beda réwnoczesnie umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego w zaktadce zamowienia
publiczne.

2. Sposob przekazywania oswiadczen i dokumentow po otwarciu ofert:

2.1. Wszelkie pisma i wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz
odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemne;.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi za pomoca
faksu lub w formie zatacznikow poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem
niezwtocznego dostarczenia oryginatéw lub potwierdzenia faktu ich otrzymania — na zadanie
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stron.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

1. Stanistaw Mistal, adres e-mail: staszek@oke.krakow.pl. w zakresie postgpowania
przetargowego i opisu przedmiotu zamowienia,

2. Julia Mazur, adres e-mail: julia.mazur@oke.krakow.pl w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia.

XII. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwigzania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wytacznie jedna oferte.

4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej i ostatniej stronie oferty
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczgcia imienna Wykonawcy lub czytelnym
podpisem.

(Uwaga: Prosze zwroci¢ uwage na przepisy Kodeksu Spolek Handlowych, Kodeksu Cywilnego i Ustawy o

Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqce reprezentacji. W wypadku reprezentacji tqcznej (np. 2 cztonkow
zarzqdu) dokument podpisany przez jednq z 0sob uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli.)

5) Jezeli oferta 1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego odrgbnie
przedstawiciela Wykonawcy, nalezy dolaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zatacznikami a w szczegodlnosci zawieraé wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Zaleca si¢ by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spia¢ (zszy¢) w sposob
trwaty, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawarto$ci oferty.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert poczta elektronicznag i faksem.

11) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie (w formie dodatkowego zatacznika), tych
czesci zamoOwienia, ktorych wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom —
w przypadku braku takiego wskazania aktualnym pozostaje o$wiadczenie w brzmieniu
z Formularza ofertowego zal. nr 1 do SIWZ.
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2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy ofertg sktada kilka podmiotdéw, oferta musi spelnia¢ dodatkowo, nastgpujace warunki:

— Przedstawiciel (wiodacy partner) winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i ptatnosci w imieniu kazdego na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystepowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo.

— Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

3.1 Ofert¢ nalezy zlozy¢ lub przestaé w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
Opakowanie nalezy oznakowac nastgpujaco:

PRZETARG ,,PUDLA 2011~
WYKONAWCA .......ooiiiiiiiiiiiiies

(wpisaé nazwe, i dane adresowe do kontaktow)

NIE OTWIERAC PRZED 2011-02-10 godz. 14:15

(Uwaga : powyzsze zasady przesylania
i oznakowania ofert obowiqzujq rowniez w przypadku opakowan stosowanych przez firmy kurierskie —
informacja o tresci 7 NIE OTWIERAC PRZED ...godz. ...” powinna by¢ umieszczona na
opakowaniu zewnetrznym oferty)

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy skladaé¢ w siedzibie Zamawiajacego jw.:

—do dnia 2011-02-10 do godz. 14:00
Oferty ztozone po terminie bgda zwrocone Wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu do
wniesienia protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego jw. pokoj 22 :
—w dniu 2011-02-10 o godz. 14:15

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,

z wyodregbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane

zwykonaniem zamodwienia, w tym w szczeg6lnoSci zwigzane z konfekcjonowaniem

w odpowiednie przesylki zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, pakowaniem,

adresowaniem i transportem do wskazanych przez Zamawiajacego punktow i oSrodkow.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty (zwiazania) w przypadku braku zmian ilo$ci

1 asortymentu przedmiotu zamowienia, w innym przypadku cena bedzie ustalona proporcjonalnie

do dostarczonej liczby pudet.

Inne:

— Cena oferty zawarta w Formularzu ofertowym (zal. nr 1do SIWZ) jest okreslana na
podstawie wyliczonej w zalaczniku nr 2, WARTOSCI RAZEM netto zamdwienia
powigkszonej o podatek VAT.
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XVII. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium ceny
przy spetnieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie Kryterium: — cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia — 100%

Oferta, z najnizsza cena brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za
najkorzystniejsza a realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja zlozyt.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych pierwotnie ofertach.

W  celu ustalenia liczby punktow ,P” ocenianej oferty dla kryterium (do wypekienia protokotu
z postgpowania) i kolejnosci ofert wedlug ceny najkorzystniejszej stosowany bedzie wzor:

P=W ,in/ Wx100
gdzie: W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty,
W min- oznacza najmniejsza z wartosci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng dostawy przedmiotu
zamowienia.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

2. O miejscu 1 terminie podpisania umow Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrgbnym
pismem.

XX. Istotna dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranych

umow.

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie w brzmieniu okreslonym w projekcie umowy,
ktory stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany w niewielkim zakresie ilo$ci i rodzaju
dostarczanych towardéw lub rezygnacji z ich dostawy.

3. Zmniejszenie zakresu realizowanych dostaw wymienionych w SIWZ nie moze by¢ podstawa
do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

4. Reklamacje stwierdzonych wad w ilo$ci i jako$ci dostarczonych towardéw zalatwiane bgda
przez Wykonawce niezwlocznie (do 8 godzin) i polega¢ bgda na wymianie towaru lub
uzupetnieniu jego ilosci w miejscu dostawy.

5. Rownolegle z rozpoczgciem realizacji dostawy, w przeddzien dostawy a najpozniej
niezwlocznie po jej wykonaniu, Wykonawca ma obowiazek przekaza¢ Zamawiajacemu
informacje¢ o liczbie i rodzaju towaréw dostarczonych do poszczegdlnych miejsc odbioru.
Dopuszcza si¢ przekazywanie tej informacji faksem, lub droga elektroniczna.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian tresci umowy w zakresie:
a) niewielkich zmian edytorskich w tresci zawartej umowy w stosunku do jej projektu
stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ,
b) zmian, co do terminu dostaw, liczby i rodzaju pudet.

XXI. Srodki ochrony prawnej

1.W toku postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy przyshuguje ochrona prawna,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy Pzp.

Szczegélowe informacje na temat ochrony prawnej znajduja si¢ w ustawie Prawo zamowien
publicznych w Dziale VI - Srodki ochrony prawne;j.

2. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do
ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

c) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia na stronie internetowe;j
- jezeli warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania.

6. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust.
2 Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob - w przypadku gdy wartos¢
zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 Pzp.

7. Odwotujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do

whiesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego treScia przed uplywem
tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescia odwotania przed
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uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii nastapilo przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

XXII. Ogloszenia wynikéw przetargu

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikdw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
0 zamoOwienie publiczne zostana powiadomieni w formie pisemnej.

XXIII. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV. Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)
Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamoéwienia — Formularz cenowy
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
Zalacznik nr 4 — Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 5a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia art.24
Zalacznik nr 5a — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia art.24 dla

wpisanych do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j

Zalacznik nr 6 — Wykaz informacji
Zalacznik nr 7 — Harmonogram dostaw do POP — 3 arkusze
Zalacznik nr 8 — Harmonogram dostaw do OKO — 3 arkusze
Zalacznik nr 9 — Wzor nalepki adresowej POP
Zalacznik nr 10 — Wz6r nalepki adresowej OKO

Krakow, 2011-02-02

Zamawiajacy: Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
[
Wydzial Organizacyjno 1 Administracyjny
Spect )
AL S

mar in. Staniglaw Mistal )

(Podpis osoby rrpmwnirm-c_’f) o
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