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Zawod: technik rachunkowosci 
symbol cyfrowy: 41 2[01] 

Etap pisemny egzaminu obejmuje 

Czesc I - zakres wiadomosci i umiejetnosci wtasciwych dla kwalifikacji 
w zawodzie 

Absolwent powinien umiec: 

1. Czytac ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opisow, instrukcji, 
rysunkow, szkicow, wykresow, dokumentacji technicznych i technologicznych, 
a w szczegolnosci: 
1.1. rozrozniac pojqcia i terminy z zakresu mikroekonomii i makroekonomii, elementow prawa 

dotyczqcych dziatalnosci gospodarczej, rachunkowosci i finansow; 
1.2. klasyfikowac sktadniki majqtku (aktywa) jednostki gospodarczej i zrodta ich pochodzenia 

(pasywa); 
1.3. okreslac wptyw operacji gospodarczych na aktywa i pasywa; 
1.4. rozrozniac dokumenty ksiqgowe; 
1.5. rozrozniac zasady funkcjonowania kont ksiqgowych; 
1.6. identyfikowac kategorie wynikowe (przychody, koszty, zyski, straty). 

2. Przetwarzac dane liczbowe i operacyjne, a w szczegolnosci: 
2.1. wyceniac sktadniki aktywow i pasywow; 
2.2. stosowac podwojny i powtorzony (pojedynczy) zapis ksiqgowy; 
2.3. identyfikowac btqdy ksiqgowe w dokumentacji oraz na kontach ksiqgowych; 
2.4. rozliczac wyniki inwentaryzacji; 
2.5. stosowac zasady rozliczania kosztow; 
2.6. obliczac wynik finansowy jednostki gospodarczej; 
2.7. interpretowac wskazniki analizy ekonomiczno-finansowej jednostki gospodarczej; 
2.8. kalkulowac koszt jednostkowy wytworzenia produktu lub ustugi z wykorzystaniem roznych 

metod; 
2.9. obliczac wysokosC podatku, sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz innych 

obowiqzkowych optat. 

Bezpiecznie wykonywac zadania zawodowe zgodnie z przepisami bezpieczenstwa 
ihigieny pracy, ochrony przeciwpoiarowej oraz ochrony srodowiska, 
a w szczegolnosci: 
3.1. wskazywac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony 

srodowiska obowiqzujqce na stanowiskach pracy technika rachunkowosci; 
3.2. stosowac zasady archiwizacji dokumentacji ksiqgowej i ochrony baz danych; 
3.3. wskazywac zagrozenia wynikajqce z nieprzestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny 

pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska podczas wykonywania prac 
biurowych. 

Czesc II - zakres wiadomosci i umiejetnosci zwiqzanych z zatrudnieniem 
i dziatalnosciq gospodarczq 

Absolwent powinien umiec: 

1. Czytac ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opisow, instrukcji, tabel, 
wykresow, a w szczegolnosci: 
1.1. rozrozniac podstawowe pojqcia i terminy z zakresu funkcjonowania gospodarki oraz prawa 

pracy, prawa podatkowego i przepisow regulujqcych podejmowanie i wykonywanie dziatalnosci 
gospodarczej; 

1.2. rozrozniac dokumenty zwiqzane z zatrudnieniem oraz podejmowaniem i wykonywaniem 
dziatalnosci gospodarczej; 
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1.3. identyfikowac i analizowac informacje dotyczqce wymagan i uprawnien pracownika, 
pracodawcy, bezrobotnego i klienta. 

2. Przetwarzac dane liczbowe i operacyjne, a w szczegolnosci: 
2.1. analizowac informacje zwiqzane z podnoszeniem kwalifikacji, poszukiwaniem pracy 

i zatrudnieniem oraz podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej; 
2.2. sporzqdzac dokumenty zwiqzane z poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem oraz podejmowaniem 

i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej; 
2.3. rozrozniac skutki wynikajqce z nawiqzania i rozwiqzania stosunku pracy. 

Etap praktyczny egzaminu obejmuje wykonanie okreslonego zadania 
egzaminacyjnego wynikajqcego z zadania o tresci ogolnej: 

Sporzqdzenie wskazanego elementu sprawozdania finansowego, obejmujqcego 
bilans lub rachunek zyskow i strat przedsiebiorstwa na podstawie dokumentacji 
ksiqgowej. 

Absolwent powinien umiec: 

1. Wyszukiwac informacje niezbedne do sporzqdzenia wskazanego elementu sprawozdania 
finansowego przedsiebiorstwa (bilansu lub rachunku zyskow i strat). 

2. Korzystac z informacji zawartych w przepisach ustawy o rachunkowosci, przepisach 
podatkowych i innych normujqcych, polityke finansowq przedsiebiorstwa, potrzebnych do 
sporzqdzenia wskazanego elementu sprawozdania finansowego. 

3. StosowaC zasady sporzqdzania bilansu lub rachunku zyskow i strat. 
4. Dobierac konta do sporzqdzania bilansu lub rachunku zyskow i strat. 
5. Sporzqdzac bilans tub rachunek zyskow i strat. 
6. InterpretowaC wyniki bilansu lub rachunku zyskow i strat. 

Niezbqdne wyposaienie stanowiska do wykonania zadania egzaminacyjnego: 

Stanowisko komputerowe: komputer podtqczony do sieci lokalnej, drukarka sieciowa. Oprogramowanie: 
pakiet biurowy (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do prezentacji), pakiet z oprogramowaniem 
finasowo-ksiqgowym. Sprzqt biurowy. Plan kont. Druki bilansu i rachunku zyskow i strat. Ksiega gtowna. 
Ustawy: o rachunkowosci, o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, o podatku dochodowym od osob 
prawnych, o podatku dochodowym od osob fizycznych. Poradniki podatkowe. Apteczka. 




