WOA/271-07/10 — matura ustna 2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 125 000 EURO

Przedmiot zamowienia:
Przygotowanie do druku, druk i konfekcjonowanie zestawdw zadan egzaminacyjnych do ustnego
egzaminu maturalnego w 2010 r. z jezykdéw obeych nowozytnych, przeprowadzanego w szkotach
na terenie trzech wojewodztw objetych dziataniem OKE w Krakowie oraz druk i dostawa
podkiadu suplementu do dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe i kart weryfikacji.
I. Zamawiajacy

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Al. Focha 39, 30-119 Krakow

Biuro OKE w Krakowie — os. Szkolne 37, 31-978 Krakow

Strona WWW. www.oke.krakow.pl

E-mail : oke@oke.krakow.pl

godziny urzgdowania: 8-16

tel./fax: (012) 61 81 201,202 /(012) 61-81-200
II. Tryb udzielenia zamowienia
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty 125 000 euro.

1. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39—46 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 194 poz.1163 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych — przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny ( Dz. U. nr 16, poz. 93 ze. zm.)

III. Opis przedmiotu zaméwienia

Czes¢ 1.

A. Przedmiotem zamdwienia jest:

a) Przygotowanie do druku i druk okoto 102752 r6znych zestawoéw zadan egzaminacyjnych
do czgéci ustnej egzaminu maturalnego w dwoch rodzajach arkuszy egzaminacyjnych
(oznaczonych jako Al i A4), dla maksimum 6 jezykdéw obcych nowozytnych na poziomie
podstawowym 1 rozszerzonym, pakowanie ich w pakiety (ok. 4769 kpl.) okreSlone w
Formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do SIWZ) i konfekcjonowanie do pakietéw zbiorczych
zgodnie z indywidualnymi zaméwieniami z 1677 szkot.

Laczna ilo§¢ zamolwienia oszacowana jak wyzej ustalona bedzie ostatecznie na
podstawie przestanej do Wykonawcy bazy danych w postaci zapisu elektronicznego
zawierajacego dane adresowe szkol i liczbe zaméwionych przez szkole zestawow
w pakietach odpowiednich dla danego jezyka i poziomu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian iloSci i rodzaju
zamowionych zestawow w tym rezygnacji z wykonania czeSci zakresu zamowienia -
przed rozpocze¢ciem realizacji zamowienia.

Zestaw egzaminacyjny (od 6,10,20,30,40 1 50 r6éznych zestawéw w pakietach dla egzaminu
z danego jezyka obcego) sklada si¢ z trzech oddzielnych kart papieru formatu A-4
o gramaturze 80 g/m’, zadrukowanych obustronnie, z czego jedna karta przeznaczona jest dla
zdajacego, a dwie pozostale dla czionkéw komisji egzaminacyjnej. Karta dla zdajacego
drukowana bgdzie w pelnej kolorystyce na stronie pierwszej, druga strona ma nadruk czarny
(4+1). Dwie karty dla czlonkéw komisji egzaminacyjnej o tej samej tresci, lecz innej niz karta dla
zdajacego, posiada¢ beda obustronny nadruk czarny (1+1).
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Orientacyjna liczbe pakietow z zestawami pytan egzaminacyjnych dla poszczegdlnych
rodzajow arkuszy, jezykow 1 poziomoéw zawiera zalacznik nr 9 do SIWZ.

Rzeczywista liczba pakietow wlasciwa dla poszczegdlnych szkét wynikaé bedzie
z dostarczonej przez Zamawiajacego bazy danych, zaktualizowanej na podstawie zamowien
sktadanych przez szkoty oraz decyzji Zamawiajacego, co do ostatecznego zakresu realizacji
zamowienia.

Konfekcjonowanie wydrukowanych zestawow (kompletowanie, sortowanie, pakowanie
i adresowanie).

Kazdy zestaw egzaminacyjny (3 karty) pakowany bedzie w oddzielna kopertg, na ktorej
nalezy umiesci¢ widoczna informacje, jakiego dotyczy jezyka (maksimum 6 mozliwosci dla
szkoty np. ANGIELSKI), arkusza (wg rodzaju wymagah np. A7) i poziomu (PODSTAWOWY,
ROZSZERZONY lub DWUJEZYCZNY).

Przyktad oznakowania koperty z zestawem
pytan do czesci ustnej egzaminu maturalnego:

MATURA USTNA 2010
JEZYK : | ANGIELSKI
ARKUSZ: | A1

POZIOM EGZAMINU: | PODSTAWOWY

Koperty z zestawami pakowane beda z kolei w pakiety, ktore zawiera¢ bgda po 50 lub 40 lub
30 lub 20 lub 10 lub 6 zestawdéw o roznej tresci (lacznie ok. 4769 pakietow). Pakiety musza
by¢ zafoliowane w sposdb zabezpieczajacy ich nienaruszalno$¢ (opakowanie musi chroni¢
przed zamoknigciem, uszkodzeniem i nieuprawnionym otwarciem, tak by uniemozliwic¢
bezsladowe ponowne zamknigcie).

Pakiety dla szkoty nalezy pogrupowaé w pakiety zbiorcze, ktérych zawarto§¢ odpowiada
zamoOwieniu kazdej ze szkol (na podstawie bazy danych OKE), i zapakowaé je
w ,.bezpieczne” koperty uniemozliwiajace bezsladowe ponowne zamknigcie zbiorczego
pakietu, a nastgpnie w paczki (o masie nie wigkszej niz 30 kg), adresowane do Punktow
Odbioru Prac potozonych na terenie 3 wojewodztw.

(W przypadku gdy pojemnos$¢ bezpiecznej koperty jest niewystarczajaca do spakowania
zestawow przeznaczonych dla jednej szkoty, nalezy uzy¢ kolejnych ,,bezpiecznych” kopert
scalajac je razem (np. przez oklejenie tasma) w sposodb uniemozliwiajacy przypadkowy
podziat.)

Kazdy z kolejnych pakietow zbiorczych umieszczony w ,.bezpiecznych kopertach nalezy
zaadresowa¢ podajac adres Punktu Odbioru Prac (w liczbie ok. 61 osrodkow) oraz adres
szkoty (okoto 1677 szkdt), zgodnie z baza danych przekazana Wykonawcy przez OKE
w Krakowie.

Na pakietach zbiorczych nalezy umiesci¢ specyfikacje ich zawarto$ci (jgzyk, poziom, ilos¢
zestawow).

Pakiet zbiorczy dla szkoly moze zawiera¢ do maksimum 12 pakietéw (6 jezykow na dwoch
poziomach), z r6zng iloscia zestawow (od 6 lub 10... do 50 zestawow).
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Przyktad oznakowania pakietu umieszczony na bezpiecznej kopercie — specyfikacja
zawartosci pakietu zbiorczego dla szkoty z zestawami pytan do czesci ustnej egzaminu
maturalnego:

ADRES POP- u:* kod POP-u, ulica, Mi€jSCOWOSG..........ccovreerereererrereseeresnnseenss
ADRES SZKOLY: kod szkoty, ulica, Mi€JSCOWOSC.........oovrreerreeeersrersisrrnsnans
LICZBA PAKIETOW Z ZESTAWAMI DLA SZKOLY - MATURA 2010
JEZYK ARKUSZ POZIOM [50(40|30(20|10|6
ANGIELSKI At P 1
ANGIELSKI Al R 1
ANGIELSKI A4 P 1
ANGIELSKI A4 R
NIEMIECKI A1 P 1
NIEMIECKI A4 R 1
ROSYJSKI Al DWUJEZ. 1
* Punkt Odbioru Prac RAZEM: 1 1 0] 1 112

Na paczkach przeznaczonych dla POP-u oprécz danych adresowych nalezy umiescié
adnotacjg o  tresci ~POUFNE MATERIALY EGZAMINACYJNE OKE
W KRAKOWIE - PRZEKAZAC PO OKAZANIU UPOWAZNIENIA” oraz wyrazna
informacje o liczbie paczek przeznaczonych dla jednego POP-u (np.1 z 2, 2 z 2),
w przypadku, gdy bedzie ich wigcej niz jedna dla o$rodka.
Na kazda z paczek nalezy przyklei¢ wypehliony list przewozowy firmy kurierskiej
wskazanej przez Zamawiajacego (POCZTEX).
Wszelkie koszty zwiazane zakupem kopert (w tym kopert ,,bezpiecznych”), pakowaniem
i adresowaniem ponosi Wykonawca i nalezy je uwzgledni¢ w cenie pakietu dla okreslonej
liczby zestawow. Ceny pakietow nalezy wpisa¢ w Formularzu cenowym oferty (zatacznik nr 2).

B. Inne informacje dotyczace przedmiotu zamowienia

1. OKE w Krakowie wymaga, by na kazdym etapie wykonywania zamdéwienia materialy

egzaminacyjne byly zabezpieczone przed nieuprawnionym ujawnieniem. W zwiazku z tym

OKE w Krakowie zastrzega sobie prawo do kontroli wszystkich procedur i etapéw realizacji

zamoOwienia przez upowaznione osoby. Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez

wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢, do podpisania umowy, stosowne oswiadczenia i opisy

w tym w szczegolnosci:

a) o posiadanych zasobach ludzkich zaangazowanych do pracy nad zamowieniem — imienna lista
pracownikéw z o$wiadczeniami potwierdzonymi podpisem, ze ich bliscy nie przystepuja do
egzaminOw maturalnych w sesji, ktorej dotyczy zamowienie,

b) o posiadanych ustalonych procedurach pracy zapewniajacych niejawnos¢,

c) opis awaryjnej procedury dodruku 1 konfekcjonowania brakujacych materiatow
egzaminacyjnych z podaniem danych osobowych i telefonéw pracownikow Wykonawcy
odpowiedzialnych za organizacjg i realizacje dodruku.

3. Materiaty do druku w postaci ptytek z zapisem elektronicznym plikow beda przekazywane

do rak whasnych upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, ktory zostat wykazany w liscie

0sOb zaangazowanych do pracy przy realizacji zamowienia.
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Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ w podany wyzej sposob materialy do wykonania
zamowienia, ze wzgledu na koniecznos$¢ ich ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Wykonawca potwierdzi pisemnie odbidr materiatlow, z ktérych drukowane beda zestawy
egzaminacyjne, i sprawdzi czy sa wlasciwie przygotowane.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania wstepnego wydruku zestawoOw egzaminacyjnych
1 uzyskania na tak sporzadzonych wydrukach akceptacji egzaminatoréw OKE w Krakowie — przy
czym ich dostarczenie do akceptacji w siedzibie OKE w Krakowie wykona¢ musi osobiscie
upowazniony pracownik Wykonawcy wykazany w liscie osob zaangazowanych do pracy przy
realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowiazany jest zwroci¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie
wszelkie otrzymane do wykonania zamowienia materialy, natychmiast po stwierdzeniu, ze dalsze
ich przechowywanie nie bedzie konieczne do realizacji zamowienia.

4. Materialy egzaminacyjne spakowane w paczkach Wykonawca przekaze pracownikom firmy
kurierskiej, po sprawdzeniu upowaznienia do odbioru przesylek udzielonego im przez OKE
w Krakowie w czasie wystarczajacym do dotrzymania terminu wykonania zaméwienia jak w pkt.
VII ponize;.

Pozostate po konfekcjonowaniu, wedlug przedstawionego powyzej opisu, nieodebrane przez
firm¢ kurierska wydrukowane materiaty, spakowane w pakiety ze specyfikacja zawartos$ci,
Wykonawca dostarczy do biura OKE w Krakowie lub przesle wg wskazan Zamawiajacego.

5. W przypadku zaistnienia takiej konieczno$ci, po uprzedniej decyzji Zamawiajacego,
Wykonawca przechowa wydrukowane, spakowane 1 =zaadresowane pakiety zestawow
egzaminacyjnych, zabezpieczajac je przed nieuprawnionym ujawnieniem, do czasu ich odebrania
przez firmg kurierska.

6. Za niewlasciwe wykonanie zamowienia przewiduje si¢ kary umowne na zasadach
okreslonych w projekcie umowy (zalacznik nr 3 do SIWZ).

Czes¢ 11

Przedmiotem zamo6wienia w czeSci 11 jest wykonanie i dostawa podkladu (poddrukéw) do
druku suplementow do dyploméw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe w nakladzie
50 000 szt.

Podktad do suplementu ma posta¢ bialej karty papieru offsetowego 80g/m’®, format A4
z jednostronnym nadrukiem (4+0) logo Europass oraz flagi z widniejacym pod nia napisem
Rzeczpospolita Polska — wedtug przyktadu z zalacznika nr 10 do SIWZ.

Wiasciwy wzér do wykonania podktadu zostanie przestany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Podktady moga by¢ wykonywane dopiero po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajacego

jakosci probnego wydruku dostarczonego do siedziby Zamawiajacego. (Sprawdzone bedzie
wlasciwe usytuowanie nadruku na arkuszu i1 nasycenie barw.)
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Dostawa nastapi na koszt Wykonawcy w pudtach, zabezpieczajacych wykonane arkusze przed
zamoknigciem, zabrudzeniem 1 uszkodzeniem, o sztywno$ci i wytrzymato$ci umozliwiajacej ich
sktadowanie jedne na drugich.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian ilosci i rodzaju zamdéwionych
podkladow w tym rezygnacji z wykonania cze¢Sci zakresu zamowienia - przed rozpoczeciem
realizacji zamowienia.

Czesé 11
Przedmiotem zamodwienia w czesci 111 jest wykonanie 1 dostawa kart weryfikacji w naktadzie jak
nizej:

1. Karta weryfikacji SP- naklad 2700 szt.

Karta weryfikacji SP ma posta¢ karty papieru A4 koloru seledynowego (pistacjowego)
z nadrukiem 2+0 (czarno-czerwony).

Termin wykonania: Niezwlocznie, z dnia na dzien, po dostarczeniu wzoru (8/9 kwietnia 2010 r.)

2. Karta weryfikatora GH -naklad 4000 szt.

Karta weryfikacji GH ma posta¢ karty papieru A4 koloru seledynowego (pistacjowego)
z nadrukiem 2+1 (pierwsza strona czarno-czerwony, druga czarny).

Termin wykonania: Niezwlocznie z dnia na dzien po dostarczeniu wzoru (30 kwietnia 2010 r.)

Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zamowien:
Nazwa / kod: Ustugi drukowania / 79810000-5

IV. Czg¢$ci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢Sciowych. (Wymagane jest ztozenie jednej oferty
na wykonanie ustugi dla réznych przedmiotow zamdwienia oznaczonych w SIWZ dla
odroznienia jako czes¢ I, 11 1 IIT)

V. Zamoéwienia uzupelniajace
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupehiajacych polegajacych na powtorzeniu
ushug.

VI. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamowienia

1. Czes¢ 1

Wymagany termin wykonania zamoéwienia: 2010-04-22.

Termin wykonania zamowienia oznacza termin dostawy pakietow z zestawami do wskazanych
przez Zamawiajacego miejsc odbioru — POP-6w, aby umozliwi¢ ich wydawanie w dniu 2010-04-
23.

Wykonawca dostosuje termin zakonczenia prac zwiazanych z wykonaniem zamoéwienia
1 przekazania przesylek firmie kurierskiej do mozliwosci ich dostawy przez wskazana przez
Zamawiajacego firm¢ kurierska w okreSlonym wyzej terminie (nalezy przewidzie¢ na
dystrybucje¢ przesylek minimum 2 dni robocze).
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2. Czes¢ 11
Pozadany termin wykonania zaméwienia: I dekada sierpnia 2010 r.

3. Czesc¢ 111
Wymagany termin wykonania zamowienia — niezwlocznie po uzyskaniu wzoru do drukowania.

VIII.

tych

Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
warunkow

Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé si¢ wylacznie Wykonawcy, ktorzy:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
L.5.

ztozyli oferte odpowiadajaca zasadom okre§lonym w ustawie — Prawo zamoOwien
publicznych i spetniaja wymagania okre§lone w SIWZ,

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiadaja niezbedna wiedzg i dos$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.24
ust. 112 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

1.6. oraz w szczegolnosci :

a)

b)

dysponuja potencjatem technicznym i osobami do uzyskania zdolno$ci technicznej do
druku 1 konfekcjonowania zestawdéw egzaminacyjnych w ilosciach umozliwiajacych
realizacj¢ zamoOwienia w terminie 6 tygodni (osoby dopuszczone do pracy przy realizacji
zamoOwienia nie moga mie¢ wsroéd najblizszych osob, ktore przystepuja do egzaminow
maturalnych w sesji, ktérej dotyczy zamdwienie — co zobowigzane sa potwierdzié
o$wiadczeniem ztozonym do podpisania umowy),

dysponuja wydzielonymi pomieszczeniami na czas realizacji zamoéwienia (do druku
konfekcjonowania i sktadowania materiatow przed wysytka) bez dostgpu do nich osob
nieuprawnionych (w tym nieupowaznionych do wykonywania zamowienia pracownikow
Wykonawcy), odpowiednio wyposazonymi (sejfy, zamknigcia — monitoring, ochrona itp.),
co w potaczeniu z opracowanymi przez Wykonawce procedurami zabezpieczy materiaty
przed nieuprawnionym ujawnieniem,

zagwarantuja, ze na wezwanie Zamawiajacego, ich upowazniony przedstawiciel stawi si¢
w siedzibie Zamawiajacego w tym samym dniu roboczym dla rozwigzania ewentualnych
problemow w realizacji zamowienia,

dysponuja techniczna mozliwoscia przystapienia do natychmiastowej realizacji
awaryjnych dodrukéw brakujacych zestawow — w przypadku wystapienia takiej potrzeby,
wskaza odbiorcow minimum 3 ustug w okresie ostatnich 3 lat, lub w okresie prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej, o ile jest on krotszy niz 3 lata, tozsamych z przedmiotem
niniejszego zamoéwienia (druk w kolorze z konfekcjonowaniem), przy uzyskaniu
przychodu ze $wiadczenia takich ustug w podanej tacznie wysokosci: 60 000 zt brutto
w tym okresie (np. rocznie po 20 000 zt),

a takze, dostarcza wraz z oferta, okreslone w punkcie IX SIWZ dokumenty i o§wiadczenia, na
potwierdzenie spetnienia tych warunkow.
Ocena spelnienia warunkow w postegpowaniu o zamowienie publiczne

2. Ocena spetnienia wymaganych warunkéw udzialu w_postepowaniu dokonywana begdzie
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metoda spelnia / nie spetnia w oparciu o dostarczone w ofercie dokumenty i o§wiadczenia.

IX. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnos$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, Wykonawca sktada nast¢pujace dokumenty:
A. Dokumenty wymagane:

1. Wypehiony Formularz ofertowy zawierajacy wymagana do wazno$ci oferty tre$¢ wg
wzoru przedstawionego w zalaczniku nr 1 do SIWZ wraz z zalacznikiem nr 2 —
Formularzem cenowym, ktory nalezy poprawnie wyliczy¢.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji gospodarczej, wystawiony/e nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert (kserokopia potwierdzona przez osobe uprawnionq do
podpisywania oferty z dopiskiem -za zgodnosé 7 oryginatem- w przypadku reprezentacji
tacznej np. 2 cztonkow zarzqdu, dokument podpisany tylko przez jednq z osob uprawnionych
nie stanowi waznego oswiadczenia woli).

3. Pelmomocnictwa osob podpisujacych oferte do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej ofert¢ (w formie oryginatu, lub kopii poswiadczonej przez notariusza za
zgodno$¢ z oryginatem) — jezeli jest wymagane.

4. Os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu wg zalacznika nr 4 do
SIWZ.

5. Zaswiadczenia lub o$wiadczenie — wg wzoru z zalgcznika nr 5 do SIWZ, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkoéw, optat oraz skladek na ubezpieczenia zdrowotne lub
spoteczne.

6. Wypeliony Wykaz informacji (zalacznik nr 6 do SIWZ) dla udokumentowania
spelnienia warunku posiadania zdolno$ci do wykonania zamdwienia zawierajacy opis
posiadanego potencjatu technicznego, posiadanych zasoboéw ludzkich 1 pomieszczen oraz
wykaz wykonanych minimum 3 ustug w okresie ostatnich 3 lat, lub w okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, o ile jest on krétszy niz 3 lata, odpowiadajacych swoim rodzajem
(druk w kolorze z konfekcjonowaniem) i warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot
niniejszego zamoéwienia, przy uzyskaniu przychodu z realizacji takich uslug w podanej
facznie wysokosci: 60 000 zt brutto w tym okresie (np. rocznie po 20 000 zt).

7. Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnieniu Wykonawcy potencjatu
technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia, jezeli jest wymagane.

B. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,
o ktorych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;
2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.
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Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, niec wydaje si¢
powyzszych dokumentow oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 punkt 4-8,
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

C. Postanowienia i dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o0 zamoéwienie winni odpowiadaé nastepujacym warunkom formalnym:

1. Wraz z oferta winno by¢ przedtozone pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
(w formie oryginatu, lub kopii po§wiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem). Oferta winna by¢
podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego petnomocnika.

2. Podmioty wystgpujace wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonywanie lub nierzetelne
wykonanie zobowiazan. Dokumenty sktadane przez innych czltonkéw konsorcjum winny by¢ potwierdzone
za zgodnos¢ przez upowaznionego pelnomocnika.

3. Zgodnie z art. 23 PZP kazdy z Wykonawcow dziatajac wspolnie (konsorcjum) powinien ztozy¢ wszelkie
dokumenty okreslone w pkt. IX A, SIWZ potwierdzajace spetienie warunkow udzialu w postgpowaniu.
Obowiazek formalny wykonania, co najmniej trzech ushug przed data wszczgcia postgpowania, tozsamych
z przedmiotem niniejszego zamowienia, dotyczy catego konsorcjum, a nie poszczegdlnych Wykonawcow.

4. Po ewentualnym wyborze oferty a przed zawarciem umowy o zamdwienie nalezy przedlozy¢ kopi¢ umowy
lub inne dokumenty potwierdzajace zawarcie konsorcjum (podpisane przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia).

5. Petlomocnik winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i ptatno$ci w imieniu kazdego i na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢
o$wiadczenie.

6. Oswiadczenie dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 4 oraz art. 24 ust 1 i 2, Pzp (zalacznik nr 4 do SIWZ) winno by¢
przedtozone 1 podpisane przez kazdego z Wykonawcow dziatajacych wspolnie. Ponadto kazdy
z Wykonawcow sktadajacych ofertg¢ wspolna winien przedstawi¢ nastgpujace dokumenty:
— Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
—  Pelnomocnictwa 0séb podpisujacych ofert¢ do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skladajacej
oferte, o ile nie wynika to z przepiséw prawa lub innych dokumentow.
—  Dokumenty stwierdzajace, ze podmioty, ktore beda wykonywaé zamodwienie posiadaja wymagane
uprawnienia — tzn.: stosowne zaswiadczenia lub o$wiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczne, wg wzoru z zal. do SIWZ nr 5.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SIWZ 1 uzyska¢ wyjasnienie nie pdzniej niz na 6 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, lub odpowiednio na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek ten wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Pytania Wykonawcéw musza by¢ sformutowane na
pismie i skierowane pod adresem:

Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

os. Szkolne 37, 31-978 Krakow,
faksem: (012) 61-81-200, lub poczta elektroniczna na adres e-mail jak nizej w punkcie XI.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia bez ujawniania zroédta zapytania oraz zamiesci na
stronie internetowe;.
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2. Sposéb przekazywania o§wiadczen i dokumentéw po otwarciu ofert:

2.1. Wszelkie pisma 1 wezwania wystosowane przez Zamawiajacego do Wykonawcy oraz
odpowiedzi Wykonawcy wymagaja formy pisemnej.

2.2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie pism, wezwan, informacji i odpowiedzi za pomoca
faksu lub w formie zalacznikoOw poczty elektronicznej w formacie pliku pdf. z obowiazkiem
niezwlocznego dostarczenia oryginatow lub potwierdzenia faktu ich otrzymania — na Zadanie
stron.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

— Stanistaw Mistal, adres e-mail: stanislaw.mistal@oke.krakow.pl. w zakresie postgpowania
przetargowego 1 opisu przedmiotu zamdwienia.

XII. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwiazania oferta
Oferenci pozostaja zwiazani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.

4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Na pierwszej i ostatniej stronie oferty
podpis (podpisy) musza by¢ opatrzone pieczgcia imienng Wykonawcy.

(Uwaga: Prosze zwroci¢ uwage na przepisy Kodeksu Spolek Handlowych, Kodeksu
Cywilnego i Ustawy o Krajowym Rejestrze Sqdowym dotyczqce reprezentacji. W wypadku
reprezentacji lqcznej (np. 2 cztonkow zarzqdu) dokument podpisany przez jednq z 0sob
uprawnionych nie stanowi waznego oswiadczenia woli.)

5) Jezeli oferta 1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zalaczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zalacznikami a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9) Zaleca si¢ by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spiac (zszy¢) w sposob
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trwaty, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert poczta elektroniczng i faksem.

11) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie (w formie dodatkowego zalacznika), tych
czeSci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom —
w przypadku braku takiego wskazania aktualnym pozostaje oSwiadczenie
w brzmieniu z Formularza ofertowego zal. nr 1 do SIWZ.

2. Oferta wspolna

W przypadku, kiedy ofertg sktada kilka podmiotéw, oferta musi spetnia¢ dodatkowo, nastgpujace warunki:

— Przedstawiciel (wiodacy partner) winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowiazan i ptatnosci w imieniu kazdego na rzecz
kazdego z partnerow oraz do wylacznego wystgpowania w realizacji kontraktu — do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo.

— Podmioty wystgpujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1 Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie),
zaadresowanym na adres siedziby Zamawiajacego:
Okre¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
Biuro OKE - os. Szkolne 37, 31-978 Krakow
3.2 Opakowanie nalezy oznakowa¢ nastgpujaco:
PRZETARG ,MATURA USTNA-2010”
WYKONAWCA ... (wpisac nazwe, i dane adresowe do kontaktow)
NIE OTWIERAC PRZED 2010-03-11 godz. 12:15
(Uwaga : powyzsze zasady przesylania i oznakowania ofert obowiqzujq rowniez w przypadku
opakowar: stosowanych przez firmy kurierskie- informacja” NIE OTWIERAC PRZED ....godz. ....”
powinna by¢é umieszczona na opakowaniu zewnetrznym oferty)

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego jw.:

—do dnia 2010-03-11 godz. 12:00
Oferty ztozone po terminie beda zwrécone Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu do
wniesienia protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert: w biurze Zamawiajacego jw. pok. 22:
—w dniu 2010-03-11 godz. 12:15

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia, w tym w szczegolnosci zwigzane z przygotowaniami do druku,
drukiem, sortowaniem, pakowaniem i adresowaniem (oznacza to, Ze np. cen¢ netto pakietu
zestawOw nalezy ustali¢ uwzgledniajac koszty kopert, folii, bezpiecznych kopert, pudel,
naklejek adresowych oraz kosztow dostawy i dojazdu do siedziby Zamawiajacego, gdy sa
wymagane do realizacji przedmiotu zamo6wienia, itp.).

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania) w przypadku braku zmian liczby
stron 1 wielko$ci naktadu przedmiotu zamowienia, w innym przypadku cena bedzie ustalona
proporcjonalnie do cen okreslonych w ofercie.
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Inne:

— Cena oferty zawarta w Formularzu ofertowym (zal. nr 1) jest okreslana na podstawie
wyliczonej w zalaczniku nr 2, WARTOSCI RAZEM netto zamdwienia powigkszonej
o podatek VAT.

XVII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium ceny
przy spetnieniu warunkéw okreslonych w specyfikacji.

Znaczenie Kryterium: — cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia — 100%

Oferta, z najnizsza cena brutto podana w Formularzu ofertowym zostanie uznana za
najkorzystniejsza a realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ja ztozyt.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do przedstawienia ofert dodatkowych. Cena dodatkowej oferty nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana w zlozonych pierwotnie ofertach.

W celu ustalenia liczby punktow ,P” ocenianej oferty dla kryterium (do wypeknienia protokotu
z postgpowania) i kolejnosci ofert wedtug ceny najkorzystniejszej stosowany bedzie wzor:

P=W i,/ Wx100
gdzie: W- oznacza warto$¢ dla kryterium z badanej oferty,
W min- oznacza najmniejsza z wartosci danego kryterium w poréwnywanych ofertach.

2. Wynik
Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy oferujacemu najnizsza ceng wykonania ustugi.

XVIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamodowienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji w miejscu i na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

2. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w odrgbny
sposob.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanag wprowadzone do tresci zawieranych

umow.

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby wykonywanych zestawow pytan
egzaminacyjnych i pozostalych przedmiotéw zamoéwienia przed rozpoczgciem realizacji
zamowienia lub rezygnacji z ich wykonywania.

3. Zmniejszenie zakresu wykonania przedmiotu zamowienia opisanego w SIWZ nie moze by¢
podstawa do zadnych roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego.

4. Reklamacje stwierdzonych wad w liczbie i jako$ci zestawow egzaminacyjnych powstate
z winy Wykonawcy, zatatwiane begda przez Wykonawcg niezwlocznie (do 8 godzin)
i polega¢ begda na wymianie lub uzupelieniu zestawéw w docelowych miejscach

SIWZ- matura ustna 2010 11



WOA/271-07/10 — matura ustna 2010

przeznaczenia, w ktorych wady stwierdzono (szkoty na terenie 3 wojewodztw objetych
dzialaniem OKE w Krakowie).

5. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia niewielkich zmian edytorskich w tresci
zawartej umowy w stosunku do jej projektu stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ, takze w
zakresie warto$ci i rodzaju zamowienia, oraz termindw jego wykonania.

6. Za niewlasciwe wykonanie zamoéwienia przewiduje si¢ kary umowne na zasadach
okreslonych w projekcie umowy (zatacznik nr 3 do SIWZ)

7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.W toku postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy przystuguje ochrona prawna, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub moze ponie§¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Szczegdtowe informacje na temat ochrony prawnej znajduja si¢ w ustawie Prawo zaméwien publicznych w Dziale
VI - Srodki ochrony prawnej.

2. Odwotanie przyshuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjgtej w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu;

¢) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkoéw
zamowienia na stronie internetowej - jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

5. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okres§la¢ zadanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej podstawg jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w
sposob okres§lony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob - w przypadku
gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
7. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt on zapoznaé sig z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy
mogt zapoznac¢ si¢ z treScia odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposoboéw okreslonych w art. 27 ust. 2
Pzp.

XXII. Ogloszenia wynikow przetargu

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamowien
publicznych w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowej: www.oke.krakow.pl.
Niezaleznie od ogloszenia wynikéw wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postgpowaniu
o zaméwienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemnej przewidzianej w pkt.
X SIWZ.

XXIII. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
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publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV. Zalaczniki

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy (wzor)

Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia — Formularz cenowy

Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zalacznik nr 5 — Os$wiadczenie o braku zalegtosci do US i ZUS (wzor)

Zalacznik nr 6 — Wykaz informacji

Zalacznik nr 7 — Oswiadczenie wykonawcy o posiadanych zasobach ludzkich
(zalqcznik wymagany do podpisania umowy)

Zalacznik nr 8 — Oswiadczenie o procedurach zapewniajacych niejawnosé
(zatqcznik wymagany do podpisania umowy)

Zalacznik nr 9 — Orientacyjna liczba zestawow

Zalacznik nr 10 — Przyktad podktadu do suplementu

Krakow, 2010-03-03

Zamawiajacy: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
{
Wydial Organizacy jmfhmmwm
Spegj )
LA

mor inz. Stanislaw Mistal )

(Podpis osoby uprawnionej)
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